WOJIT GMINY  ZARZADZENIE NR 69
Trabki Wielkie WOJTA GMINY TRABKI WIELKIE
z dnia 27.08.2021 roku

w sprawie opracowania materialow planistycznych na rok 2022

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U, z
2021 1., poz. 1372), oraz Uchwaly Nr 40/VI/2010 Rady Gminy z dnia 26 czerwea 2010 roku w sprawie
procedury uchwalania budzetu oraz rodzajow i szezeglowosci materiatéw informacyjnych towarzyszacych
projektowi budzetu

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam zakres i szczeg6lowos¢ materialow planistycznych oraz podstawowe zasady konstrukeji projektu
budzetu Gminy Trabki Wielkie na 2022 rok oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Trabki Wielkie na
lata 2022— 2032, zgodnie z zalgeznikiem nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Do wykonania zarzqdzenia zobowigzujg dyrektorOw i kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych,
samorzadowej instytucji kultury oraz kierownikow wydzialdw i pracownikéw Urzegdu Gminy na
samodzielnych stanowiskach, realizujacych zadania Gminy we wlasnym zakresie badZ za posrednictwem
jednostek organizacyjnych. Ustala si¢ termin zlozenia materialow na dzien 17.69,2021y.

§ 3. Do projektu budzetu na 2022 rok stosuje si¢ zalgezniki z lat poprzednich

§ 4. Zalozenia okre$lone wniniejszym Zarzadzeniu mogg by¢ modyfikowane i uzupetiane w zakresie i formie
okreslonej przez Wajta Gininy Trabki Wielkie

§ 5. Nadzor nad wykonaniem zarzqdzenia sprawuje Skarbnik Gminy Trabki Wielkie

§ 6. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Zalgeznik nr 1 do Zarzgdzenia Wojta
Gminy Trabki Wielkie nr 69
z dnia 27.08.2020r.

ZALOZENIA I ZAKRES MATERIALOW PLANISTYCZNYCH DO PROJEKTU BUDZETU
GMINY TRABKI WIELKIE NA 2022 ROK ORAZ WIELOLETNIEJ PROGNOZY
FINANSOWEJ NA LATA 2022 - 2032

Zasady jakie nalezy przyjqé przy kalkulacji dochodow na 2022 rok

. Dochody z tytulu oplat lokalnych i podatkow
{. Oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi na podstawie zlozonych deklaracji i pPrzypisow
na dzien 31 sierpnia 2021 roku.
2. Oplaty adiacenckie i planistyczne zgodnie z wydanymi decyzjami.
3. Dochody z tytulu dzierzawy, najmu oraz oplat za wieczyste uzytkowarie zgodnie z wydanymi
decyzjami i zawartymi wmowatii.
4, Oplaty za zaj¢cie pasa drogowego zgodnie z wydanymi decyzjami
5. Stawki podatku od nieruchomodei i podatku od érodkéw transportowych wg stawek obowigzujgcych
w 2021 roku skorygowane o prognozowane zmiany w stawkach podatku od roku 2022.
6. Stawka podatku rolnego wg ogloszonej przez Prezesa GUS éredniej ceny Zyta za IIl kw. 2021 roku.
7. Stawka podatku lesnego wg ogloszonej przez Prezesa GUS éredniej ceny skupu drewna za [T kw.
2021 roku.
8. Pozostale podatki i oplaty nalezy przyjac na poziomie planowanego wykonania za 2021 rok.
9. Dochody gmin, ktére na podstawie odrgbnych przepiséw pobierane sg przez urzgdy skarbowe
na podstawie planowanego wykonania roku 2021 roku
10. Udzialy w podatkach stanowigcych dochdd panstwa:
wplywy z tytulu podatku dochodowego od 0séb fizycznych w kwocie prognozowanej przez Ministerstwo
Finanséw
podatek dochodowy od 0sob prawnych na podstawie przewidywanego wykonania za 2021 rok.
11. Dochody z tytulu sprzedazy mienia:
na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego do sprzedazy w 2021 roku. Informacja w tym
zakresie powinna zawieraé wykaz nieruchomosci z okresleniem ich szacunkowych wartosci mozliwych do
uzyskania,
$rodki na dofinansowanie projektow i programow realizowanych z bezzwrotnych Zrédet zagranicznych w
oparciu 0 zawarte umowy
12. Dotacje na zadania zlecone Gminie ustawami zgodnie z informacjq przekazang przez Wojewode
Pomorskiego oraz informacjg Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
13.Dotacje celowe uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie
obowigzujgeych zapisow umow i porozumien
14. Subwencje z budzetu Paiistwa zgodnie z informacjg Ministra Finansow,

Zasady kalkulacji wydatkow przewidzianych do realizacji w 2022 roku

Wydatki biezace budzetu:

1. W celu zachowania réwnowagi budzetowej wprowadza sig maksymalne ograniczenia po stronie
wydatkéw biezacych, w tym wydatkéw uznaniowych.

2. Wskazane jest skoncentrowanie $rodkéw na realizacje rzeczywistych i niezbgdnych zadan. Wydatki
powinny by¢ planowane w sposob celowy, oszezeduy i realny majac na uwadze ograniczenie
wydatkdw do niezbgdnych

3. Wydaiki biezace planuje sig na poziomie przewidywanego wykonania roku 2021, Przewidywane
wykonanie podaje si¢ pomnigjszone o wydatki o charakterze jednorazowym majace miejsce w 2020
roku.

4. Wydatki statutowe tj.(pozostale ustugi, remontowe, zakup materialow, ustugi telekomunikacyjne,




szkolenia i inne) natezy planowaé na podstawie przewidywanego wykonania za 2021 rok. Po

wytaczeniu wydatkéw o charakterze jednorazowym oraz koniczgeyeh si¢ w roku 2021.

Odpisy na 7ESS kwota bazowa na pozioniie roku 2021.

6. Dodatkowe wynagrodzenie roczhe nalezy planowac w wysokoscei 8,5% sumy wyplaconych
wynagrodzen w 2021 roku.

7. Wynagrodzenia nauczycieli nalezy przyjac na podstawie wynagrodzen z 2021 roku. Kwotg bazowg
jest miesigezna kwota wynagrodzen osobowych wynikajgcych ze stosunku pracy przewidywana na
dzier 31.12.2021 roku powigkszona 0 jednorazowe platnosei (nagrody jubileuszowe, odprawy itp.)
oraz skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych.

8. Wazrost wynagrodzen dla pozostatych pracownikow przewiduje sig na poziomie 10 % od miesigea
01.01.2022 roku

9. Skladki na ubezpieczenia spoleczie, fundusz pracy planuje sig zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

10, Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe zostang zaprojektowane po uwzglednieniu rodzaju i zakresu
planowanych umow oraz wskazaniu przewidywanych kwot na realizacje kazdej z nich.

i1. Wydatki na dotacje dla organizacji pozytku publicznego — wg potrzeb na poziomie przewidywanego
wykonania za 2021 rok.

12, Wydatki na dotacje dla Instytucii Kultury wg potrzeb jednak na poziomie nie wyZszym niz
przewidywane wykonanie roku 2021.

13. Wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki Uzaleznien na poziomie prognozowanych
dochodéw z tytutu oplat wydawanych zezwoleil na sprzedaz alkoholu.

14. Wydatki na realizacj¢ zadafi z zakresu ochrony $rodowiska w wysokosci nie mniejszej niz dochody z
tytutu oplat i kar za korzystanie ze srodowiska.

15. Wydatki w ramach funduszu soleckiego do wysokosei funduszu naliczonego zgodnie z ustawg o
funduszu soleckim.

16, Zabezpieczenie Srodkow na obsluge diugu gminy planuje si¢ zgodnie 2 zawartymi umowaini na
splatg kredytow i pozyczek.

17, Podstaws przyznania dotacji dla Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej jest przedtozenie
szezegdlowej dokumentacji planistycznej w rozbiciu na dziatalnosé biezgcq oraz zadania inwestycyjne

18. Wydatki na gospodarke odpadami komunalnymi (realizacje umow zawartych w 2021 roku oraz
planowanych), koszty korespondencji (materialy biurowe, poczta), ulotki informacyjne

. Wydatki majatkowe :

i. 7 uwzglednieniem wykazu przedsigwzieé ujetych w WPF, zaawansowania robot na koniec 2021 &
oraz mozliwosct realizacji przewidywanego zakresu rob6t w roku 2022,

7. Jednoroczne nie ujgte w WPF nalezy uwzglednié przede wszystkim zadania wynikajgce z
indywidualnych potrzeb jednostki, niezbednych w celu jej wiasciwego funkcjonowania. Wydatki te
nalezy obowigzkowo uzasadnic.

wh

Zobowigzuje Dyrektordw i Kierownikow wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy oraz Kierownikow
wydzialow i pracownikow realizujgeych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy
Trabki Wielkie do opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu na 2022 rok wg wytycznych
zawartych w niniejszym zarzgdzeniu.

Materialy planistyczne W zakresie dochodow i wydatkdw biezacych ( bez zadan w zakresie uslug
remontowych) winny zawierac:
1. nazwe tytulu dochodowego lub wydatkowego,
2. wykonanie dochodéw/wydatkéw na 31.08.2021 roku,
3. przewidywane wykonanie planu dochodéw/wydatkéw na koniee roku 2021 — przewidywane
wykonanie ma stanowié wietkogé realng.§ Skorygowang o kwoty, co do ktorych zachodza przestanki,
s zostang wykonane w ramach planu na rok 2021 w innych wielko$ciach,
4. projekt ptanu na rok 2022 ,
Materialy planistyczne w zakresie wynagrodzefi winny zawieraé:
1. Iliczbe zatrudnionych z wyodrgbnieniem poszczegdinych skladnikdw wynagrodzenia,
2. wydatki na odprawy, nagrody jubileuszowe naiezy ustali¢ oddzielnie
Materialy planistyczne W zakresic zadan remontowych, planowanych do realizacji w roku 2022 nalezy
apracowaé w formie wykazu z wwzglgdnieniem:
1. nazwy zadania i terminu realizacji,



9 uzasadnienia potrzeby wykonainia remontu,

3. szacunkowej wartosci prac remontowych i/lub dotychczasowych nakladow,

4, #rodei finansowania

Materialy planistyczne w zakresie dochoddw majatkowych( dochody ze sprzedazy majatku) winny zawiera¢:

1, wykazy nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy oraz ich szacunkowe wartosei mozliwe do
uzyskania,

2. informacje o dochodach planowanych na 2022 rok z tytulu sprzedazy majgtku w oparciu o
podigte(sprzedaz ratalna) i planowane decyzje dotyczace sprzedazy z uwzglednieniem:

- zrodia dochodu,
- terminu wplaty do budzetu,
- kwoty naleznej do zaplaty( w przypadku kilku wplat)
Materialy planistyczne w zakresic wydatkéw majgtkowyeh winny zawierac:
I, wykaz zadan(przedsigwzigé) inwestycyjnych wieloletnich, z uwzglednieniem:
- nazwy zadania i lokalizacji inwestycji,
- terminu realizacji,
- jednostki realizujace,
-dotychczas poniesionych nakladéw wraz z przewidywanymi nakladami do konca roku 2021,
- 4rodki niezbedne do zakoficzenia inwestycji z podzialem z podzialem na poszczegdlne przyszie lata,
- zrédel finansowania, w tym:

.z budzetu gminy

.z budzetu panstwa

.z budzetu Unii Buropejskiej

. inne ( nalezy okregli¢ jakie

- zwiezly opis stanu zaawansowanych prac
1. wykaz zadaft inwestycyjnych do realizacji w roku 2022 ( jednorocznych) z uwzglednieniem:
- nazwy zadania i lokalizacji inwestycji,
- planowanego terminu realizacji
- jednostki realizujace]
- kosztorysowych lub szacunkowych kosztow inwestycil,
- 4rédel finansowania, w tyn.

« 7z budzetu gniiny,

.z budzetu panstwa

.z budzetu Unii Ewropejskiej,

. inne (nalezy okresli¢ jakie)

I. wykaz zakupdw inwestycyjnych ( o wartosci 10 000,00 zi i wiekszej) do realizacji w 2022 roku z
uwzglednieniem:

- rodzaju zakupu — np. zakup wyposazenia, sprzgtu, nieruchomosci i innych,
- planowanego terminu zakupu,
- jednostki realizujgeej zakup,
- yzeczywistych lub szacunkowych kosztow zakupu,
- #rédel finansowania, w tyn
<z budzetu gminy,
. inne ( nalezy okresli¢ jakic).
- uzasadnienie potrzeby dokonania zakupu.

.« W przypadku zakupu nieruchomodei do zasobdw mienia gminnego nalezy dodatkowo podaé nr dziatki
Jub nicruchomodci oraz od kogo nieruchomos$¢ zostanie nabyta.

Wszystkie pozycje wskazane w materialach planistycznych muszg by¢ bezwzglednie poparte:

1. wyliczeniami,

2. wyczerpujacymi objasnieniami, ze szezegdinym uwzglednieniem czynnikéw ksztaltujgeych wzrost
lub spadek projektowanych wiclkosei w stosunku do przewidywanego wykonania na dzief
31.12.2021

3. konkretnymi przepisami prawa materiainego W projekcie budzetu nie zostang ujete wydatki
zaplanowane bez podstawy wskazujgee na ich przyszie wydatkowanie zgodnie z prawem.

Jednostki organizacyjne realizujgce zadania wlasne, ktorych obowigzek dofinansowania $rodkami z dotacji
celowej z budzetu pafistwa wynika z ustaw szczegdinych, ujmujg w materiatach planistycznych odrgbnie
wydatki finansowane ze srodkow wiasnych i odrebuie wydatki finansowane z dotacji celowych. Podzialu



wydatkéw na zrdla finansowania nalezy dokonaé przy wykorzystaniu wiedzy o spodziewanych kwotach
dotacji. Material planistyczny bedzie podlegat vaktualnieniu po otrzymaniu informacji o projektowanych
kwotach dotacji celowych z budzetu paiistwa na rok 2022,
Planowane pozycje wydatkow biezgeych nalezy przedstawic w materialach planistycznych wg hierarchit ich
waznosei.
Przy ustalaniu hierarchii waznosci, o ktorej mowa nalezy bra¢ pod uwagg te zadania, ktére spelniajg ponizsze
wymagania:
1. zadania, na ktére juz podpisano umowy, porozumienia i zaciagnigto zobowigzania,
2. zadania rozpoczete w latach poprzednich wymagaijgce kontynuowania dia uzyskania zalozonych
efektow,
3. zadania, ktore relatywnie szybko spowodujg zwrot poniesionych nakladéw i/lub oszezgdnosei w
latach nastepnych
zadania, ktore zapewnia niezbedne ustugi dla mieszkancodw Gminy,
zadania, ktérych wykonanie wplynie na wzrost dochoddw budzetu Gminy,
zadania, na realizacje ktorych mozna wykorzysta¢ srodki bezzrotne,
. Pizy kalkulacji wydatkow nalezy uwzglednié planowane Iub przewidywane zmiany przepisoéw prawa
lub zmiany faktyczne, ktére mogg nastapié do konica 2021 roku.
Materialy planistyczne nalezy skiadaé na wzorach obligatoryjnych, w formie papierowej i elekironicznej. Do
materiatow mozliwe jest dolgezenie innych drukéw i dokumentdw, ktore zdaniem dyrektorow i kierownikéw
jednostek oraz pracownikéw merytorycznych sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.
1. Calo$é materialéw planistycznych w przypadku:
. jednostek organizacyjnych - podpisuja glowny ksiggowy wraz z kierownikiem/dyrektorem jednostki
. komdrek organizacyjnych Urzedu Gminy — podpisuje kierownik danej komdrki/ pracownik
samodzielnego stanowiska,
Projekty planéw nickompletne, nieposiadajace wymaganych informacji badZ zlozone na nieodpowiednich
drukach bedg zwracane w celu uzapelnienia.
Materialy w formie papierowej nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do 17 wrzesnia 2021 1.
Materialy w formie elektronicznej nalezy przeslaé bezposrednio do Skarbnika Gminy na adres e maila:
skarbnik@trabkiw.ug.gov.pl

o

Zakres i szczegSlowosé materialéw planistycznych do opracowania zmiany wieloletniej prognozy finansowe;
na lata 2022 — 2032

{. Obowigzek opracowania zmiany Wieloletniej Prognozy Finansowej wynika z ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych. Po analizie danych zawartych w WPF na lata 2021 -2032
w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w prognozie na lata 2022 — 2032 nalezy
zaprezentowaé zmiany wraz z uzasadnieniem.

2. Planowane dochody:

. dochody na lata 2022 — 2032 nalezy zaplanowaé w oparciu o analize wykonanych dochoddw z lat
2019 — 2020 i przewidywanego wykonania za rok 2021,

. plan dochodéw podatkowych musi uwzglegdniac poziom ksztattowania si¢ stawek podatkowych oraz

stan przedmiotéw opodatkowania oraz obowigzujace lub planowane w gminie zwolnienia przedmiotowe,

. dochody majatkowe — wplywy ze sprzedazy planowane s3 na podstawie planowanych do sprzedazy
nieruchomosci przy uwzglednieniu ich wykonania z lat 2019 — 2021 biorgc pod uwagg prognozy
koniunktury gospodarczej,

. dotacje na inwestycje planowane sq tylko w oparciu o zawarte umowy,

. planowane dochody na lata 2022 — 2025 nalezy przygotowaé w formie tabelarycznej i opisowej

{. Planowane wydatki:

. zobowigzuje Dyrektoréw i Kierownikéw wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy oraz
Kierownikéw wydzialéw i pracownikow realizujacych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy
do sporzadzenia planu wydatkéw biezacych na lata 2021 - 2023 z wyodrgbnieniem wydatkow na

- wynagrodzenia z podaniem §redniorocznego zatrudnienia
- pochodne od wynagrodzen

. wszystkie jednostki budzetowe planuja wydatki biezace na fata 2022 — 2023 nie wyZsze niz
projektowane na rok 2021

I. Planowane przychody :

. Zestawienie uméw w sprawie udzielenia pozyczki z budzetu Gminy wraz z harmonogramem ich splat'




splaty pozyczek planowanych do udzielenia z budzetu Gminy'

planowane do zaciggnigcia zobowigzania z tytulu kredytow, pozyczek | emisji obligacii ze
wskazaniem na jaki cel.

Planowane rozchody:

Zestawienie wszystkich umdw w sprawie zaciggnigeia kredytow, pozyczek czy emisji obligacji wraz
z harmonogramem splat

splaty planowanych do zaciggnigcia kredytéw, pozyczek i emitowanych obligacji

kwoty planowanych pozyczek z budzetu Gminy




