ZARZADZENIE NR 10
WOJTA GMINY TRABKI WIELKIE
z dnia 03.02.2020 r.

w sprawie sporzadzenia planu zamowien publicznych na 2020 rok.

Na podstawie art. 44 ust. 1 pkt 2) i 3) oraz art. 53 ust. 1 w zw. z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 869 z p6zn. zm.), art. 13a oraz art.
32-35 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843
ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. 1. Zobowiazuj¢ wszystkie osoby odpowiedzialne za wydatkowanie $rodkéw publicznych
(pracownikéow Urzedu) do opracowania danych niezbednych do sporzadzenia planu zaméwien
publicznych na rok 2020 (zwanego dalej: planem) wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do

niniejszego Zarzadzenia.
2.Dane do planu zamoéwien publicznych nalezy opracowac i dostarczy¢ do Zastgpcy Wojta do dnia

14.02.2020r. pod rygorem niezrealizowania zamdwienia nieobj¢tego planem.
3.W sktad zalacznika nr 1 wchodzi Tabela do wypetnienia:

a) Tabela - Dane do planu zamowien publicznych — Dostawy/Ustugi/ Roboty budowlane
4.Tabele, o ktorej mowa w ust. 3 nalezy wypeti¢ zgodnie z Instrukcja, stanowiagcg zalacznik nr 2 do

niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. W oparciu o dane, o ktéorych mowa w § 1 ust. 3 niniejszego Zarzadzenia, otrzymane od
poszczegdlnych pracownikow Urzedu zostanie opracowany zbiorczy plan zamowien publicznych na
rok 2020, ktory zatwierdzi Wojt lub osoba, ktorej] Wojt w formie upowaznienia powierzyt wykonanie

zastrzezonych dla siebie czynnosci.

§ 3. Ujecie pozycji w planie zamowien publicznych nie bedzie rownoznaczne z
wszczeciem procedury o udzielenie zaméwienia publicznego. W celu realizacji danej pozycji z planu,
pracownik Urzedu zobowigzany bedzie postepowan zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty okreslonej w art.4 pkt 8
( zarzadzenie nr 96/2019 Wdjta Gminy Trabki Wielkie z dnia 04.10.2019r ) lub wystapi¢ z wnioskiem
0 udzielenie zamowienia publicznego w przypadku postepowania przetargowego na zasadach
okreslonych w Regulaminie prac Komisji Przetargowej Urzedu Gminy Trabki Wielkie ( zarzadzenie
nr 41 Wojta Gminy Trabki Wielkie z dnia 13.04.2016), w terminie umozliwiajacym przeprowadzenie

stosownej procedury oraz posiada¢ zabezpieczone $rodki finansowe na realizacj¢ zamowienia.

§ 4. O koniecznosci dokonywania wszelkich zmian w planie zamowien publicznych na rok 2020
wszyscy pracownicy Urzedu zobowigzani sg do pisemnego zawiadamiania Pracownika Zamowien
Publicznych w terminie 5 dni od dnia wprowadzenia zmiany w budzecie (planie finansowym),

pojawienia si¢ nowych nieplanowanych wcze$niej zadan.
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§ 5 1. Dane, o ktoérych mowa w § 1 i § 4 niniejszego Zarzadzenia nalezy przekazywa¢ w formie
pisemnej drukowanej z podpisem osoby sporzadzajacej oraz elektronicznej na adres e-mail:
przetargi@trabkiw.ug.gov.pl.

2.Plany zawierajace braki, wypetione niezgodnie z wytycznymi nn. Zarzadzenia lub przekazane po
terminie okreSlonym w § 1 ust. 2 Zarzadzenia, nie zostang uwzglednione w zbiorczym planie
zamowien publicznych na rok 2020.

§ 6. Nadzor nad realizacja niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Wojta.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalaczniki:
1. Zalacznik nr 1:

- Tabela - Dane do planu zaméwien publicznych — Dostawy/Ustugi/ Roboty budowlane
2. Zalacznik nr 2:

- Instrukcja dot. sporzadzania planu i wypetnienia Tabeli z zatacznika nr 1

Wojt Gminy Trabki Wielkie

(-) Blazej Konkol

Opr. Anna Sikora, Zamdwienia publiczne
31.01.2020r.
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Zatacznik Nr 1 do
zarzadzenia 10
Wojta Gminy Trabki
Wielkie

z dnia 03.02.2020 1.

Tabela - Dane do planu zamoéwien publicznych — Dostawy/Uslugi/ Roboty budowlane

( nazwa referatu i symbol)

Dostawa/ Staw Planowana data Osoba
ustuga/ Wartos¢ ka rozpoczgcia Rodzaj finansowania (budzet odpowiedzi
L.p. Robota Okreslenie/ nazwa przedmiotu zamdowienia / opis . ;zz;:;?l?:v:jtto VAT | ;Ie;l(})l;?::llia Gminy/finasowanie zewnetrzne /2 rea;lr;:azcz}
budowlana [PLN] % (umowy) programu..../nazwa projektu) Je
1 2 3 4 5 6 7 8

Sporzadzit( pieczatka i POAPIS) & +.vvvveeriniiiii e

3/5




Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 10
Woéjta Gminy Trabki Wielkie z dnia 03.02.2020

Instrukcja dot. sporzadzania planu i wypelniania tabeli
z zalacznika nr 1 do Zarzadzenia Wéjta z dnia 03.02.+2020

W planie zamowien publicznych nalezy uwzgledni¢ wszystkie wydatki jakie planuje si¢ ponies¢
by udzieli¢ zamoéwienia w biezagcym roku. Do planu zaméwien nalezy poda¢ kazdy wydatek, ktory
chce si¢ zrealizowa¢ dokonujac zaptaty ( za fakturg/ zamoéwienie/ zlecenie/ umowe).

Plan zamowien publicznych zobowigzani sg opracowaé poszczegélni pracownicy Urzedu na
podstawie planu finansowego / zatozen do budzetu / budzetu / wydatkéw poniesionych w latach
poprzednich z uwzglednieniem ewentualnych zmian, realizacja nowych projektow, planowang
rezygnacja z wydatkow, itd.

W planie nalezy uwzgledni¢ wszystkie umowy o charakterze cywilnoprawnym, tj. wszelkiego

rodzaju umowy o dzielo, umowy zlecenia z podzialem na poszczegdlne rodzaje.

Uwaga! Zgodnie z art. 4 pkt 4) ustawy Prawo zamowien publicznych ,,ustawy nie stosuje si¢ do
umow z zakresu prawa pracy”. W innym przypadku Zamawiajacy zobowigzany jest do stosowania
przepisow ustawy.

W kolumnie nr 2 Tabeli nalezy wpisa¢ czy zamowienie dotyczy zakup:

- dostawy, czy

- ushugi, czy

- roboty budowlane;.

W kolumnie nr 3 Tabeli nalezy wpisa¢ przedmiot zamowienia (nazwe¢ przedmiotu zamowienia
wraz ze skroconym opisem co wchodzi w jego zakres).

W kolumnie nr 4 Tabeli nalezy wpisa¢ warto§¢ zamdwienia netto w PLN. Warto$cig zamdwienia,
zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez zamawiajacego (w
naszym przypadku przez poszczegoélnych pracownikéw odpowiedzialnych za realizacje umowy) z
nalezytg starannoscig.

Uwagal!

Nie mozna w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy zaniza¢ wartosci zamowienia lub
wybierac sposobu obliczania wartosci zamowienia.

W wartosci zamowienia nie nalezy uwzgledniac wartosci zamowien polegajgcych na powtorzeniu
zamowienia podstawowego , podobnych ustug lub robot budowlanych ( w postgpowaniach
przetargowych art. 67.ust.1 pkt 6) lub 7)). Nalezy wpisac informacyjnie do jakiej wartosci netto
przewiduje sig takie zamowienia, np.: 850 000, 00 +30 000,00.

Jezeli przewiduje si¢ udzielenie zamodwienia w czeSciach, z ktorych kazda stanowié bedzie
przedmiot odrebnego postgpowania, wartoScig zamowienia jest tgczna wartoS¢ poszczegolnych

czesci zamowienia.
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10.

WARTOSC ZAMOWIENIA NA ROBOTY BUDOWLANE

Zgodnie z art. 33 ust. 1 ustawy Prawo zamoOwien publicznych warto$¢ zamowienia na roboty
budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowe;j
albo na podstawie planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robdt budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamodwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -
Prawo budowlane.

Uwaga! Przy obliczaniu warto$ci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze wartosé
dostaw 1 ustug oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile sa one niezbgdne
do wykonania tych robot budowlanych.

WARTOSC ZAMOWIENIA NA USLUGI LUB DOSTAWY POWTARZAJACE SIE
OKRESOWO

Zgodnie z art. 34 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych podstawa ustalenia wartos$ci
zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo jest taczna wartos¢ zamowien tego
samego rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z
uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych uslug lub dostaw oraz prognozowanego na
dany rok $redniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogétem, albo

2) ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢c w terminie 12 miesiecy nastgpujacych po pierwszej
ustudze lub dostawie.

Uwaga! Wybor podstawy ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢
okresowo nie moze by¢ dokonany w celu uniknigcia stosowania przepisoOw ustawy.

W kolumnie nr 5 Tabeli nalezy wpisa¢ obowigzujaca stawke podatku VAT w % np. 23, 8 itd.

W kolumnie nr 6 Tabeli nalezy wpisa¢ planowang dat¢ zakupu/ rozpoczecia realizacji umowy
czyli przewidywany termin wszczecia postgpowania przetargowego.

W kolumnie nr 7 Tabeli od nr 1 do nr 3 nalezy wpisa¢ zrodla finansowania danego zamowienia ze
wskazaniem programu.

W kolumnie nr 8 Tabeli nalezy wpisa¢ pierwsza liter¢ imienia i nazwisko osoby, ktéra dokona

zakupu/ realizacji zamowienia.
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