ZARZADZENIE NR 90
WOJTA GMINY TRABKI WIELKIE
z dnia 09.09.2019 roku

w sprawie opracowania materialow planistycznych na rok 2020.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r., poz.
506), oraz Uchwaty Nr 40/V1/2010 Rady Gminy z dnia 26 czerwca 2010 roku w sprawie procedury
uchwalania budzetu oraz rodzajow i szczegdlowosci materiatow informacyjnych towarzyszacych projektowi
budzetu

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam zakres i szczegdlowos¢ materiatdéw planistycznych oraz podstawowe zasady konstrukcji
projektu budzetu Gminy Trabki Wielkie na 2020 rok oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Trabki
Wielkie na lata 2020 — 2032, zgodnie z zatagcznikiem nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Do wykonania zarzadzenia zobowigzuje dyrektorow 1 kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych, samorzadowej instytucji kultury oraz kierownikow wydziatow i1 pracownikéow Urzedu
Gminy na samodzielnych stanowiskach, realizujacych zadania Gminy we wlasnym zakresie badz za
posrednictwem jednostek organizacyjnych. Ustala si¢ termin ztozenia materiatéw na dzien 30.09.2019r.

§ 3. Okresla si¢ wzory drukow do projektu budzetu na 2019 rok zgodnie z zatacznikami nr 2 — 9

§ 4. Zalozenia okreslone w niniejszym Zarzadzeniu moga by¢ modyfikowane i uzupetniane w zakresie i
formie okreslonej przez Wojta Gminy Trabki Wielkie

§ 5. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Skarbnik Gminy Trabki Wielkie

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania



Zatagcznik nr 1 do Zarzadzenia Wojta
Gminy Trabki Wielkie nr 90
z dnia 09.09.2019r.

ZALOZENIA I ZAKRES MATERIALOW PLANISTYCZNYCH DO PROJEKTU BUDZETU
GMINY TRABKI WIELKIE NA 2019 ROK ORAZ WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWEJ
NA LATA 2020 — 2032

Zasady jakie nalezy przyjgc przy kalkulacji dochodow na 2020 roku

*  Dochody z tytutu optat lokalnych i podatkéw

1. Oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi na podstawie ztozonych deklaracji i przypisow
na dzien 31 sierpnia 2019 roku.

2. Optlaty adiacenckie i planistyczne zgodnie z wydanymi decyzjami.

3. Dochody z tytulu dzierzawy, najmu oraz optat za wieczyste uzytkowanie zgodnie z wydanymi
decyzjami i zawartymi umowami.

4. Optaty za zajgcie pasa drogowego zgodnie z wydanymi decyzjami

5. Stawki podatku od nieruchomosci i podatku od srodkoéw transportowych wg stawek obowigzujacych
w 2019 roku skorygowane o prognozowane zmiany w stawkach podatku od roku 2020

6. Stawka podatku rolnego wg ogloszonej przez Prezesa GUS $redniej ceny zyta za I1I kw. 2019 roku.

7. Stawka podatku lesSnego wg ogloszonej przez Prezesa GUS $redniej ceny skupu drewna za I1I kw.
2019 roku.

8. Pozostate podatki i optaty nalezy przyja¢ na poziomie planowanego wykonania za 2019 rok.

*  Dochody gmin, ktére na podstawie odrebnych przepiséw pobierane sa przez urzedy skarbowe
na podstawie planowanego wykonania roku 2019 roku

*  Udzialy w podatkach stanowigcych dochod panstwa wpltywy z tytutu podatku dochodowego od o0s6b
fizycznych w kwocie prognozowanej przez Ministerstwo Finanséw

1. Podatek dochodowy od 0s6b prawnych na podstawie przewidywanego wykonania za 2019 rok.

*  Dochody z tytutu sprzedazy mienia

1. Na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego do sprzedazy w 2020 roku. Informacja
w tym zakresie powinna zawiera¢ wykaz nieruchomosci z okresleniem ich szacunkowych warto$ci
mozliwych do uzyskania.

*  Srodki na dofinansowanie projektow i programow realizowanych z bezzwrotnych zrédet
zagranicznych w oparciu o zawarte umowy

* Dotacje na zadania zlecone Gminie ustawami zgodnie z informacja przekazang przez Wojewode
Pomorskiego oraz informacjg Delegatury Krajowego Biura Wyborczego

* Dotacje celowe uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie
obowiazujacych zapiséw umoéw i porozumien

* Subwencje z budzetu Panstwa zgodnie z informacja Ministra Finansow

*  Dochody wydzielonego rachunku dochodow i wydatkow nimi finansowanych,o ktorym mowa w
art.223 ustawy o finansach publicznych, zgodnie z uchwala w sprawie dochodéw gromadzonych
przez niektére jednostki budzetowe na wydzielonym rachunku.

Zasady kalkulacji wydatkow przewidzianych do realizacji w 2020 roku

*  Wydatki biezace budzetu:

1. W celu zachowania rownowagi budzetowej wprowadza si¢ maksymalne ograniczenia po stronie
wydatkow biezacych, w tym wydatkow uznaniowych.

2. Wskazane jest skoncentrowanie srodkow na realizacje rzeczywistych i niezbednych zadan. Wydatki
powinny by¢ planowane w sposob celowy, oszczedny i realny majac na uwadze ograniczenie
wydatkow do niezbednych

3. Wydatki biezace planuje si¢ na poziomie przewidywanego wykonania roku 2019. Przewidywane
wykonanie podaje si¢ pomniejszone o wydatki o charakterze jednorazowym majgce miejsce w 2019
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roku.
Wydatki statutowe tj.(pozostate ustugi,ushugi remontowe, zakup materiatow, ustugi
telekomunikacyjne, szkolenia i inne) nalezy planowa¢ na podstawie przewidywanego wykonania za
2019 rok. Po wylaczeniu wydatkow o charakterze jednorazowym oraz konczacych si¢ w roku 2019.
Odpisy na ZFSS kwota bazowa na poziomie roku 2019.
Dodatkowe wynagrodzenie roczne nalezy planowaé w wysokosci 8,5% sumy wyptaconych
wynagrodzen w 2019 roku.
Wynagrodzenia nauczycieli nalezy przyja¢ wzrost od 1 stycznia 2020 roku na poziomie 0%. Kwota
bazowa jest miesigczna kwota wynagrodzen osobowych wynikajacych ze stosunku pracy
przewidywana na dzien 31.12.2019 roku powigkszona o jednorazowe ptatnosci (nagrody
jubileuszowe, odprawy itp.) oraz skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych.
Wzrost wynagrodzen dla pozostatych pracownikow przewiduje si¢ na poziomie 10 % od miesigca
stycznia 2020 roku.
Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, fundusz pracy planuje si¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.
Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe zostang zaprojektowane po uwzglednieniu rodzaju i zakresu
planowanych umow oraz wskazaniu przewidywanych kwot na realizacj¢ kazdej z nich.
Wydatki na dotacje dla organizacji pozytku publicznego — wg potrzeb na poziomie przewidywanego
wykonania za 2019 rok.
Wydatki na dotacje dla Instytucji Kultury wg potrzeb jednak na poziomie nie wyzszym niz
przewidywane wykonanie roku 2019.
Wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki Uzaleznien na poziomie prognozowanych
dochodow z tytulu optat wydawanych zezwolen na sprzedaz alkoholu.
Wydatki na realizacj¢ zadan z zakresu ochrony srodowiska w wysokosci nie mniejszej niz dochody z
tytulu optat i kar za korzystanie ze srodowiska.
Wydatki w ramach funduszu soteckiego do wysokosci funduszu naliczonego zgodnie z ustawg o
funduszu soteckim.
Zabezpieczenie srodkéw na obstuge dtugu gminy planuje si¢ zgodnie z zawartymi umowami na
splate kredytow i pozyczek.
Podstawg przyznania dotacji dla Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej jest przedtozenie
szczegblowe] dokumentacji planistycznej w rozbiciu na dzialalno$¢ biezaca oraz zadania
inwestycyjne
Wydatki na gospodarke odpadami komunalnymi (realizacj¢ uméw zawartych w 2019 roku oraz
planowanych), koszty korespondencji (papier, tusz,poczta), ulotki informacyjne
Wydatki majatkowe :
Z uwzglednieniem wykazu przedsigwzie¢ ujetych w WPF, zaawansowania robdt na koniec 2019 r.
oraz mozliwosci realizacji przewidywanego zakresu robot w roku 2020,
Jednoroczne nie ujete w WPF nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim zadania wynikajace z
indywidualnych potrzeb jednostki, niezbgednych w celu jej wtasciwego funkcjonowania. Wydatki te
nalezy obowigzkowo uzasadnic.

Zobowiazuj¢ Dyrektorow i Kierownikow wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy oraz Kierownikow
wydziatéow i pracownikow realizujacych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy
Trabki Wielkie do opracowania materiatdéw planistycznych do projektu budzetu na 2020 rok wg wytycznych
zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

Materiaty planistyczne w zakresie dochoddéw i1 wydatkow biezacych ( bez zadan w zakresie ushug
remontowych) winny zawierac:

1.
2.
3.

4.

nazwe tytutu dochodowego lub wydatkowego,

plan i wykonanie dochodéw/wydatkéw na 31.08.2019 roku,

przewidywane wykonanie planu dochodow/wydatkow na koniec roku 2019 — przewidywane
wykonanie ma stanowi¢ wielkos¢ realna.§ Skorygowana o kwoty, co do ktérych zachodza
przestanki, ze zostang wykonane w ramach planu na rok 2019 w innych wielko$ciach,

projekt planu na rok 2020 ,

Materiaty planistyczne w zakresie wynagrodzen winny zawierac:

1.
2.

liczbg zatrudnionych z wyodrgbnieniem poszczegdlnych sktadnikoéw wynagrodzenia,
wydatki na odprawy, nagrody jubileuszowe nalezy ustali¢ oddzielnie



Materialy planistyczne w zakresie zadan remontowych, planowanych do realizacji w roku 2020 nalezy
opracowa¢ w formie wykazu z uwzglednieniem:

1. nazwy zadania i terminu realizacji,

2. wuzasadnienia potrzeby wykonania remontu,

3. szacunkowej warto$ci prac remontowych i/lub dotychczasowych naktadow,

4. zrddet finansowania

Materiaty planistyczne w zakresie dochodéw majatkowych( dochody ze sprzedazy majatku) winny zawierac:

1. wykazy nieruchomos$ci przeznaczonych do sprzedazy oraz ich szacunkowe warto$ci mozliwe do
uzyskania,

2. informacje o dochodach planowanych na 2020 rok z tytulu sprzedazy majatku w oparciu o
podjete(sprzedaz ratalna) i planowane decyzje dotyczace sprzedazy z uwzglgdnieniem:

- zrodta dochodu,
- terminu wptaty do budzetu,
- kwoty naleznej do zaptaty( w przypadku kilku wptat)
Materiaty planistyczne w zakresie wydatkow majatkowych winny zawierac:
1. wykaz zadan(przedsiewzie¢) inwestycyjnych wieloletnich, z uwzglednieniem:
- nazwy zadania i lokalizacji inwestycji,
- terminu realizacji,
- jednostki realizujace;j,
-dotychczas poniesionych naktadow wraz z przewidywanymi naktadami do konca roku 2018,
- $rodki niezbedne do zakonczenia inwestycji z podzialem z podzialem na poszczegdlne przyszie
lata,
- zrodet finansowania, w tym:

* zbudzetu gminy

*  zbudzetu panstwa

ez budzetu Unii Europejskiej

* inne ( nalezy okresli¢ jakie
- zwiezly opis stanu zaawansowanych prac

1. wykaz zadan inwestycyjnych do realizacji w roku 2020 ( jednorocznych) z uwzglgdnieniem:

- nazwy zadania i lokalizacji inwestycji,

- planowanego terminu realizacji

- jednostki realizujace;j

- kosztorysowych lub szacunkowych kosztow inwestycji,
- zrodet finansowania, w tym:

* 7z budzetu gminy,

*  zbudzetu panstwa

*  z budzetu Unii Europejskiej,

* inne (nalezy okresli¢ jakie)

1. wykaz zakupoéw inwestycyjnych ( o wartosci 10 000,00 zt i wigkszej) do realizacji w 2020 roku z
uwzglednieniem:

- rodzaju zakupu — np. zakup wyposazenia, sprz¢tu, nieruchomosci i innych,
- planowanego terminu zakupu,
- jednostki realizujacej zakup,
- rzeczywistych lub szacunkowych kosztow zakupu,
- zrodet finansowania, w tym:
*  zbudzetu gminy,
* inne ( nalezy okresli¢ jakie).
- uzasadnienie potrzeby dokonania zakupu.

* W przypadku zakupu nieruchomos$ci do zasoboéw mienia gminnego nalezy dodatkowo podaé nr
dziatki lub nieruchomosci oraz od kogo nieruchomos$¢ zostanie nabyta.

Wszystkie pozycje wskazane w materiatach planistycznych musza by¢ bezwzglednie poparte:

1. wyliczeniami,

2. wyczerpujacymi objasnieniami, ze szczeg6lnym uwzglednieniem czynnikéw ksztaltujacych wzrost
lub spadek projektowanych wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania na dzien
31.12.2019r.

3. konkretnymi przepisami prawa materialnego w projekcie budzetu nie zostang ujete wydatki



zaplanowane bez podstawy wskazujace na ich przyszile wydatkowanie zgodnie z prawem.
Jednostki organizacyjne realizujace zadania wlasne, ktorych obowigzek dofinansowania $rodkami z dotacji
celowej z budzetu panstwa wynika z ustaw szczego6lnych, ujmuja w materialach planistycznych odrebnie
wydatki finansowane ze $rodkow wilasnych i odrgbnie wydatki finansowane z dotacji celowych. Podziatu
wydatkow na zrodta finansowania nalezy dokonaé przy wykorzystaniu wiedzy o spodziewanych kwotach
dotacji. Materiat planistyczny bedzie podlegat uaktualnieniu po otrzymaniu informacji o projektowanych
kwotach dotacji celowych z budzetu panstwa na rok 2020.
Planowane pozycje wydatkéw biezacych nalezy przedstawi¢ w materiatach planistycznych wg hierarchii ich
waznosci.
Przy ustalaniu hierarchii waznoséci, o ktérej mowa nalezy bra¢ pod uwage te zadania, ktore speiniaja
ponizsze wymagania:
1. zadania, na ktére juz podpisano umowy, porozumienia i zaciagni¢to zobowiazania,
2. zadania rozpoczgte w latach poprzednich wymagajace kontynuowania dla uzyskania zatozonych
efektow,
3. zadania, ktore relatywnie szybko spowodujg zwrot poniesionych naktadow i/lub oszczednosci w
latach nastepnych
zadania, ktore zapewnig niezbedne ustugi dla mieszkancow Gminy,
zadania, ktérych wykonanie wptynie na wzrost dochodow budzetu Gminy,
zadania, na realizacj¢ ktorych mozna wykorzysta¢ $rodki bezzwrotne,
Przy kalkulacji wydatkow nalezy uwzgledni¢ planowane lub przewidywane zmiany przepisow
prawa lub zmiany faktyczne, ktére moga nastapi¢ do konca 2019 roku.
Materiaty planistyczne nalezy sktada¢ na wzorach obligatoryjnych, w formie papierowe;j i elektronicznej. Do
materialow mozliwe jest dotgczenie innych drukéw i dokumentow, ktore zdaniem dyrektorow i kierownikoéw
jednostek oraz pracownikow merytorycznych sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.
1. Calo$¢ materiatéw planistycznych w przypadku:
* jednostek organizacyjnych - podpisuja glowny ksiggowy wraz z kierownikiem/dyrektorem jednostki
* komorek organizacyjnych Urzgdu Gminy — podpisuje kierownik danej komorki/ pracownik
samodzielnego stanowiska.
Projekty planéw niekompletne, nieposiadajace wymaganych informacji badz ztozone na nieodpowiednich
drukach bgda zwracane w celu uzupehienia.
Materiaty w formie papierowej nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do 30 wrze$nia 2019 r.
Materialy w formie elektronicznej nalezy przesta¢ bezposrednio do Skarbnika Gminy na adres e maila:
skarbnik@trabkiw.ug.gov.pl

AR

Zakres 1 szczegOlowo$¢ materialow planistycznych do opracowania zmiany wieloletniej prognozy
finansowej na lata 2020 — 2032

1. Obowigzek opracowania zmiany Wieloletniej Prognozy Finansowej wynika z ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych. Po analizie danych zawartych w WPF na lata 2019
-2032 w przypadku konieczno$ci wprowadzenia zmian w prognozie na lata 2020 — 2032 nalezy
zaprezentowa¢ zmiany wraz z uzasadnieniem.

2. Planowane dochody:

* dochody na lata 2020 — 2032 nalezy zaplanowa¢ w oparciu o analiz¢ wykonanych dochodow z lat
2016 — 2018 i przewidywanego wykonania za rok 2019,

* plan dochodow podatkowych musi uwzglednia¢ poziom ksztattowania si¢ stawek podatkowych oraz
stan przedmiotow opodatkowania oraz obowigzujace lub planowane w gminie zwolnienia
przedmiotowe,

* dochody majagtkowe — wpltywy ze sprzedazy planowane sg na podstawie planowanych do sprzedazy
nieruchomosci przy uwzglednieniu ich wykonania z lat 2018 — 2019 biorac pod uwage prognozy
koniunktury gospodarcze;j,

* dotacje na inwestycje planowane sa tylko w oparciu o zawarte umowy,

* planowane dochody na lata 2020 — 2023 nalezy przygotowa¢ w formie tabelarycznej i opisowe;j

1. Planowane wydatki:

* zobowigzuje Dyrektorow i Kierownikow wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy oraz
Kierownikow wydziatow i pracownikow realizujacych zadania na samodzielnych stanowiskach
pracy do sporzadzenia planu wydatkoéw biezacych na lata 2020 — 2023 z wyodrgbnieniem wydatkow
na:



- wynagrodzenia z podaniem $redniorocznego zatrudnienia

- pochodne od wynagrodzen

wszystkie jednostki budzetowe planuja wydatki biezace na lata 2020 — 2023 nie wyzsze niz
projektowane na rok 2019

Planowane przychody :

Zestawienie uméw w sprawie udzielenia pozyczki z budzetu Gminy wraz z harmonogramem ich
sptat'

splaty pozyczek planowanych do udzielenia z budzetu Gminy'

planowane do zaciggnigcia zobowigzania z tytulu kredytow, pozyczek i emisji obligacji ze
wskazaniem na jaki cel.

Planowane rozchody:

Zestawienie wszystkich umow w sprawie zaciagniecia kredytéw, pozyczek czy emisji obligacji wraz
z harmonogramem spflat

sptaty planowanych do zaciaggniecia kredytéw, pozyczek i emitowanych obligacji

kwoty planowanych pozyczek z budzetu Gminy



