W Odt OpINY

Trapidt Wielk! Zarzadzenie Nr 99/2013

Wojta Gminy Trabki Wielkie
7z dnia 24.09.2013 roku

w sprawie wytycenych do opracowania materialow planistycznych do projektu uchwaly
budzetowej na 2014 rok

Na podstawic art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. Nr 142, poz. 1591 22001 . z pézn . zmianami), Uchwaty Nr 40/VI/2010 Rady Gminy dnia
26 czerwea 2010 roku w sprawie procedury uchwalania budzetu oraz rodzajéw i szczegdlowosci
matetialow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Podstawa do opracowania projektu uchwaly budzetowej na 2014 rok jest istniejaca na dzieni 09
pazdziernika 2013 1. struktura organizacyjna samorzadowych jednostek organizacyjnych z
uwzglednieniem zmian majacych nastapi¢ od 1 stycznia 2014 .

§2

Ustala si¢ nastepujacy sposéb opracowania materialéw planistycznych pizez gminne jednostki
otganizacyjne oraz wydzialy i samodzielne stanowiska w Urzedzie Gminy Trabki Wielkie.

§3

Kalkulacje dochoddw budzetowych dokonuje sig wedlug nastepujqgcych zasad.

1) dochody z podatkéw i oplat lokalnych na poziomie przewidywanego wykonania
722013 1. z uwzglednieniem zmian stawek podatkowych oraz liczby podatnikéw,

2)  wysokoé¢ subwencji oraz udzialéw w podatkach stanowiacych dochod budzetu panstwa nie
moze przekroczy¢ wielkoéci okreslonej przez Ministra Finansow,

3) srodki bezzwrothe w  wysokosciach  okre$lonych ~w  zawartych umowach
i porozumieniach z uwzglednieniem zasad rozliczania tych $rodkow,

4) dochody z gospodarowania mieniem komunalnym powinny uwzgledniaé wszystkie mozliwe
do uzyskania érodki z tytulu sprzedazy, zawartych uméw najmu, dzierzawy oraz oplat za
uzytkowanie wieczyste. Do projektu budzetu nalezy dolaczy¢ wykaz mienia przeznaczonego do
zbycia z podaniem szacunkowej wartosci,

5) pozostale dochody planuje si¢ w wysokosci przewidywanego wykonania za rok 2013 oraz
informacji podanej przez wiasciwe organy,

6) dochody wydzielonego rachunku dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych,

o ktorym mowa w art223 ustawy o finansach publicanych, zgodnie z uchwala
w  sprawic  dochodéw  gromadzonych pizez niektére  jednostki  budzetowe
na wydzielonym rachunku,

§ 4

Do opracowania projektu wydatkow nalezy przyjqé:

1) wydatki biezace na poziomie przeprowadzonej katkulacji uwzgledniajacej wskaznik wzrostu cen
towaréw uslug konsumpcyjnych w wysokosci 2,4 %, a w zakresie szkolefi pracownikow
prognozowang liczbe i ceng szkolen

2) wydatki majatkowe z uwzglednieniem wykazu przedsigwzigé ujgtych w WPF, zaawansowania
rob6t na koniec 2013 1. oraz mozliwosci realizacji przewidywanego zakresu robdt w roku 2014,




3) wykaz zadai objetych dofinansowaniem érodkami, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3,

(wymieni¢ zadania z podaniem: jednostki, ktra bedzie zadanie realizowaé, okresu realizacji

sadania i lacznych nakladéw finansowych, limitéw wydatkéw w roku 2014 oraz w kazdym

nastepnym roku jego realizacji, Zrédet finansowania wynikajgcych z harmonogramu platnosci lub z

umowy o dofinansowanie, terminéw refundacji wydatkéw poniesionych w 2013 r. lub

w roku poprzednim),

4) wynagrodzenia osobowe na poziomie roku 2013 z uwzglednieniem zmian zatrudnienia i planu

awanséw zawodowych nauczycieli oraz regulaminu wynagradzania.

Kalkulacje wynagrodzenn na 2014 rok (powinny byé¢ dokonane dla kazdego zatrudnionego z

wyodrgbnieniem poszezegblnych sktadnikow wynagrodzen)

Wydatki na odprawy , zasitki na zagospodarowanie dla pracownikow nalezy ustali¢ oddzielnie.

Zostana ujete w rezerwic celowe;.

5) zabezpieczenie $rodkéw na obstugg diugu gminy

6) wydatki funduszy soleckich zgodnie z ustalonymi limitami

7) podstawa, przyznania dotacji dla samorzadowej instytucji kultury oraz bibliotek jest przediozenie

szczegblowej dokumentacji planistycznej — w rozbiciu na dzialalnosé biezaca oraz wydatki

zwigzane z organizacjg imprez kulturalnych.

8) podstawg przyznania dotacji dia Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej jest

ptzedlozenie szczegdlowej dokumentacji planistycznej w rozbiciu na dzialainosé biezaca oraz

zadania inwestycyjne

)] zadania zwiazane z ochrong $rodowiska (realizacja uméw zawartych w 2013 roku oraz
planowanych)

10)  wydatki na gospodarke odpadami komunalnymi (realizacj¢ uméw zawartych w 2013 roku
oraz planowanych), koszty korespondencji (papier, tusz,poczta), ulotki informacyjne

10) wykaz zadan remontowych niezbgdnych do przeprowadzenia w 2014 roku na podstawie

posiadanych kosztorysow okreslajacych wartoéé zadania z wyszezegllnieniem remontoéw

zwiazanych z decyzjami i nakazami organu nadzoru

11) odpis na ZFSS na poziomie 2013 roku

12)dodatkowe wynagrodzenie roczne nalezy planowa¢ w wysokodei 8,5 % sumy wyptaconych

wynagrodzen w 2013 ¢

13) plan finansowy zadan zleconych nalezy sporzadzié po uzyskaniu informacji o wysokosciach

planowanych dotacji na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej,

§5

1. Ustala sie szczegblowy zakres materialéw planistycznych niezbednych do opracowania projekty
budzetu gminy na 2014 rok na drukach z lat poprzednich.

2.Wskazniki budzetowe:

- Zakiad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej

a) wielko$¢ szacowanych przychoddw w, w tym dotacji z budzetu, opieraé si¢ powinno na zasadach
ostrozno$ciowych i gruntownie uzasadnionych. W czgsei opisowej nalezy oméwi¢ poszczegodlne
#r6dta przychod6w i uzasadni¢ wymiernie kazdy ich skiadnik, podaijac ich szczegdlowa kalkulacje
b) wielko$¢ kosztow biezacych

¢) wielkosé dotacji planowanej z budzetu gminy

-Gminny Osrodek Kultury i Sportu

a) wielko§¢ planowanych przychoddéw

b) wielkosé planowanej dotacji z budzetu gminy

¢) wielkos¢ kosztéw biezacych

d) kalkulacje wynagrodzen

- Biblioteka Gminna

a) wiclko$¢ planowanej dotacji 7 budzetu gminy

b) kalkulacjg wynagrodzen




c) wielkos¢ kosztow biezacych

- Szkoly Podstawowe i Gimnazjum

a) liczbe klas i liczbe ucznidw na rok szkolny 2013/2014 z uwzglednieniem zmian od wizesnia
2013 roku

- Przedszkole

a) liczba miejsc w przedszkolu z uwzglednieniem zmian od wrzesnia 2013 roku

§6

Zakres materiatéw planistycznych winien by¢ opracowany zgodnie z Uchwala Nr 40/V1/2010 Rady
Gminy z dnia 26 czerwcea 2010 roku w pelnej szczegdtowosci rozdzialow i paragrafoéw klasyfikacji
budzetowej. Do kazdego zalacznika nalezy dolaczy¢ pisemne uzasadnienie przewidywanych
dochoddw i wydatkéw budzetowych ze wskazaniem sposobu ich kalkulacii.

§7
Zobowiazuje si¢ dyrektoréw , kierownikéw jednostek organizacyjnych oraz kierownikéw

wydzialow do opracowania materialéw planistycznych na rok 2014 w nieprzekraczalnym terminie
do 09 pazdziernika b. r

§8

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy

§9

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.




