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rabki Wielkie Zarzadzenie Nr 132/2013

Waojta Gminy Trabki Wielkie
z dnia 31 grudnia 2013 roku

w sprawie zmian zarzadzenia o przyjeciu zasad /polityki/ rachunkowos$ci w
Urzedzie Gminy Trabki Wielkie,

Na podstawie art. 10 ust. 11 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 19%4r. o rachunkowosci,
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego  jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych , panstwowych funduszy celowych oraz pafnstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz, U. Nr.
128, poz. 861), Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w
sprawie zasad rachunkowosci 1 planéw kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375) oraz rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 19 stycznia 2012 roku zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibg¢ poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej (Dz. U. poz. 121) zarzgdza si¢ co
nastgpuje:

§1

1. W Zarzadzenin Nr 102/2010 z dnia 30 grudnia 2010 roku w sprawie przyjecia
zasad /polityki/ rachunkowosci w Urzedzie Gminy Trabki Wielkie zmienionego
Zarzgdzeniem Nr 102/2011 z dnia 21 paZdziernika 2011 roku oraz zarzadzeniem
numer 86/2012 z dnia 24 lipca 2012 roku , zmienia si¢ zalgcznik Nr 3 zakladowy
plan kont dla Urzedu Gminy Trabki Wielkie , ktéry otrzymuje brzmienie zgodnie
z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2. Dodaje sie zalacznik nr 6 opisujacy system stuzacy ochronie danych i ich zbiorow
oraz. dokumentow ksiegowych i ksiag rachunkowych, ktéry otizymuje brzmienie
zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie dla Urzedu Gminy w
Trabkach Wielkich.
§3

Wrykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Trabki Wielkie.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 132/2013
Wajta Gminy Trabki Wielkie
z dnia 31 grudnia 2013 roku

PLAN KONT DLA URZEDU GMINY I JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

A, WYKAZ KONT

1. Konta bilansowe

Zespél, 0 — . Majatek trwaly”
011 — Srodki trwale

013 — Pozostale érodki trwate

014 — Zbiory biblioteczne

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

016 — Dobra kultury

017 - Uzbrojenie i sprz¢t wojskowy

020 — Wartodci niematerialne i prawne

030 — Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartoscei niematerialnych i prawnych

072— Umorzenie pozostatych $rodkdw trwalych, wartodci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,

073 — Odpisy aktualizujace dtugotrwale aktywa finansowe

077 — Umorzenie uzbrojenia i sprzgtu wojskowego

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje),

Zespol 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe”

101 — Kasa

130 — Rachunek bieZzacy jednostki j

131 — Rachunek biezacy samorzadowych zaktaddw budzetowych

132 — Rachunek dochoddéw jednostek budzetowych

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunki $rodkéw funduszy specjainego pizeznaczenia

137 — Rachunck $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych

ZWIotowi

138 — Rachunek $rodkdéw europejskich

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — ,Rachunki i roszczenia”
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie udziclonych dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich

225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe

227 — Rozliczenie wydatkow z budzetu $rodkéw europejskich




228 - Rozliczenie $rodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

230 - Rozliczenia z budzetem $rodkow europejskich

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostale rozrachunki

245- Wplywy do wyjasnienia

290- Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — .,Materialy i towary”

300 - Rozliczenie zakupu

310 — Materialy

330 — Towary

340 — Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw

Zespol 4 — , Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczanie”
400 — Amortyzacja

401 - Zuzycie materialow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i oplaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

490 — Rozliczenie kosztow

Zespol 6 — ,Produkty”

640 - Rozliczenie migdzyokresowe kosztow

Zespol 7 — ,,Przychody i koszty ich uzyskania®”
720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
740 — Dotacje i §rodki na inwestycje

750 — Przychody i koszty finansowe

760 -- Pozostate przychody i koszty

761 = Pozostale koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespol 8 — , Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnodci z budzetu $rodkdéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje '

820 — Rozliczenie wyniku finansowego

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzy okresowe przychodoéw

851 — Zakladowy fundusz $wiadczen socjalinych

853 — Fundusze celowe _

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy




2.Konta pozabilansowe

910 — weksle i gwarancje ubezpieczeniowe

911 - Zobowigzania warunkowe

970 — Platnosci ze Srodkdw europejskich

975 — Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych

982 — Plan wydatkow srodkéw europejskich

983 — Zaangazowanie wydatkoéw $rodkdw europejskich roku biezacego
984 — Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich przyszlych lat
992 - Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu paiistwa
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanic wydatkéw budzetowych przyszlych lat

B. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

Zespol 0 — ,Majatek trwaly”
Konta zespohu 0 ,,Majatek trwaly” stuza do ewidencji :

- rzeczowego majatku trwalego,

- wartoéci niematerialnych i prawnych,

- finansowego majatku trwalego,

- umorzenia majatku,

- inwestycji.

Konto 011 ~ ,,Srodki trwale”
Kontem syntetycznym jest konto 011/000/.
Konto 011 sthuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszeni i zmniejszen wartodci poczatkowej
$rodkow trwatych zwiazanych z wykonywang dzialalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja
ujeciu na kontach 013, 014, 016 i 017. Konta analityczne tworzy si¢ poprzez wpisanie

oznaczenia cyfrowego od numeru 001 do 100.

Srodki trwale to rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznodei dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone
na potrzeby jednostki , nad ktérymi sprawuje on kontrole, a w szczegdlnosci:

- nieruchomosci,

- maszyny, urzgdzenia , Srodki transportu i inne 1zeczy,

- ulepszenia w obeych $rodkach frwatych,

- inwentarz zywy.

Za warto$é poczatkowg $rodk6w trwalych przyjmuje si¢ ceng nabycia lub koszt
wytworzenia. Srodki trwale otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego
organu beda wycenione w wartosci okreslonej w decyzji.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, a na stronie Ma konta 011, a
na sironie Ma — wszelkie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej $rodkdw trwatych, z
wyjatkiem umorzenia $rodkdw trwaltych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071.

Na koncie 011 ewidencjonuje si¢ zwigkszenie wartodei $rodkéw trwalych z tytutu
wygasniecia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasno$ci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronic Wn konta 011 ujmuje sig w szczegdlnosei:




- przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu
gotowych $rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw trwatych lub
inwestycji oraz wartodcei ulepszen zwigkszajacych warto$é poczatkowa srodkéw
trwalych,

- przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych,

- nieodplatne przyjecie srodkdw frwatych,

- zwigkszenia wartodci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny,

- wygaénigcie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci 1zeczy lub
praw majatkowych bedacych $rodkami trwalymi na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej- w
korespondencji ze strona Ma konta 221.

Na stronie ma konta 011 ujmuje sig¢ w szczegdlnosei:

- wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia , sprzedazy oraz nicodpliatnego przekazania,

- ujawnione niedobory srodkéw trwatych, :

- zmnigjszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011ma swoje odzwierciedlenie :

- w ksiegach $rodkéw trwatych ,

- kartotekach srodkéw trwalych,

- tabelach amortyzacyjnych.

Ewidencja  szczegdlowa  prowadzona do konta 011 powinna  umozliwié;

- ustalenie wartosci poczatkowej poszezegolnych srodkdw trwatych,

- ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow trwalych w wartosci
poczatkowej.

Konto 013 — ,,Pozostale Srodki trwale”
Kontem syntetyczaym jest konto 013/000. Konta analityczne tworzone sg analogicznie jak dla
konta 011.
Konto 013 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmnicjszen wartosci poczatkowej
pozostalych srodkow trwatych o wartodci poczatkowej od kwoty 1 000,00 zt do kwoty 3.500
zk. niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014 , 016 i 017 wydanych do uzywania na
potrzeby dzialalnodci podstawowej jednostki lub dziatalnoéci finansowo wyodrgbnionej, ktére
podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu wydania do uzywania,
Na stronie Wn konta 013 ujmuje wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
Zzmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostalych $rodkdw trwalych znajdujacych si¢ w
uzywaniu , z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

- drodki frwale przyjete do uzywania, zakupu lub inwestycji,

- nadwyzki $rodkéw trwalych w uzywaniu ,

-~ nieodptatne otrzymanie srodkdw trwalych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nicodplatnego przekazania, oraz zdjgcia z ewidencji
syntetycznej,

- ujawnione niedobory srodkow trwalych w uzywaniu.




Ewidencje szczegdlowa prowadzong do konta 013 stanowia takze ksiggi ilo$ciowo-
wattosciowe.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza warto$é srodkéw trwatych znajdujacych
sie w uzywaniu w wartodci poczatkowe;j .

Konto 014 - ,,Zbiory biblioteczne”

Kontem syntetycznym jest konto 014/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak dia
konta 011.

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszefi wartosci zbiordw
bibliotecznych bibliotek szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma-
zmnigjszenia stanu i wartosci poczatkowej zbior6w bibliotecznych / z wyjatkiem umorzenia,
ktére ujmuje si¢ na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczegblnosei:
- przychod zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu Iub nieodplatnie
otrzymanych,
- nadwyZki zbiordw bibliotecznych .
Na stronie Ma konta 014 yjmuje si¢ w szczegdlnosci:
- rozchdd zbioréw biblioteczaych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nicodplatnego

przekazania ,

- niedobory zbioréw bibliotecznych,
Przychody i rozchody zbiordéw biblotecznych wycenia si¢ wedlug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z
komisyjnym oszacowaniem ich warfodci.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwiaé ustalenie o0s6b
odpowiedzialnych za stan poszczegdlnych zbioréw bibliotecznych z dalszym podzialem
okreslonym w przepisach szczegdlnych.
Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan zbioréw bibliotecznych
znajdujacych si¢ w jednostce. Jednorazowo poprzez wpisanie w koszty umarza si¢ ksiazki 1
inne zbiory biblioteczne.

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostel”

Kontem syntetycznym jest konto 015/000. Konta analityczne twoizy si¢ w miarg potrzeb wg
zlikwidowanych jednostek poprzez oznaczenie cyfrowe od numeru 001 do 100.

Konto 015 shuzy do ewidencji oraz zwigkszen i zmniejszeni wartosci mienia przejetego przez
gming po zlikwidowanym przedsigbiorstwic komunalnym lub podleglej jednostce
organizacyjne] /zakladzie budzetowy/ lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 ujmuje w szczegblnosei:

- warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub jednostce
organizacyjnej wedlug wartosci  wynikajacej] =z  Dbilansu  zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki,

- korekte wartodci mienia, stanowigceq roznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajacag z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki, a wartodcia mienia
przekazanego spotce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

- wartodé mienia zwrdconego przez spdtke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce , ktéra zostanie przyjeta na stan skladnikéw majatkowych organu
zatozycielskiego lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje w szczegélnodci:




- warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spolce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spolka,
lub przekazanego jako udziat do spotki, warto$¢ mienia sprzedawanego Iub
przekazanego innym jednostkom,

- korekte wartodci mienia stanowigca réznicg pomigdzy wartoscia mienia wynikajgca 7
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa Iub jednostki organizacyjnej, a wartoscia

: mienia przekazanego spélce lub innym jednostkom,

Ewidencj¢ szczegbtowa do konta (15 moze stanowié bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub jednostki organizacyjnej wraz z zalacznikami.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki organizacyjnej wedlug wartodci wynikajacej z bilansu tego
przedsiebiorstwa lub jednostki, bedgcego w dyspozycji organu zalozyciclskiego lub
nadzorujacego, a nieprzekazanego spdtkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanie w inny sposob.

Konto 016 - ,Dobra kultury”

Kontem syntetycznym jest konto 016/000. Konto analityczne tworzy si¢ analogicznie jak
konto 011.
Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci débr kultury.
Na stronie Wn konta 016 yjmuje si¢ w szczegolnosci :

- przychéd dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych,

- nadwyzki.
Na stronie Ma konta 016 yjmuje si¢ w szczegoinosci:

- rozchdd débr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub meodplatnego przekazania,

- ntedobory.
Przychody i rozchody débr kultury wycenia si¢ wediug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sig zgodnie z
komisyjnym oszacowaniem ich wartosci,
Konto 016 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ débr kultury znajdujacych si¢
w jednostce.

Konto 017 — ,,Uzbrojenie i sprzet wojskowy”
Kontem syntetycznym jest konta 017/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak dla
konta 011.
Konto 017 stuzy do ewidencji $rodkéw trwatych zaliczanych, na podstawie odrgbmnych
przepisoéw, do uzbrojenia i sprzetu wojskowego.
Konto dziata wedhug zasad analogicznych do konta 011,

Konto 020 — ,,Wartosci nicmaterialne i prawne”
Kontem syntetycznym jest konto 020/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak dla
konta 011.

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeft wartosci poczgtkowej

wartodci niematerialnych i prawnych.
Na koncie 020 ewidencjonuje sie zwigkszenie wartodci niematerialnych i prawnych z tytutu
wygasnigeia zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci praw majatkowych
na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszetkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowe)j wartodei niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia yjmowanego na koncie 071 1 072.




Na stronie Wn konta ksigguje siec wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek
przeniesienia wlasnodci praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego , o
ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej — w korespondencji ze strong Ma
konta 221. »

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedhug ich tytuléw lub oséb
materialnie odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, kfére oznacza stan wartodei niematerialiych i
prawnych w wartosci poczatkowe;j.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Kontem syntetycznym jest konto 030/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie Jak dla
konta 011.
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych, a w szczegdlnosei
akeji 1 innych dlugoterminowych aktywéw finansowych, o terminie wykupu dhuzszym niz
rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmmigjszenia stanu diugoterminowych aktywéw finansowych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegblnych sktadnikow dhugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytutow.
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$é dlugoterminowych aktywoéw
finansowych.

Konto 071 — ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych i
prawnych”

Kontem syntetycznym jest konto 071/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak przy
koncie 011.
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej Srodkoéw trwalych oraz
wartodci  niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzemu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondenciji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn — wszelkie
zmniejszenia umorzenia wartosci  poczatkowej $rodkéw  trwalych ~ oraz  wartosel
niematerialnych i prawnych. '

Ewidencje szezegdlowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzié¢ wspolng ewidencj¢ szczegdlowa.
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia $rodkéw trwalych oraz
wartodci niemateriainych i prawnych.

Umorzenia $§rodkéw trwatych prowadzi si¢ metoda liniowa.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych ”
Kontem syntetycznym jest konto 072/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak
konto 011.
Konto 072 stuzy do ewidencji zmnigjszent warto$ci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz
warto$ci niematerialych i prawnych, podlegajacych umorzeniu w pelngj wartodei, w
miesigen wydania ich do uzywania,
Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400.




Na stronie ma konta (072 ujmuje si¢ wszelkic zwigckszenia , a na stronie Wn — wszelkie
zmniejszenia umorzenia warto$ci  poczatkowe] édrodkéw  trwalych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej warto$ei w miesiagcu oddania do uzywania.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnodci :

- umorzenia -$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych oraz przekazanych
. nieodplatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej ,
- umorzenia §rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych stanowigcych
“niedobor lub szkode,
Na stronie Ma konta 072 ujmuje odpisy umorzenia w szczego6lnosei :
- odpisy umotzenia nowych, wydanych do uzywania srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych obciazajace odpowiednie koszty,
- odpisy wumorzenia dotyczace nadwyzek $rodkéw trwalych oraz wartosei
niematerialnych i prawnych,
- odpisy umorzenia dotyczace $rodkéw frwalych oraz wartodci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodplatnie.
Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkdéw trwalych oraz wartogel niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 — ,,Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartod¢ odpisow aktualizujacych
dhugoterminowe aktywa finansowe,

Konto 077 — ,, Umorzenie uzbrojenia i sprzetu wojskowego”
Konto 077 stuzy do ewidencji warto$ci umorzenia uzbrojenia i sprzetu wojskowego. Konto
dziata wedlug analogicznych zasad jak konto 071.

Konto 080 —,,Srodki trwale w budowie ( inwesycje)”
Kontem syntetycznym jest konto 080/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak
konto 011 wg poszezegdlnych inwestycji rozpoczetych.
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztéw $rodkéw trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

- Na stronie Wn konta 080 yymuje si¢ w szczegdlnosei:

- poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zardbwno przez obcych wykonawcdw, jak i we wlasnym imieniu,

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen itp. zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w
ramach wlasnej dziatalnosei,

- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernjzacja), ktore powodujg zwigkszenie wartosci
uzytkowej srodka trwa%ego

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartosci uzyskanych efektow , w szczegolnosc1

- $rodkow trwatych,

- wartosci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych $rodkéw trwalych w budowie .

Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdw
gotowych srodkdw trwalych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona = do konta 080 powinna zapewnié¢ co najmnigj
wyodrgbnienie kosztoéw inwestycji wedlug poszezegdlnych zadan inwestycyjnych oraz




skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektoéw srodkoéw
trwalych .

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztéw Srodkéw trwalych w
budowie i ulepszen.

Zesp6t 1 -, Srodki pienigzne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji :
1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, przechowywanych w kasach,
2} krétkoterminowych papieréw wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach w
bankach,
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i =zagranicznych $rodkach
pienigznych,
5) wszelkich innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych.
Zadaniem kont zespohu 1 jest odzwierciedlenie operacji pienigznych oraz obrotéw i standow
srodkdéw pienieznych oraz krdtkoterminowych papierdw wartosciowych.

Konto 101 —,,Kasa”
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki, wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym
oraz do ewidencji gotéwki , ktéra podatnicy regulujy swoje zobowigzania w kasie urzedu,
oraz. gotdwki wplaconej przez inkasentéw do kasy urzedu.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢:
- wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe,
- wplyw gotowki z tytutu podatkdw i optat — w korespondencji ze strong Ma konta 221,
- wplyw gotdwki z banku do kasy z przeznaczeniem na zwrot podatnikom nadplat oplat
i podatkéw, oraz ich oprocentowania — w korespondencji ze strong Ma konta 130,
Na stronie Ma ksigguje sig : '
- rozchody gotéwki i niedobory kasowe,
- przekazanie $rodkéw pienieznych na rachunek bankowy — w korespondencji ze strong
Wn konta 141,
- zwroty podatnikom nadplat oraz ich oprocentowania — w korespondencji ze strong Wn
konta 221,
Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotdwki w obcej walucie.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 101powinna umozliwié ustalenie :
- stanu gotowki w walucie polskie;j,
- wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotdéwki w walucie zagranicznej z
podziatlem na poszczegdlne waluty obce,
- wattodé gotéwki powierzonej poszezegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.,
Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto 130 — ,Rachunek biezgcy jednostek budzetowych”
Kontem syntetycznym jest konto 130/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢ z
wykorzystaniem opcji /miejsc/ wg poszezegblnych podzialek klasyfikacii budzetowej. Konto
130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotow na rachunku bankowym 2z
tytutu wydatkéw 1 dochodéw (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym .




Rachunek bankowy urzedu shizy do ewidencji gromadzonych wplywéw budzetowych i
zwrotéw z tytutu podatkow i opfat.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pieni¢znych:

- otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dysponentéw nizszego stopnia w korespondencji z kontem 233,

-z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegbtowa wedlug podziatek  klasyfikacji  dochodéw  budzetowych), w

~ korespondencji z kontem 101,221 lub innym wiasciwym kontem,

- wplaty $rodkéw pienigznych w drodze — w korespondencji ze strona Ma konta 140,

- wplywy z tytulu podatkdéw , wplacone na rachunek biezacy , w korespondencji ze
strong Ma konta 221, lub ze strong Ma konta 226,

- wplywy $rodkdw pienieznych w drodze, w korespondenciji ze strong Ma konta 141,

- inne wplywy na rachunek, ktére podlegaja stornowaniu (refundacii).

Na stronic Ma konta 130 ujmuje si¢:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej, w tym réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow
budzetowych (ewidencja analityczna wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej
wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4,
7 lub 8,

- okresowe przelewy dochodéw budszetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222,

- okresowe przelewy $rodkéw budzetowych dla dysponentéw srodkéw budzetowych
nizszego stopnia (ewidencja analityczna wedlug jednostek, ktérym przelano Srodki
budzetowe) w korespondenciji z kontem 223,

- pobrane z banku do kasy $rodki pienigzne przeznaczone na zwrot nadplat oraz ich
oprocentowania podatnikom, w korespondencji ze strona Wn konta 101 oraz strong
Wn konta 140 Krotkoterminowe papiery wartosciowe 1 inne $rodki pienigzne,

- zwroty nadplat oraz ich oprocentowania za posrednictwem banku — w korespondencji
ze strong Wn konta 221- Naleznodci z tytuhu dochodéw budzetowych lub ze strong
Wn konta 226.

- zwrot podatnikom wplat bedacych kwotami nienaleznymi — w korespondencji ze
strong Wn konta 221 lub Wn konta 226,

Zaplsow na koncie 130 dokonuje sie wedtug dokumentéw bankowych W Zw1qzku Z czym
musi zachodzi¢ peina zgodnosé zapisow migdzy jednostka a bankiem.
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosei obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapiséw, zwrotow nadplat, korekty niewlasciwych wydatkéw itp. wprowadza si¢ dodatkowo
techniczny zapis njemny.
Konto 130 stuzy do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z rachunku
budzetu.
Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podicga okresowemu przeksiegowaniu
na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800, a w zakresie dochodéw na
strong Wn konta 800.

Ewidencja szczegdlowa do konta 130 jest prowadzona w szezegdlowoscei planu ﬁnansowego
dochodow i wydatkéw budzetowych .
Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych h na
rachunku biczacym jednostki budzetowej oraz urzgdu gminy.
Saldo konta 130 réwne jest saldu wynikajacych z ewidencji analitycznej prowadzonej dla
kont: :




1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych, moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konica roku,

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych, moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw pienigznych z tytulu realizowanych
dochodéw budzetowych, ktdre do konica roku nie zostaly przelane na rachunek budzetu.

W okresie przejsciowym, saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie :

1) przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konica roku, w korespondencji z
kontem 223,

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222,

Konto 131 - ,Rachunek biezacy samorzgdowych zakladéw budzetowych”
Kontem syntetycznym jest konto 131/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy sig
analogicznie jak dla konta 130.
Konto 131 stluzy do ewidencgji $rodkéw pienigznych dziatalnodci podstawowej
samorzgdowych zakladéw budzetowych znajdujacych si¢ na rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw na rachunck bankowy, a na

stronie Ma — wyplaty srodkéw z rachunku bankowego.
Konto 131 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na rachunku
bankowym.

Konto 132 — ,,Rachunek dochodéw jednostek budzetowych”
Kontem syntetycznym jest konto 132/000/00000/000/00. Ewidencja szczegélowa do konta
132 powinna zapewnié¢ podzial $rodkow wedlug pozycji klasyfikacji planu finansowego
kazdego tytulu dochodéw wihasnych. Konto 132 shuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych
gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym w szczegélnodei z tytutu: spadkdw,
zapisoéw, darowizn, odszkodowan i wplat za utracone lub uszkodzone mienie bedace w
zarzadzie albo w uzytkowaniu i przeznaczonych na finansowanie dzialalnosci jednostki , z
wylgczeniem finansowania wynagrodzes osobowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wpltywy $rodkéw pienigznych na rachunek, a po

stronie Ma — wyplaty srodkéw pienigznych z rachunku bankowego..
Ewidencja szczegdlowa do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszezegdlnych
tytuléw pozyskanych dochodéw wedtug dziatdw , rozdziatow i paragrafow.
Konto 132 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na
rachunkach bankowych dochoddw .

Konto 134 — ,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie
dziatalnodci podstawowej 1 inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki
bankowe. '

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate kredytow, a na stronie Ma — kredyty udzielone
jednostce przez bank i przelane na rachunek biezacy lub inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan kredytéw udzielonych przez bank
oraz przelanych na rachunki jednostki.

Konto 135 — ,Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Kontem syntetycznym jest konto 135/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy sig
analogicznie jak dla konta 130.
Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia .




Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegoinoset;
- $rodki zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych
- $rodki funduszy celowych lub innych funduszy specjalnego przeznaczenia, kidrymi
dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw na rachunki bankowe, a na stronie
Ma — wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 135 umozliwia ustalenie stanu Srodkow
kazdego wyodrgbnionego funduszu.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na
rachunkach bankowych.

Konto 137 — ,,Rachunek §rodkéw pochodzacych ze zr6del zagranicznych
niepodlegajace zwrotowi”
Konto 137 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych otrzymanych w walucie polskiej lub
obcej na realizacje wyodrebnionych zadan, projekiow lub programéw, a w szczegdlnosei
$rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych srodkéw pochodzacych ze
Zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.
Na koncic 137 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzié pelna zgodno$¢ zapisow konta 137 migdzy ksiggowoscig
jednostki, a ksiggowoscia banku.
Na stronie Wn konta 137 ujmuyje si¢ wplyw $rodkow, a na stronie Ma — wyplaty
srodkdw.
Ewidencja szczegdtowa do konta 137 powinna zapewnié podzial érodkéw wedhug rachunkow
bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.
Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pochodzacych z
funduszy pomocowych na wyodr¢bnionych rachunkach bankowych.

Konto 138 — ,,Rachunek srodkéw europejskich”
Konto 138 shizy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach
bankowych otwartych dla potrzeb operacji finansowych dotyczacych programéw i projektow
finansowanych ze $rodkéw europejskich,
Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowaii na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzié¢ zgodnosé zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 138 ujmuje sie operacje dotyczace w szczegdlnosei wplywy $rodkow
pienigznych w korespondencji z kontem 227, n a na stronie Ma wyplaty $rodk6w pieni¢znych
na realizacj¢ programéw i projektéw finansowanych z tych $rodkéw.

Ewidencja szczegdlowa plowadzona do konta 138 powinna byé prowadzona w
szczegOlowosci planu finansowego 1 powinna zapewni¢ mozliwo$¢é ustalenia stanu
poszezegbinych $rodkéw pienigznych wedlug Zrédet ich pochodzenia . Ewidencja powinna
umozliwié ustalenie stanu tych $rodkéw w podziale na programy i projekty.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunkach pomocniczych i rachunku specjalnego
przeznaczenia..
W szezegdlnosei na koncie 139 prowadzi si¢ szezegdlowa ewidencie obrotow na
wyodrebnionych rachunkach bankowych:

- czekdw potwierdzonych,

- sum depozytowych,

- sum na zlecenie,




- $rodkéw obeych na inwestycie.

Na koncie 139 dokonuje sig ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzié pelna zgodno$é zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscia
jednostki, a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych z
rachunkéw biezgcych , sum depozytowych ina zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 yjmuje si¢ wyplaty $rodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu Srodkéw
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego , a takze wedlug kontrahentéw.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,Krétkoterminowe aktywa finansowe”
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowych , a w szezegdlnoscei
akcji, udzialow i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zarowno w walucie polskie;j,
jak tez w walutach obcych.
Na stronie Wn konta 140 uimuje si¢ zwigkszenia , a na stronie Ma — zmniejszenia
stanu krétkoterminowych aktywow finansowych,
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwié ustalenie:
1) poszezegoblnych skiadnikéw krotkoterminowych aktywdw finansowych,
2) stanu poszczegoélnych krétkoterminowych aktywoéw finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podzialem na poszczegdlne waluty obce,
3) wartosci krotkoterminowych aktywéw finansowych  powierzonych poszezegblnym
osobom za nie odpowiedzialnym.,
Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 141 — ,Srodki pienigzne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze,

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw plequnych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze Srodki pienigzne w drodze
moga byé¢ ewidencjonowane na biezaco [ub na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienigznych w drodze.

Zespol 2 — , Rozrachunki i roszczenia®

Konta zespotu 2 ‘Rozrachunki i roszczenia® stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i
zagranicznych rozrachunkéw oraz roszezen.

Ponadto konta zespotu 2 stuza do ewidencji rozliczefi $rodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkdd 1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczern zwigzanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodrgbnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkdw i roszezef spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen
oraz stanu naleznosci, rozliczen roszezen spornych i zobowiazan z podzialem wedlug
kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedlug poszezegéinych
walut.

Konto 201 -, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”




Kontem syntetycznym jest konto 201/0000. Konta analityczne tworzy si¢ poprzez dodanie
oznaczenia cyfrowego od numeru 001 do 1000,

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszezen krajowych i zagraniczaych
z tytutu dostaw, rob6t i ushug w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ushug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznodci z tytulu przychodéw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktére ujmowane sq na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznosci, roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowiazan oraz splatg i zmnicjszenie naleznodci i roszezen.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
naleznosci i zobowigzan krajowych 1 zagranicznych wedhug poszczego6inych kontrahentow.
Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma —
stan zobowiazan.

Konto 221 — ,NaleZzno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Kontem syntetycznym jest konto 221/0060/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢ wg

poszezegblnych tytuléw dochoddw zgodnie z klasyfikacja budzetowa. , ktérych termin

platnodci przypada na dany rok budzetowy.

Konto naleznosci z tytutu dochodow budzetowych shuzy do ewidenc)i rozrachunkéw:

-z podatnikami z tytulu naleznych i wplacanych przez nich podatkéw i oplat, kiore
podlegaja przypisaniu na ich kontach,

-z inkasentami z tyfulu pobieranych przez nich podatkéw i oplat, ktére nie podlegaja
przypisaniu na kontach podatnikdw,

-z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia,

- zbankami z tytuhu nic przekazanych wplat,

- wplywdéw do wyjasnienia,

-z innymi podmiotami — niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych
dany organ podatkowy nie jest wlasciwy — z tytulu nienaleznie pobranych przez nie
kwot w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi , w tym zasadzonych od nich kwot.

Urzad gminy ujmuje na koncie 221 naleznodci z tytulu podatkdéw pobieranych we wlasnym

zakresie oraz przez wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga byé dokonywane na koniec

okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosei i

nadplaty).

Urzad gminy wjmuje na koncie 221 naleznodci subwencii i dotacji z budzetu panstwa

zaliczanych do dochodéw budzetu gminy.

Ewidencje na koncie prowadzi sig¢ nastgpujgco:

1) Na stronie Wn konta ksigguje sig:

- przypisy naleznodei z tytutu dochodéw budzetowych — w korespondencji ze strong Ma
konta 720, :

- naliczone odsetki za zwiloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplacone; na
podstawie dokumentu wplaty — w korespondencji ze strona Ma konta 720,

- zwrot nadplat — w korespondencji ze strong Ma konta 130, jesli zwrot nastgpuje na

~ rachunek bankowy podatnika, albo 101 — Kasa, jesli zwrot nastgpuje bezposrednio z
kasy urzedu, _

- wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty:
zapisu dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wyplaty — w korespondencji ze strong
Ma konta 130, jesli zwrot nastgpuje na rachunek bankowy pedatnika, albo konta 101,
jesli zwrot nastgpuje bezposrednio z kasy urzedu,

- przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych z tytulu podatkow
w wysokodci naleznej za dany rok, w korespondencji ze strong Ma konta 226.




1. Na stronie Ma konta ksigguje sig:

- odpisy naleznosci - w korespondencji ze strong Wn konta 720,

- odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadplaty — w korespondencji ze strona Wn konta 720,

- wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty — w korespondencji ze
strong Wn konta 130,

- wplaty dokonane do kasy urzgdu — w korespondencji ze strong Wn konta 101,

- zaplate dokonang za posrednictwem banku, ktéry obcigzyl rachunek bankowy
podatnika z tytulu zaplaty podatku, ale nie przekazal tych $rodkéw na rachunek
bankowy urzedu — w korespondencji ze strona Wn konta 221,

- wygasnigcia zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnoci 1zeczy lub
praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego o ktérym mowa w art.
66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencii ze strong Wn konta: 011 Srodki
frwale przy przeniesieniu wiasno$ci 1zeczy bedacych drodkami trwalymi, konta 020
Wartodci niematerialne i prawne przy przeniesieniu wlasnodci rzeczy bedacych
$rodkami trwatymi, konta 310 Materialy, przy przeniesienin wiasnodci rzeczy
niebedgcych $rodkami trwalymi ani prawami majatkowymi,

- wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia , o ktorym mowa w art,
65 § 1 Ordynacja podatkowa , w korespondencji ze strong Wn konta 221,

- zaplate dokonana ze posrednictwem banku, ktéry obciazyt rachunek biezacy
podatnika z tytulu zaplaty podatku, ale nie przekazat tych Srodkéw na rachunek
biezacy urzedu, w korespondencii ze strong Wn konta 221.

Jezeli podainicy sa obowiazani okresowo wplacal zaliczki na poczet naleznosci bez
wezwania urzedu, zaliczki powinny byé ksiggowane réwniez jako przypisy w kwotach wplat
dokonanych za poszczegdlne okresy.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda, Saldo Wn oznacza stan przypisanych naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych , a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach.

Konto 222 — ,,Rezliczenie dochodéw budzetowych”
Kontem syntetycznym jest konto 222/0000. Konta analityczne tworzy si¢ wg poszezegdlnych
jednostek budzetowych.
Konto 222 stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytulu zrealizowanych dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu w
korespondencji odpowiednio z kontem 130.
Na stronie Ma konta 222 ymuje sie w ciagu roku budzetowego oktesowe lub toczne
przeksiegowania  zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.
Konto 222 moze wykazywal saldo Ma, kitdre oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu , dochodow
budzetowych pobranych lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondenciji z kontem 130.

Konto 223 -, Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Kontem syntetycznym jest konto 222/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak dla

konta 222.




Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrcalizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych , w tym wydatkébw w ramach wspélfinansowania programoéw i projekiow
realizowanych ze srodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuie si¢ :
- w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan finansowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow

w ramach wspoifinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkéw

europejskich na konto 800 °,

- okresowe przelewy $rodkéw picnigznych na pokrycie ich wydatkéw budzetowych
oraz wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw i projektéw realizowanych

ze §rodkoéw europejskich , w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnodei:

- okresowe wplywy s$rodkéw pienigznych otizymanych na pokrycie wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkdéw w ramach wspétfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze $rodkéw europejskich w korespondencji z kontem 130,

- okresowe wplywy $rodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego

stopnia , w korespondencji z kontem 130.
Na koncie 223 ujmuje si¢ rOwniez operacje zwigzane z przepltywami $rodkdéw europejskich w
zakresie, w ktérym stanowig dochody jednostki.
Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych
otrzymanych na pokrycic wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do kofica roku.
Saldo konia 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu $rodkéw
pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130",

Konto 224 — ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkéw curopejskich”

Konto 224 shizy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze ewidencji rozliczenia platnoéei z budzetu $rodkéw europejskich.

Na stronic Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w
korespondencji z kontem 130 oraz wartosci platnodci dokonanych na rzecz beneficjentow
przez Bank Gospodarstwa Karjowego, w korespondencji z kontami 227 lub 230..

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdinosei:

— wartoé¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone , w korespondencii z kontem 810,

- wartoéci platnosci z budzetu érodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencii z kontami 810 lub 230,

- wartosci dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130

Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
wartoéci przekazanej dotacji, wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji oraz zaliczek z
tytutu platnosci z budzetu $rodkéw europejskich wedlug jednostek oraz przeznaczenia
$rodkow.

Saldo Wn konta oznacza warto$é niewykorzystanych , nierozliczonych dotacji lub wartos¢
dotacji nienaleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane. ‘

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw, sa
ujmowane na koncie 221,

Kouto 225 — ‘Rozrachunki z budzetami’




Konto 225 shizy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnodei z tytutu dotacji,
podatk6w, nadwyzek $rodkéw obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:
- przyznane dotacje budzetowe, ktére nie wplynely na rachunek bankowy do kofica
roku
- inne wplaty z tytulu zobowigzaft wobec budzetu,
- naleznodci od budzetu z tytutu nadplat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- zobowiazania wobec budzetu z tytulu podatkéw ,
- zobowiazania wobec budzetdéw z innych tytulow,
- wplywy dotacji budzetowych ujgtych na koniec poprzedniego roku jako naleznodci,
- zobowigzania budzetu z tytulu dotacji.
Ewidencja szczegélowa do konta 225 powinna zapewnié mozhwosc ustalenia stanu
naleznosci 1 zobowiazan wedlug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrgbnie.
Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”
Kontem syntetycznym jest konto 226/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢
analogicznie jak dla konta 222,
Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznoscei lub dfugoterminowych rozhiczen
z budzetem, a w szczegolnosci:

- naleznodci z tytulu mienia likwidowanych, prywatyzowanych lub sprzedawanych
przedsigbiorstw innych podlegtych jednostek, :

- naleznodci zahipotekowanych oraz naleznodci diugoterminowych, ktérych termin
zaplaty ustalono w decyzji o ich powstaniu przypada na lata nastgpujace po roku, w
kt6érym dokonywane sa ksiegowania,

- dlugoterminowe naleznosci podatkowe, kiére zostaly zabezpieczone hipoteks lub
zastawem,

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

- dlugoterminowe nalezno$ci , w wysokosci zabezpieczonej hipoteka, w korespondencji
ze strong Ma konta 840,

- przeniesienie naleznodei krdtkoterminowych do diugoterminowych w korespondencji
z kontem 221,

Na stronie Ma yjmuje si¢ w szczegdinosei:

- przenicsienic naleznosei dhugoterminowych do krétkoterminowych w wysokoéci raty
naleznej na dany rok budzetowy oraz ustalenie hipoteki, w korespondencji z kontem
221. :

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, kiére oznacza warto$¢ mienia zlikwidowanych
jednostek, przekazanego przez organy zalozycielskie do odptatnego korzystania oraz warfosc
naleznosci zahipotekowanych oraz warto$é dtugoterminowych naleznoéci .

Konto 227 — ,Rozliczenie wydatkow z budzetu Srodkéw europejskich ”

Konto 227 shuzy do ewidencji i rozliczen z budzetu §rodkéw europejskich ujetych w planie
wydatkéw srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 227 yymuje sie w szczegdlnosci w ciggu roku budzetowego
okresowe lub roczne przeniesienie wydatkow z budzetu §rodkéw europejskich na podstawie
sprawozdan budzetowych na konto §00.




Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

- wplyw Srodkdw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkéw w zwiazku z realizacja
programoOw i projektow finansowanych z tych $rodkéw, w korespondenciji z kontem 138,

- przeksicgowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy na podstawie
informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu platnosei na rachunek wykonawcy
, w korespondencji z kontami zespotu 2,

- warto$é platnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego na rzecz
beneficjentow z tytulu wydatkow ujetych w planach finansowych instytucji w korespondencji
z kontem 224.

Konto 228 — ,,Rozliczenie §rodkdéw pochodziyeych ze Zrédel zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi” :
Konto 228 shuzy do ewidencji i rozliczen $rodkéw pochodzacych ze Zrddel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, innych niz $rodki europejskie.
Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ ;

- okresowe lub roczne przeksiegowanie wydatkéw dokonanych, w korespondencji z kontem
800,

- przekazanie $rodkéw na pokrycie wydatkéw realizowanych ze zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kotem 137.
Na stronic Ma konta 228 ujmuje si¢ wplyw s$rodkéw otrzymanych na pokrycie wydatkow
realizowanych ze Zrédet zagranicznych niepodiegajgcych zwrotowi lub przeznaczonych dla
innych jednostek , w korespondencji z kontem 137.
Ewidencja szczegdlowa do konta 228 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen $rodkow ze Zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na Zrédlo
ich pochodzenia. .
Konto 228 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan otrzymanych $rodkéw ze Zrddet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie
wydatkow,

Konto 229 — ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Kontem syntetycznym jest konto 229/000. Konta analityczne tworzy si¢ wg potrzeb jak przy

koncie 201.
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a
w szezegOlnosei z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznoéci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowiazan,
a na sironie Ma — zobowiazania, splate i zmniejszenie naleznodci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych. '
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznodci 1 zobowigzan wedlug tytuléw rozrachunkdéw oraz instytucji, z ktérymi
dokonywane sg rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.
Konto 230 — ,,Rozliczenia z budzetem Srodkéw europejskich

Konto 230 shizy do ewidencji operacji zwiazanych z decyzjami lub umowami o
dofinansowanie zawieranymi przez instytucje koordynujaca, zarzadzajaca lub posredniczaca z
beneficjentami realizujgcymi projekty finansowane z budzetu Srodkéw europejskich. Na
kongie 230 dokonuje si¢ zapiséw ksiggowych w sytuacji, gdy wydatki na realizacjg projektow
nie sa ujete w planach finansowych tych instytucji.

J




Na stronie Wn konta 230 uyjmuje si¢ w szczegdlnoscei wartoéé ptatnodei z budzetu Srodkdw
europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 230 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartosci platnosci dokonanych na rzecz
beneficjentdéw przez Bank Gospodarstwa Krajowego w korespondencji z kontem 224,

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i §wiadczen rzeczowych zaliczonych, na mocy
odrebnych przepiséw, do wynagrodzen np. naleznoéei za pracg wykonywang na podstawie
stosunku pracy, pracy nakladczej, umowy zlecenia, umowy o dzielo, Umowy agencyjnej itp.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdnosci:

- wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

- wartos$¢ $wiadczeti rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

- potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika , dokonywane w liscie ptac na mocy
ustawowych upowaznien np. podatek dochodowy od oséb fizycznych lub na
podstawie pisemnej zgody pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci , a saldo Ma —
stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 shuzy do ewidencji naleznosci, roszezen i zobowigzafh wobec pracownikéw z
wszelkich innych tytutléw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegélnosci:
- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace
jednostke,
- nalezno$ci od pracownikéw z tytutu dokonanego przez jednostke $wiadczen
odplatnych,
- nalezno$ci z tytutu pozyczek z zakltadowego funduszu $swiadezeni socjalnych,
- naleznosci 1 roszezenia od pracownikdéw z tytutu niedoboréw 1 szkéd,
- zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegblnosci:
- wydatki wylozone przez pracownikdéw w imieniu jednostki,
- rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienigznych,
- wplywy naleznodci od pracownikéw .
Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé , do czasu ich
rozliczenia, w réwnowartos$ci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszezegdlnymi pracownikami wedlug tytutéw
rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec pracownikdw.

Konto 240 —,,Pozostale rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszezen oraz
zobowigzan nie objgtych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencii pozyczek 1 r6znego rodzaju rozliczen, a takze krotko i
diugoterminowych naleznosci funduszy celowych.




Na stronic Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznoéci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma- powstate zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie
naleznosci i roszezen,

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenia
rozrachunkow, roszezen i rozliczen z poszezegdinych tytuldw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszezen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”
Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznodci z tytutu dochodow
budzetowych .
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wplat 1 ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 —,,Odpisy aktualizacyjne naleznosci”
Konto 290 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznodci watpliwe i odsetek od
nalezno$ci przypisanych, a niewptaconych.
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci oraz wartosé
naleznych, a jeszcze niezaplaconych przez kontrahentow jednostki.

Zespol 3 — ,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 *‘Maferialy i towary’ stuzy do ewidencji zapaséw materialéw ( konta 310 1
340) i towaréw { konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materiatow, towaréw i ustug
(konto 300).

Na kontach 310 i 330 prowadzi si¢ ewidencje zapaséw materialéw i towardw znajdujacych
si¢ w magazynach wiasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezpodrednio z zakupem odnoszone sqa w koszty w okresie ich poniesienia. Przychody,
rozchody oraz stany zapaséw materialéw na kontach 310 i 330 wycenia si¢ wedlug cen
ewidencyjnych. Gdy cena ewidencyjna r6zni si¢ od ceny rzeczywistej ,nalezy wyodrgbnié
odchylenia od cen rzeczywistych na koncie 340. Rozliczenie odchyleft nastgpuje wedhug
zasad okreslonych w zakladowym planie kont.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwo$¢
ustalenia stanu zapaséw wedtug miejsc ich znajdowania sig i 0s6b, kiérym powierzono piecze
nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materiatéw i towaréw objgtych ewidencja ilosciowo-
wartosciows — takze wedlug poszezegdlnych rodzajow i grup.

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”
Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towardéw, robdt i ushug, a w
szezegllno$ei do ustalenia wartodei materialdw, towardw w drodze oraz wartosci dostaw
niefakturowanych.
Na stronie Wn 300 konta ujmuje sig:
- faktury dostawcow krajowych i zagranicznych tacznie z naliczonym podatkiem VAT,
- podatek VAT, podatek akcyzowy, clo pobierane przy imporcie.
Na stronie MA konta 300 ujmuje sie
- warto$¢ przyjetych dostaw i ushug,
- naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzgdem skarbowym bezpodrednio lub po
speilnieniu okreslonych warunkow,




- mnaliczony podatck VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego dotyczacy sktadnikéw majatkn obrotowego zwigkszajacy koszty albo
rozliczenia migdzyokresowe koszidw czynne,

- naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego dotyczacy $rodkéw trwalych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosei
niematerialnych i prawnych zwigkszajacy ich wartosé.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ réwniez:

- odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu Iub nabycia,

- koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow,

~  oplaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie,

- niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie,

- reklamacje dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze, saldo Ma-
stan dostaw tub ustug niefakturowanych. Konto 300 moze byé wykorzystane wylacznie do
wykazywania stanu dostaw w drodze i dostaw niefakturowanych na koniec okresu
sprawozdawczego.

Konto 310 — ,,Materialy”
Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatléw i towardéw, w tym takze opakowanl i
odpadkdéw oraz rozliczenia zakupu materialéw, towardw i ushug,

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢

- zwigkszenie ilodci i wartodci stanu zapasu materiatéw,

- wygaéniecic wygasni¢ccia zobowigzania podatkowego wskutek — przeniesienia
wlasnoéci rzeczy niebedacych srodkami trwatymi ani prawami majatkowych na 1zecz
jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérych mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji
podatkowej, w korespondencji ze strong konta Ma 221,

- ana stronie Ma — jego zmnigjszenia.

Na koncie 310 ewidencjonuje sie zwickszenie warto$ci materialdw z tytulu z tytulu
wygasniecia zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci praw majatkowych
na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materialéw, Zywnosci w
cenach zakupu.

Nie wjmuje sig¢ na koncie 310, a biezaco odnosi si¢ warto$é zakupu w cigzar wlasciwego konta
kosztow nastepujacych przychodéw i rozchoddw materialdw:

1) opat, '

2) artykuly biurowe,

3) $rodki czystosei, bhp,

4) czesci zamienne do bezpodredniej wymiany,

5) materialy do stalego zainstalowania lub wbudowania,

6) materiaty do bezposredniego zuzycia,

7) paliwo.

Jednakze nie zuzyty opal raz na dwa lata podlega zinwentaryzowaniu na ostatni d21en roku
obrotowego. Nie zuzyte paliwo podlega zinwentaryzowaniu na ostatni dzien roku
obrotowego. Wycenione pozostalosci zapaséw opatu i paliwa wykazuje si¢ jako saldo na
koncie 310 pod data 31 grudnia.

Konto 330 — ,,Towary”
Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapasow towaréw.
Ewidencja na tym koncie obejmuje si¢ towary znajdujace sig zaréwno we wlasnych
magazynach, punktach sprzedazy, jak rGwniez w magazynach obeych i przerobie obcym.




Na stronie Wn konta 330 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartosci zapaséw towaréw, a na
stronie Ma — jego zmnigjszenia,

Konto 330 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza stan zapaséw towaréw w cenach
zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

Konto 340 — ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych materialéw i towaréw”

Konto 340 stuzy do ewidencji réznic pomiedzy ceng ewidencyjng materiatéw , towaréw i
artykuléw spozywezych ustalona na poziomie cen zakupu, nabycia lub sprzedazy a
rzeczywista ceng zakupu lub nabycia.

Na stronic Wn konta 340 wjmuje si¢ odchylenia debetowe i rozliczenie odchyien
kredytowych, a na stronie Ma — odchylenia kredytowe i rozliczenie odchylen debetowych.
Ewidencja szczegdlowa do konta 340 powinna zapewni¢ co najmniej podzial odchylen na
dotyczace materialow,, towaréw i artykuléw spozywczych , z ewentualnym dalszym
podziatem na grupy zapaséw.

Konto 340 moze wykazywaé saldo Wn i Ma, ktére oznacza stan odchylen dotyczacy zapasow
materialéw i towardw ujetych na kontach 3101 330.

Zespol 4 — ,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konta zespohu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow w
ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosziow dokumentuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty( np. faktur korygujacych), Nie ksi¢guje si¢ na kontach 4 kosztéw finansowych,
zgodnic z odrgbnymi przepisami., z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycii,
pozostatych kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegdlowa do kont 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okre§lonych odrgbnymi przepisami. .

Konto 400 — ,,Amortyzacja®

Konto 400 shuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedhug stawek amortyzacyjnych.

Na stronic Wn konta 401 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
ewenfualne zmniejszenia odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie salda konta na wynik
finansowy.

Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢. w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuZycia materialoéw i energii na cele dzialalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnej zarzadu,

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatéw i energii, a
na stronic Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenic poniesionych kosztow z tytulu zuzycia
materialéw 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniésionych w ciggu roku
kosztéw zuzycia materialéw i energii na konto 860.




Wrykazuje si¢ tutaj nastepujgce paragrafy:

421 Zakup materialéw i wyposazenia,

426 Zakup energii,

424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek
Kontoe 402 — ,,Ushugi obce”

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztéw z tytulu stug obeych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki. \

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ ponicsione koszty ustug obeych, na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmnigjszenie poniesionych kosztéw a na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materialow i energii na konto 860.

W wierszu tym wykazuje si¢ ponizsze paragrafy:

427 Zakup ushug remontowych,

430 Zakup ustug pozostalych- z wyjatkiem oplat za podnoszenie kwalifikacji pracownikow,
433 Zakup ushug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych jednostek samorzadu
terytorialnego,

435 Zakup ushug dostepu do sieci internet,

437 Oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej

436 Oplaty z tytuhu zakupu ushug telekomunikacyjnych telefonit ruchome;j

Konto 403 — Podatki i oplaty”

Konto 403 shuzy do ewidencji w szczegdlnosei kosztéw z tytulu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosei i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty
skarbowej i oplaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytuldéw , na stronie Ma konta
403 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow a na dzieft bilansowy przeniesienic salda
poniesionych w ciagu roku kosztéw zuzycia materiatléw 1 energii na konto 860.

W wierszu tym wykazuje si¢ ponizsze paragrafy:

443 Rozne oplaty i sktadki - z wyjatkiem ubezpieczen majatkowych,

448 Podatek od nieruchomosci,

451 Oplaty na rzecz budzetu panstwa

452 Oplaty na 1zecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,

450 Pozostate podatki na rzecz budzetdw jst

Konto 404 — ,Wynagrodzenia”
Konto 404 shlzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowe} z tytulu wynagrodzen z
pracownikow i innymi osobami fizycznymi zatrudniony mina podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwotg naleznego pracownikom innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (4. bez potracen z réznych tytuléw dokonywanych na
listach plac).

Na stronic Ma konta 404 ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow
dzialalnodci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dziei bilansowy przenosi si¢ je na
konto 860.

Do tego wiersza zaliczane sg ponizsze paragrafy:

401 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw,

404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne

417 Umowy cywilno - prawne

410 Wynagrodzenia agencyjno - prowizyjne

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”




Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnodci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
$wiadezen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzes,

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczefi spolecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzielo 1 innych uméw, ktdre nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytulu ubezpieczen spolecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzies bilansowy przenosi sig je na konto 860,

W wierszu tym wykazuje si¢ takie paragrafy jak:

302 Wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzefi w zakresie §wiadczen rzeczowych oraz
ekwiwalentow za te Swiadczenia, wynikajace 7 przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz innych $wiadczen na rzecz pracownikow,

411 Skiadki na ubezpieczenia spoleczne - obcigzajace pracodawee

412 Sktadki na Fundusz Pracy o

428 Zakup ustug zdrowotnych- dotyczacych pracownikéw,

‘444 Qdpisy na zaktadowy fundusz éwiadczen socjalnych,

470 Szkolenia pracownikéw nie bedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej

478 Skiadki na Fundusz Emerytur Pomostowych

414 Skladki na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe ”

Konto 409 shuzy do ewidencji kosztéw dzialalnodei podstawowej, ktére nie kwalifikujg si¢
do ujecia na kontach 400—405 . Na koncie tym ujmuje sie w szczeg6lnosci zwroty
wydatkéw na uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty
krajowych i zagranicznych podrézy sluzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i
osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do
kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostalych kosziéw operacyjnych.

Na stroniec Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytuldw, a na stronie Ma ich
Zmniejszenie oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Wystepowaé moga w tym wierszu takie paragrafy jak:

236 Dotacje celowe z budzetu j. s. t. udzielonego w trybie art.221 ustawy

285 Whplaty na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2 % uzyskanych wplywow z poda’{ku
rolnego

291 Zwrot dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych w nadmierne;j
wysokos$ei

300 Wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy

303 Rozne wydatki na rzecz 0s6b fizycznych

311 Swiadczenia spoleczne,

324 Stypendia dla uczniéw

326 Inne formy pomocy dla ucznidow

411 Skladkina ubezpleczema spofeczne — sktadki na ubezpieczenia spoleczne oplacone

z budzetu panstwa nie dotyczgce pracownikéw ( np. dotyczace podopiecznych),

413 Skladki na ubezpieczenia zdrowotne- skladki na ubezpieczenia zdrowotne oplacane

z budzetu panstwa nie dotyczace pracownikow (np. dotyczace podopiecznych).

441 Podrdze sthuzbowe krajowe,

442 Podroze stuzbowe zagraniczne

443 Rézne oplaty 1 skiadki- w zakresie ubezpieczen majatkowych i osobowych

459 Kary i odszkodowania wyptacone na rzecz osob fizycznych




460 Kary i odszkodowania wyplacone na rzecz oséb prawnych i innych jednostek

organizacyjnych

461 Koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego

231 Dotacje celowe przekazane gminie na zadania biezace realizowane na pod. porozumiefi
Konto 490 — ,,Rozliczenie kosztéw”

Konto 490 stuzy do ujecia:

- w korespondencji z kontem 600 wartosci wytworzonych i przyjetych do magazynu
wyrobow gotowych i produkcji niezakoniczonej wedhug cen spizedazy netto,

- w korespondencji z kontem 640 kosztow rozliczanych w czasie ( okresach
pbzniejszych) , ktdre ujete byly na koncie 400,401,402,403,404,405,409 w wartoSci
poniesionej,

- zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640,

- kosziéw zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztéw niewliczanych do sprzedazy
produkidw i towardw , lecz wprost obeigzajacych wynik finansowy oraz ewentualne
koszty zakupu i sprzedazy towarow 1 ustug ujete na kontach 730 1 760.

Na koncie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe , zacwidencjonowane na
koncie 400, 401,402,403,404,405,409 i niepodlegajace rozliczeniu w czasie , przypadajace na
przyszie okresy, w korespondencji z kontem 640,

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ rdwniez , w korespondencii z kontem 760, przychody ze
sprzedazy wewngtizne] produktéw oraz stronie Wn i Ma zmiany stanu produkiow
spowodowane w szczegdlnosei zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu zapaséw produktéw gotowych, produkeji
niezakonficzonej i rozliczen miedzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu
na poczatek roku. '

Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zesp6l 6 ,,Produkty”
Konta zespolu 6 stuzg do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostke oraz kosztow

rozliczonych w czasie.

Konto 640 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”
Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przyszlych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezetrw
na wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe,

Na sironie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysziych
okresOw oraz zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w.
okresach poprzednich.

Ewidencje szczegolowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwié ustalenie:
- wysokodci tych kosztéw zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie,
- wysokodci innych rozliczen migdzyokresowych kosztéw z dalszym podzialem
wedhug ich tytuiéw,
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma — rezerwy na wydatki
przysziych okresow.

Zespot 7 — , Przychody, dochody i koszty”




Konta zespohu 7 stuza do ewidencji:

- przychoddw i kosztow ich osiagnigcia z tytulu sprzedazy produkidw, towardw,
przychodéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychoddw i kosztéw
operacyjnych,

- podatkéw nieujetych na koncie 403,

- dotacji i subwencji otrzymanych , ktére wplywaja na wynik finansowy oraz dotacji
przekazanych.

Na kontach zespotu 7 ujmuje si¢ réwniez przychody realizowane przez jednostki budzetowe
w ramach dochoddw wlasnych.

Ewidencje szczegotowq prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania , analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 700 - ,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 shuzy do ewidencji sprzedazy produktéw (wyrobéw gotowych oraz robét i ustug)
whasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci finansowo wyodrgbnionej
whasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.
Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktéw, obejmujacy
rzeczywisty koszt wytworzenia, za ktory uwaza si¢ réwniez warto$¢ produkiéw w cenach
ewidencyjnych, skorygowana o odchylenia od cen ewidencyjnych, w korespondencji z
kontem 490,
Na stronie Ma konta 700 ujmuje sie przychody ze sprzedazy w korespondencji z kontami
przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz ewentualnie 01 8 oraz 4.
Ewidencja szczegétowa do konta 700 powinna zapewni¢ podziat sprzedazy dostosowany do
zasad wymiarn podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wedhug podmiotéw i kierunkow
sprzedazy,
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ :

- przychody ze sprzedazy na strong Ma konta 860,

- koszt sprzedanych produktéw na strong Wn konta 490, uznajac konto 700,
Na koniec roku konto 700 nic wykazuje salda.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddéw budzetowych zwiazanych
bezposrednio z podstawowsg dziatalnoscia jednostki, a w szezegdlnosei dochoddw, do ktérych
zalicza sie podatki, skfadki, oplaty, inne dochody budzetu jednostki, nalezne na podstawie
odr¢bnych ustaw lub uméw migdzynarodowych. .
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ :
- odpisy z tytulu dochodéw budzetowych ,
- odpisy z tytulu podatkéw , w korespondencii ze strong Ma konta 221,.
Na stronic Ma konta 720 ujmuje sie:
- przychody z tytulu dochoddéw budzetowych,
- przypisy z tytou podatkéw , w korespondencii ze strong Wn konta 221,
- odsetki 7za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wplacone] — na podstawie
dokumentéw wplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdlowa
jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy, ewidencje szczegblowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzgdzane przez (e organy.
W koncu roku saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.




Konto 740 - “’Dotacje isrodki na inwestycje”
Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymywanych z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego oraz innych $rodkéw na finansowanic dzialalnodci podstawowej
samorzadowych zakladéw budzetowych oraz $rodkdéw pienigznych przeznaczonych na
inwestycje gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym jednostki prowadzacej
dziatalno$é¢ o$wiatowa. Na koncie 740 nie ujmuje si¢ dotacji otrzymanych na finansowanie
inwestycji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje sig:

1) dotacje przekazane na finansowanie dzialalnodci podstawowej samodzielnie
bilansujacym oddziatom samorzadowym zakladéw budzetowych, w korespondencji
z kontem 131 lub 240,

2) érodki pienigzne samorzadowych zaktadéw budzetowych i dochody gromadzone
przez  jednostk¢ budzetowsa na wydzielonym rachunku lub przeznaczone na
finansowanie inwestycji, w korespondencji z kontem 800 lub kontem 840,

3) zwroty dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem, w korespondencji z kontem 131 [ub 225.

Na stronie Ma konta 740 gjmuje sig:

1) w ciagu roku - dotacje rzeczywidcie otrzymane, w korespondencji z kontem 131, Iub
dotacje nalezne, jezeli ich wysoko$é wynika z przepiséw, w korespondencji z kontem
225,
2) na koniec okresu spr: awozdawczego dotacje nalezne, wynikajace z przepisoéw prawa
lub potwierdzone przez organ dotujacy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok
wplynela na rachunck jednostki w okresie nastgpnym do dnia sporzadzenia
sprawozdania finansowego, w korespondencp z kontem 225.
Ewidencja szczegblowa powinna zapewnié mozliwo$é ustalenia wysokodci dotacji
przypadajacych na poszezeg6lne tytuly rozliczen.
W koncu roku obrotowego saldo konta 740 zamyka si¢ dwoma saldami, ktére przenosi sig:
1) saldo Wn oznaczajace warto$é dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci
podstawowej samodzielnie bilansujacych oddzialéw oraz $rodkéw wykorzystanych
lub przeznaczonych na inwestycje w samorzadowych zakladach budzetowych i
dochodach whasnych jednostek budzetowych - na strong Wn konta 860,
2) saldo Ma oznaczajgce warto$é dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci
podstawowej - na strong Ma konta 860.
Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Kontem syntetycznym jest konto 750/000/60000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢
zgodnie z klasyfikacjg budzetows, .
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych , a w
szezegdlnodei:
- przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i akceji, dywidendy
oraz odsetki od udziclonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obeych i
papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice
kursowe.,
- odpisy z tytulu podatkéw , w korespondencji ze strong Ma konta 221,
- odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty, w
korespondencji ze strong Ma konta 221,

- przypisy z tytulu podatkéw w korespondenciji ze strong Wn konta 221,




- odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wplaconej — na podstawie
dokumentu wplaty, w korespondencji ze strona Wn konta 221.

Dochody finansowe, ktdrych ewidencja jest prowadzona wed{ug pl‘ZBplSOW o rachunkowosci
podatkowych i nieopodatkowanych dochodéw budzetowych, moga by¢ ujmowane na koncie
750 okresowo, na podstawie danych prowadzonych z ewidencji prowadzonej wedlug wyzej
wymienionych przepiséw , z tym ze przypis naleznodei podatkowych oraz naliczonych i
wplaconych odsetek za zwloke od naleznosei podatkowych ksigguje si¢ przynajmniej raz na
koniec kazdego kwartahu,

W zakresic podatkowych i nieopodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegblowa
prowadzona jest wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez urzedy skarbowe, ewidencje szczegélowa stanowia sprawozdania o
dochodach budzetowych sporzadzone przez urzedy skarbowe.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodéw finansowych z tytuln udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750),

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztoéw finansowych.
Na stronic Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci warto$é sprzedanych udziatéw, akcji i
papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek , odsetki za
zwloke w zaplacic zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji ,
odpisy aktualizacyjne warto$¢ naleznodci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekéw obcyeh 1 papierdw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z
wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w
zakresie kosztéw operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke
zobowiazan,
W konicu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860.
(Ma konta 751)
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760- ,Pozostale przychody operacyjne”
Konto 760 shuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowsg
dzialalno$cia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 700, 720, 730, 750.
W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig :

- przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cenach zakupu lub nabycia tych
materialow,

- przychody ze spizedazy $rodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz
$rodkow trwatych w budowie,

- odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary nicodplatnie
otrzymane , w tym w drodze darowizny , aktywa umarzane jednorazowo, 1zeczowe
aktywa obrotowe, '

- zmniejszenia stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490,

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760,
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.




Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”
Konto 761 shizy do ewidencgji kosztéow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnosdcig jednostki.
Na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:
- koszty osiagnigtych pozostalych przychodéw w wartosei cen zakupu lub nabycia
materialéw,
- kary, odpisane przedawnione, umorzone, i niesciggalne naleznoéci, odpisy aktualizujace od
naleznoéci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nicodplatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe,
- ewidencji zapisdw uzupeniajacych , dokonanych na kontach zespotu 6 z tytulu zwickszen
badz zmniejszen stanu produkiéw ( w tym takze rozliczen migdzyokresowych kosztow), w
korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespolu 6 oraz konta kosztu wlasnego
sprzedazy w zespole 7.
W konicu roku obrotowego przenost sig:
- na strone Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza skladnikéw majatkowych,
jezeli zostaly ujete na koncie 761,w korespondencji ze strong Ma konta 761,
- na strone Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne , w korespondenciji ze strona Ma konta
761.
Na koniec roku konta 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 — ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dzialalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z
og6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegblnodei przyznane odszkodowania dotyczace
zdarzen losowych, Na stronie 770 ujmuje si¢ korekty uprzednio zaksiggowanych zyskow
nadzwyczajnych. ' '

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn
konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 — ,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dzialalnoscia operacyjng i niezwiazanych z ogdlnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na koncie Wn 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szezegélnosei szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastgpujacymi poza dzialalnoscia
operacyjng jednostki i niezwiazanymi z ogblnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty strat nadzwyczajnych.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma
konto 771).

Na koniec roku konto 771 nie wykazuje salda,

Zespot 8 — , Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespolu 8 ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” stuzq do ewidencji funduszy,

ustalania wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczed migdzyokresowych
przychodéw.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki” .
Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego 1 majgtku obrotowego i ich

zZmian.




Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwigkszenie, zgodnie z odrqbnylm plzeplsann regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlhosei :

- przeksiegowanie pod datg przyjgcia sprawozdania finansowego, straty bilansowej
roku ubieglego z konta 860,

- przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,

- przeksiggowanie , w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

- roznice z aktualizacji wyceny srodkdw trwalych,

- warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepieni¢znego (aportu) srodkéw trwatych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie,

- wartosé pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

Na stronie Ma konta 800 yjmyje si¢ w szczegolnosci:

- przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego ,
zysku bilansowego roku ubicglego z konta 860,

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego , zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223,

- przeksiegowanie pod datg sporzadzenia sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkow srodkow europejskich z konta 227,

- okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkdw ze Zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228,

- wplyw i srodkdéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

- roznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych,

- nicodplatne otrzymanie srodkéw trwatych , wartosci niematerialnych i prawnych oraz
$rodkéw trwalych w budowie,

- warto$é aktywoéw przejetych od zlikwidowanych jednostek,

- wartos¢ objetych akcji i udziatow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié mozliwo$¢ ustalenia

przyczyny zwigkszen i zmmnigjszen funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia

scentralizowanej ksiggowosci obejmujacej rézne jednostki, dla ktérych ustala si¢ odrebnie

wynik finansowy i wedlug odmiennych zasad dokonuje si¢ jego podzialu, ewidencjg

szczegOtows prowadzi si¢ rowniez wedhlug poszezegdinych jednostek.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma; ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
Srodki z budzetu na inwestycje”

Kontem syntetycznym jest konto 810/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy sie
wg klasyfikacji budzetowe;.

Konto 810 stluzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu $rodkow
europejskich oraz §rodkdéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

- warto§¢ dotacji przekazanych z budZzetu w czeéci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

- wartodci platnodci z budzetu $rodkdédw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,




- rownowarto$é wydatkéw dokonanych ze érodkdéw budzetu na finansowanie : Srodkéw
trwalych w budowie, zakupu $rodkéw trwalych oraz wartodei niematerialnych i
prawnych..

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie , w koticu roku , salda konta 810 na
konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 820 — ,Rozliczenie wyniku finansowego”
Konto 820 shizy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego nadwyzki dochodéw
jednostek prowadzgcych dzialalnosé o§wiatows.
Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢ dokonane lub nalezne wplaty do budzetu z tytulu
nadwyzki srodkéw obrotowych ustalone] na koniec okresu sprawozdawczego,
Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku nastgpnym, pod
datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konto 840 — ,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw®

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysz}ych okreséw oraz

innych rozliczen mlgdzyokresowyoh irezerw.

Na stronie Ma konta 840 quUJe si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn -

ich zmniejszente lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 umuje sie¢ rdéwniez powstanie i zwigkszenie rozliczen

mi¢dzyokresowych przychoddw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich

do przychoddw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych,

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia

stani;

- rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

- rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszezegolnych tytuldw oraz przyczyn
ich zwigkszen i zmniejszen,

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen

migdzyokresowych przychoddw.

Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz $§wiadczei socjalnych”

Konto 851 shizy do ewidencii stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu

$wiadczen .

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym 1achunku bankowym

ujmuje si¢ na koncie 135 ,Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Pozostate $rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnosci

podstawowej ( z wyjatkiem kosztéw i przychodéw podiegajacych sfinansowaniu z

funduszu). Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie :

- stanu, zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczer socjalnych, =z
podziatem wedtug zrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen,

- wysokoéci poniesionych kosztéw i wysokodci uzyskanych przychodow przez
poszczegblne rodzaje dziatalnodcei socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 853 — ,Fundusze celowe”




Kontem syntetycznym jest konto 853/000/00000/0000/00. Konta anahtyczne tworzy si¢ z
zastosowaniem klasyfikacji budzetowe;.
Konto 853 shuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmnigjszen funduszy celowych,
funduszy motywacyjnych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmnigjszenia funduszy,
a na stronie Ma - przychody oraz pozostale zwigkszenia funduszy.
Ewidencja szczegdlowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i
zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielhie.
Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjainego
przeznaczenia.

Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 shizy do ewidencji réwnowartoéci mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych przejetych przez organy zalozycielskie i nadzorujace.

Na stronic Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia iub jego
likwidacji, a na stronie Ma — stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowarto$¢ mienia
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych , w korespondencji z kontem 0135,

Saldo konta 855 wyraza stan funduszn mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych, a nie przekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wilasne potrzeby, lub warto$é mienia sprzedanego, ale jeszeze
niesptaconego.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego.
W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400 ,401,402,403,404,405 1 409,
2) zmniejszen stanu produkidéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,
3) wartosci sprzedanych towardw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencii z
kontem 730, oraz materiatoéw , w korespondencji z kontem 760,
4) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowe] samodzielnie
bilansujacych oddzialéw oraz na inwestycje samorzqdowych zakiadow budzetowych
w korespondencp z kontem 740,
5)  kosztéw operacji finansowych, w korespondencii z kontem 751, oraz pozosta}ych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771,
7) obowigzkowych zmnicj szen wyniku finansowego, w korespondencii z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zesp0h1 7,
2) zwickszen stanu produktéw oraz rozliczeh migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,
3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z
kontem 740,
4) zyskéw nadzwyczajnych, w korespondenciji z kontem 770,.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
- strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym, pod data
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe
Konto 091 Srodki trwale uzywane niesdplatnic




Na stronie WN konta ujmuje si¢ operacje dotyczace otrzymania Srodkéw trwatych i
pozostatych $rodkow trwatych w uzytkowanie, a na stronie Ma - ich zwrot wiascicielowi po
wygasnieciu umoéw. Saldo za$ oznacza wartosé Srodkéw trwatych pozostajacych na stanie
jednostki,

Konto 910 — ,,Weksle i Gwarancje ubezpieczeniowe”
Konto 910 stuzy do ewidencji otrzymanych weksli , gwarancji i zabezpieczeni , jako formy
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy celem pokrycia ewentualnych roszczen z tytulu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
Na stronie Wn konta 910 ujmuje si¢ otrzymane weksle i gwarancje ubezpieczeniowe przez
zamawiajacego wraz z okresleniem wartosci zabezpieczenia..
Na stronie Ma ujmuje si¢ zwrot weksla i gwarancji ubezpieczeniowej wykonawcy.
Ewidencja szczeg6lowa konta winna umozliwi¢ ustalenic warto$ci weksli i gwarancji
ubezpieczeniowych wedlug kontrahentow.
Na koniec roku konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wniesionych
zabezpieczen nalezytego wykonania umoéw.

Konto 911 - ,,Zobowigzania warnnkowe”
Konto 911 shuzy do ewidencji wystawionych weksli in blanco , jako formy zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy celem pokrycia ewentualnych roszezen z tytutu niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy . Na koncie ujmuje si¢ wystawione wlasne weksle in
blanco wraz z deklaracjami wekslowymi jako zabezpieczenie dla banku przy uruchamianiu
kledytow i pozyczek.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wlasny weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa,
Na stronie Wn ujmuje si¢ biezace wyksiggowanie zobowiazania warunkowego po dokonaniu
splaty kredytu lub pozyczki. Ewidencja szczegblowa konta winna umozliwi¢ ustalenie na
dany moment zobowigzan warunkowych wedhug kontrahentéw i tytutu.

Konto 970 — ,,Platnosci ze Srodkow curopejskich”
Konto 970 shuzy do ewidencji ptatnosei dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego
ze §rodkow europejskich dysponenta z rachunku Ministra Finansow.
Na stronie Wn Konta 970 ujmuje sie wartoéé zlecefi ptatnosei przekazanych do Banku
Gospodarstwa Krajowego celem reahzacy wydatkéw ze §rodkéw europejskich.
Na stronie Ma konta 970 ujmuje sig na podstawie informacji z BGK o dokonaniu platnosci
na rachunek beneficjenta tub wykonawcy , rownowarto$¢ zrealizowanych platnosci.
Konto 970 moze wykazywaé saldo Wn, ktdore oznacza warto$é zlecen platnosci przekazanych,
oczekujgcych na realizacjg przez BGK.

Konto 975 - ,,Wydatki strukturalne”
Konto 975 stuzy do ewidencji wartodei zrealizowanych wydatkow strukturalnych
Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie¢ wartodé zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
wedlug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.
Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ wydatkéw strukturalnych.
Ewidencja prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu wykazania
tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczefi miedzy jednostkami

w celu sporzgdzenia facznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 - ,, Plan finansowy wydatkéw budietowych”




Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.
Na stronic Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
Zmiany,
Na stronie Ma konta 980 yjmuje si¢ :
1) réwnowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetowych,
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku
nastepnym,
3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegolowodci planu finansowego
wydatkéw budzetowych,
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow”
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta Srodkéw budzetowych
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sig¢ plan ﬁnansowy niewygasajacych wydatkéw
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig :
1) réwnowartosé zrealizowanych wydatkdw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow,
2) warto$é planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czescl niezrealizowanej
lub wygaslej.
Ew1dench szezegoOlowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowodci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie powinno wykazywaé salda na koniec roku,

Konto 982 — ,,Plan wydatkéw Srodkéw europejskich”
Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkéw §rodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 982 ujmuje sie plan wydatkéw $rodkow europejskich oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 982 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei: '
- rtéwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw $rodkéw europejskich,
Wartos¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego
Wartosé¢ planu niezrealizowanego 1 wygaslego. :
Ewidencja szczegdlowa do konta 982 prowadzona jest wedlug podziatek klasyﬁkaql
budzetowej.

Konto 983 — ,,Zaangazowanie wydatkéw $rodkéw europejskich roku
biezgcego™
Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw srodkéw europejskich na
dany rok budzetowy.
Na stronie Wn Konta 983 ujmuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw srodkow
europejskich w danym roku budzetowym
Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw w kwocie 0bc1qzajqcej plan
finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawartych umdéw o dofinansowanie projektéw
finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich, ktoérych wykonanie spowoduje koniecznosdé
dokonania wydatkéw tych srodkéw w roku budzetowym.
Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Konto 984 — ,,Zaangazowanie wydatkow Srodkow europejskich przyszlych lat”
Konto 984 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetu $rodkdéw
europejskich przysztych lat.




Na stronic Wn konta 984 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetu
Srodkdw europejskich w latach poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkéw roku biezacego
przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.
Na stronic Ma konta 984 ujmuje si¢ wysoko$é zaangazowanych wydatkéw Srodkow
europejskich lat przysztych. '
Na koniec roku konto 984 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
srodkdw europejskich.

Konto 990 - ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe”
Konto 990 shuzy do ewidencji kwot naleznych od os6b trzecich i realizacji tych zobowiazan.
Nie stosuje si¢ zasady podwdjnego zapisu.
Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosei solidarnej dwoéch lub wigcej osob trzecich, dla kazdej z
tych oséb otwiera sie oddzielne konto szczegélowe dla bilansowego konta tego samego
podatnika, przypisujac kwoty wynikajace z decyzji orzekajacej odpowiedziaino$¢ osob
trzecich,
Na kontach szczegdlowych ksiegowan dokonuje si¢ na koncie tej osoby tizeciej, kiorej
dotyczy dowdd ksiggowy, z zastzezeniem, ze wplaty oraz zwroty nadplat, ksigguje si¢
rownoczesnie na koncie bilansowym podatnika, do ktérego prowadzone jest konto osoby
trzecie;j.
Stan zobowiazan i ich realizacji okresla sie na podstawic zapiséw na bilansowym koncie
szczegblowym podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzialno$é oséb trzecich,
Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowiazan, podlegajacych zaplacie przez osobg
lub osoby trzecie, zostanie zréwnowazona sumg wplat tych osob, wtedy zobowigzanie
wygasa,
Jezeli w przypadku kilku os6b trzecich, po wygasnigeiu zobowigzania, na koncie 990 czgs¢
przypisanej kwoty naleznodci pozostanie niezrdwnowazona wplatami tej osoby, wiedy ta
czesé kwoty podlega odpisaniu na podstawie polecenia ksiggowania.

Konto 991 -"Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich
podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnika”
Konto 991 stuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania i pobranych przez inkasentow.
Otwiera si¢ je na podstawie dokumentu, z ktérego wynika powierzenie funkcji inkasenta,
Na stronie Wn ksieguje sie przypisy w wysokodci naleznosdei do pobrania. Na stronie Ma
ksicguje si¢ wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu lub do kasy
wizedu oraz odpisy kwot naleznosei przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.
Na koncie 991 nie stosuje sig¢ zasady dwustronnego zapisu.

Konto 992 — ,,Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu
panstwa®
Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub
dofinansowania wydatkow , projektéw i programéw z budzetu panstwa.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie kwoty udzielonego zapewnienia. '
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ pizeniesienie kwot wynikajacych z ww zapewnienia na
konto 980.

Konto 998 "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujgtych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
1) réwnowarto$é sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,




2) roéwnowartosé zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronic Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanic wydatkow, czyli wartos¢ umodw,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos$¢ dokonania
wydatkow budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegtlowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "ZaangaZowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat"
Konto 999 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysziych
Jat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowartos$¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a obeigzajgeych plan finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej lub plan finansowy niewygasajgcych wydatkdw przeznaczony do realizacji w
roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkdw lat przyszlych.
Ewidencja szczegdlowa do konta 999 prowadzona jest wedlng podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow,

Na koniec roku konto 999 moze wykazywal saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkdéw budzetowych lat przysziych




Zataeznik nr 2 do Zarzadzenia nr 132/2013
Wéjta Gminy Trabki Wielkie
z dnia 31.12.2013 roku.

OPIS SYSTEMU SEUZACEGO OCHRONIE DANYCH I ICH
ZBIOROW ORAZ DOKUMENTOW KSIEGOWYCH I KSIAG
RACHUNKOWYCH .

Zastosowane zabezpieczenia ochrony dostgpu do danych oprogramowania komputerowego
stosowanego w jednostkach Urzedu Gminy polega na :

zabezpieczeniu dostgpu do kazdego programu hastami kazdy pracownik majacy
prawo dostgpu do  konkretnych funkcji programu komputerowego  posiada
indywidualne pigcioznakowe hasta co miesige zmieniane.

archiwizowanie zbiordw systemu danych odbywa si¢ po zamknieciu kazdego
miesigca poprzez ich skopiowanie na dyski twarde . Dziennie ksicgowania sa
zapisywane na dyskictce. ‘

Kopie archiwalne wszystkich zbioréw danych przechowywane sg w kasie pancernej z
prawidlowym opisem jakiej jednostki i jakiego okresu dotyczg .

na koniec kazdego miesigca drukowane sa stosowne wydruki dzienniki zestawienia
obrotéw i sald- i kartoteki wydatkéw w kazdej jednostce, w postaci automatycznie
nadanej numeracji ,

dowody ksiggowe sg gromadzone w segregatorach z podziatem na miesigce, grupy
dowoddéw zgodnie z prowadzonymi ksiggami rachunkowymi. Zgodnie z okresem 5 lat
sa zabezpieczone przez ten okres w archiwum posiadajacym peine zabezpieczenie
przed wlamaniem czy tez zniszezeniem dokumentéw.

Istnieje zabezpieczenie systemdéw  komputerowych przed wirusami poprzez
zainstalowanie systematycznie aktualizowanych wersji programéw antywirusowych.
zawarte 5§ umowy na awaryjne przetwarzanie danych , konserwacje , modyfikacje i
zmiang systemu oraz przystosowanie oprogramowania do zmieniajacych si¢ potrzeb
uzasadnia ewidencie kolejnych wersji oprogramowania i dat jego wdrozenia ./ okresy
roczne/.

Ochronie podlegaja zardwno ksiggi rachunkowe jak i dowody ksiegowe, oraz
dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania finansowe sg one chronione i
zabezpieczone w zamknigtych pomieszczeniach. Kazde pomieszczenie w ki6rym

. znajduja si¢ komputery z oprogramowaniem jest zabezpieczone poprzez zamki w

drzwiach.

Budynek Urzgdu Gminy jest profesjonalnic chroniony przez monitoring Firmy
woerwisPlus” Jacek Wawrzycki. System jest raz w ciagu roku sprawdzany a w razie
potrzeby czgdcie] przez autoryzowang firme i potwierdzany zapisem w protokole
powykonawczym przegladu i konserwacji systemu alarmowego obstugi. '




