Zarzadzenie Nr 131/2013
Waéjta Gminy Trabki Wielkie
z dnia 31.12.2013

w sprawie wprowadzenia zasad i trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z
budzetu gminy dla samorzadowego zakladu budzetowego.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednoiity D.U z 2013 roku, poz. 594 z pézniejszymi zmianami), art. 15 ust. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. Z 2013 roku, poz. 885 z
pbzniejszymi zmianami) w zwiazku z § 38 i 45 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudma
2010 roku w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowe;j jednostek budzetowych i
samorzadowych zakladéw budzetowych (Dz. U. Z 2010 roku, Nr 241, poz. 1616 z pdzniejszymi
zmianami) zarzadza s i ¢, co nastgpuje:

§1

1. Ustala sie szczegélowe zasady i tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
przedmiotowych z budzetu gminy dla samorzadowego zakladu budzetowego Zakladu
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej ul. Gdariska 12, zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do
zarzadzenia.

2. Wprowadza si¢ druk ,, Rozliczenie dotacji przedmiotowych przyznanych z budzetu gminy
sporzqdzone przez Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Trabkach Wielkich za
kwartat.................. 20.....roku” zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do zarzadzenia.

3. Ustala sie szczegdlowe zasady i tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
celowych z budzetu gminy dla samorzadowego zakladu budzetowego Zakladu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej z siedzibq w Trqbkach Wielkich, ul. Gdariska 12, zgodnie z
zalacznikiem Nr 3 do zarzadzema.

§2

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy ustawy o
finansach publicznych.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Zaltadu Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowe] w Trabkach Wielkich

§4

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Trabki Wielkie

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania i ma zastosowanie do przekazywanych dotacji od 1
stycznia 2014 roku.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 131/2013

Wojta Gminy Trabki Wielkie dnia 31.12, 2013 reku ¢
w sprawie wprowadzenia zasad i trybu przyznawania,
przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu gminy
dla samorzadowego zakladu budzetowego.

ZASADY ITRYB
PRZYZNAWANIA, PRZEKAZYWANIA 1 ROZLICZANIA
DOTACJI PRZEDMIOTOWYCH Z BUDZETU GMINY
DLA ZAKEADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ I MIESZKANIOWEJ
W TRABKACH WIELKICH

§ 1

. Wysokos¢ stawek jednostkowych dotacji dla Zakladu Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowej w Trabkach Wielkich ustalana jest w oparciu o ztozony przez kierownika
zaktadu budzetowego projekt planu finansowego, po uwzglednieniu mozliwosci
finansowych gminy.

. Projekt planu finansowego w szczegbtowosci okreslonej w zatgezniku do uchwaly Rady
Gminy w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej wraz z materiatami
kalkulacyjnymi Kicrownik samorzadowego zakladu budzetowego przedklada Wojtowi
Gminy Trabki Wielkiec w terminie okreslonym w zarzadzeniu ( w sprawie wytycznych do
opracowania  materiatow  planistycznych  do  projektu  uchwaly  budzetowej na
[0, SO ) roku poprzedzajacego rok budzetowy.

. W6jt Gminy Trabki Wielkie po dokonaniu weryfikacji i oceny przedtozonego projektu planu
finansowego i kalkulacji szczegbélowych :

1) opracowuje projekt budzetu gminy w czedci dotyczace] zakresu i kwot dotacji
przedmiotowych dla zakltadu budzetowego 1 przedklada Radzie Gminy zgodnie z zasadami
ustalonymi w uchwale w sprawie procedury uchwalania budzetu,

2) opracowuje projekt uchwaly Rady Gminy w sprawie ustalenia stawek jednostkowych
dotacji przedmiotowych i przedktada pod obrady Rady Gminy celem zatwierdzenia.

. Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzadowego zakladu budzetowego okresla organ stano-
wigey w uchwale budzetowej na dany rok

§2

. Dotacje przedmiotowe sg udzielane przez Wojta Gminy Trabki Wielkie w ramach kwot
zaplanowanych w budzecie gminy na wskazany przedmiot dziatania, z uwzglgdnieniem
stawek dotacji, stosowanie do miesiecznego przebiegu realizacji zadan dotowanych.

§3

. Dotacja przedmiotowa z budzetu, jest przekazywana na rachunek samorzadowego zaktadu
budzetowego sukcesywnie po 1/12 przyznanej w budzecie kwoty w terminic do dnia 5
danego miesigea objetego dotowantem,

. W okresach zwigkszonego tempa realizacji zadan objetych dotacja powodujacego wzrost



10.

wydatkéw, na uzasadniony wniosek kierownika samorzadowego zakladu budzetowego Wojt
Gminy Trabki Wielkie moze przyspieszyé przekazanie zaliczki na dotacje przedmiotowd,
pod warunkiem nie przekroczenia rocznego limitu jednostek dotowanych.

§4

. Podstawa dokonywania wydatkéw ze srodkéw dotacji przez samorzadowy zaktad

budzetowy jest roczny plan finansowy, obejmujacy przychody, w tym dotacje z budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego, koszty i inne obciazenia, stan Srodkéw obrotowych na
poczatek i koniec okresu oraz rozliczenia z budzetem gminy zatwierdzony przez kierownika
zakladu budzetowego.
Kierownik samorzadowego =zakladu budzetowego ponosi odpowiedzialno$¢ za
wykorzystanie dotacji przedmiotowych zgodnie z ich przeznaczeniem oraz ich rozliczenie.
Wykorzystanie dotacji nastepuje, w szezegdlnosci przez zaplatg za zrealizowane zadanie, na
ktére dotacja byta udzielona albo wykorzystanie nastepuje przez realizacje celéw objetych
dotowaniem.
Kierownik Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Tragbkach Wielkich
przedstawia kwartalne rozliczenia z otrzymanych zaliczek na dotacje i kwartalne rozliczenia
naleznych dotacji, wykazujac wyliczenie kwot naleznych, stosownie do zrealizowania
zadan, wielko$¢ otrzymanych zaliczek oraz ewentualne nadptaty lub niedoplaty.
Rozliczenia, o ktérych mowa w ust. 4 kierownik samorzadowego zakladu budzetowego
przedktada Wojtowi Gminy Trabki Wielkie w terminie do dnia 15 nastepnego kwartatu za
kwartat poprzedni wedhig wzoru stanowiacego zatacznik Nr 2 do zarzgdzenia.
Zwrot niewykorzystanej czesci dotacji nastepuje w terminie 15 dni od uplywu terminu jej
wykorzystania. Jezeli zadanie bylo realizowane do konca roku — zwrot niewykorzystanej
dotacji nastepuje do dnia 31 stycznia nastgpnego roku.
Dotacja udzielona z budzetu gminy w czgéei tub w calosci wykorzystana niezgodnie z
przeznaczeniem albo pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi do
budzetu gminy wraz z odsetkami w wysokosci okredlonej jak dla zaleglosci podatkowych w
ciagu 15 dni od dnia stwierdzenia w/w okolicznosci.
Odsetki od dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu gminy nalicza si¢ poczawszy od dnia
1) przekazania z budzetn gminy dotacji wykorzystanych niezgodnie 2z
przeznaczeniem,
2) nastepujgcego po uplywie terminu zwrotu dotacji pobranej w nadmiernej
wysokogcel.
Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Trabkach Wielkich obowigzany jest
prowadzié, w celu rozliczenia dotacji, ewidencje (ksiggowa Iub pozaksiggowa), w sposob
umozliwiajacy okreslenie rodzaju realizowanych zadan, na ktdre ustalono odrgbne stawki
dotacji i kwot naleznych dotac;ji.
Samorzadowy zaklad budzetowy zobowigzany jest do poddania si¢ kontroli w zakresie
dotowanych zadan oraz udostgpniania dokumentéw dotyczacych udzielonych dotacji
przedmiotowych.
Czynnosci kontrolnych dokonuje pracownik upowazniony przez Wojta Gminy Trabki
Wielkie z czynnosci kontrolnych sporzadza sie¢ protokot.
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Zatgeznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 131/2013

Wajta Gminy Trabki Wielkie dnia 31.12. 2013 roku +
w sprawie wprowadzenia zasad i trybu przyznawania,
przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu gminy
dia samerzadowego zaldadu budzetowego.

ZASADYITRYB
PRZYZNAWANIA, PRZEKAZYWANIA I ROZLICZANIA
DOTACJI CELOWYCH Z BUDZETU GMINY
DLA ZAKLADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ I MIESZKANIOWEJ
W TRABKACH WIELKICH

§1

. Z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego moga byé przekazane samorzgdowemu

zaktadowi budzetowemu dotacje celowe przeznaczone na:

1} finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji,

2) realizacj¢ zadan biezacych finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej lub innych $rodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi.

Podstawa udzielenia dotacji jest uchwata Rady Gminy w Trabkach Wielkich okreslajaca

budzet jednostki samorzgdu terytorialnego na rok budzetowy.

§2

. Dotacje celowe udzielone samorzadowemu zakladowi budzetowemu moga byé

wykorzystane wytacznie na cele, na ktére zostaty przyznane.

Kierownik samorzadowego zakladu budzetowego ponosi odpowiedzialnodé za
wykorzystanie dotacji celowe] zgodnie 7 jej przeznaczeniem.

Wykorzystanie dotacji nastepuje przez zaplate za zrealizowane zadanie, na ktére dotacja
byla udzielona.

W celu otrzymania dotacji celowej samorzadowy zaktad budzetowy zobowigzany jest do
ztozenia wniosku. Do wniosku nalezy dotaczyé faktury i rachunki oraz okredli¢ termin
przekazania dotacji.

§3

Rozliczenie dotacji celowych nastepuje przez zlozenie rozliczenia.

. Do rozliczenia dofacza si¢ potwierdzone za zgodno$é z oryginatem kserokopie falktur oraz

kserokopie dowodow zaplaty faktur potwierdzajace wykorzystanie dotacji.

§4




. Dotacja celowa w czgsci niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlega ZWrotowh

do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w terminie do 31 stycznia nast¢pnego roku.
Jedli termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, niewykorzystana czg$c
dotacji podlega zwrotowi w terminie 5 dni po uptywie terminu wykorzystania dotacji.




UZASADNIENIE

#

7 budzetu jednostki samorzadu terytorialnego moga byé udzielane dotacje przedmiotowe
kalkulowane wedtug stawek jednostkowych. Kwoty i zakres tych dotacji okresla¢ powinna uchwata
budzetowa, natomiast stawki tych dotacji ustala, zgodnie 7 art. 219 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych, organ stanowigey jednostki samorzadu terytorialnego.

Dotacje sq traktowane jako wydatki budzetowe, ktérych dokonanie podlega szczeg6towe]
analizie przed ich uruchomieniem oraz dokladnemu sprawdzeniu sposobu ich wykorzystania.
Konieczne jest sprawdzenie, czy cele jakie mialy byé zrealizowane w zwiazku z przekazaniem
dotacji zostaty speinione. _

Przepisy ustawy o finansach publicznych nie reguluja kwestii zwiazanych z okresleniem
form dokonywania rozliczen otrzymanych dotacji, stad niniejsze zarzadzenie precyzuje zagadnienia
zwiazane z udzielaniem, przekazywaniem i rozliczaniem dotacji dla zakiadu budzetowego a takze
wprowadza druk stuzacy do rozliczania dotacji.

Zasady przekazywania i rozliczania dotacji okreslone w niniejszym zarzadzeniu stanowiy element
procedur skiadajacych sie na system kontroli zarzadczej w Gminie Trabki Wielkie




