Zarzadzenie Nr 130/2013
Waéjta Gminy Trabki Wielkie
z dnia 31.12.2013

w sprawie wprowadzenia zasad i trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z
budzetu gminy dla samorzadowych instytucji kultury.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie

gminnym (tekst jednolity D.U. Z 2013 roku, poz. 594 z pézniejszymi zmianami), art. 28 ust. 3 pkt 1
ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (
tekst jednolity Dz .U. 7 2012 roku t, poz.406 z pdzniejszymi zmianami) oraz art. 247 ust 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych( tekst jednolity Dz .U. Z 2013 roku , poz. 885
z pbZniejszymi zmianami) zarzadza s i ¢, co nastgpuje:

§ 1

. Ustala si¢ szczegdlowe zasady i tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
podmiotowych z budzetu gminy dla samorzadowego instytucji kultury zgodnie =z
zatgcznikiem Nr 1 do zarzadzenia.

. Wprowadza si¢ druk ,Rozliczenie dotacji podmiotowej przyznanej z budietu gminy

sporzqdzone przez samorzqdowq instytucje
RUIEUPY. ..ottt ettt st ee e en et er s ar et eeneasn
za kwartal.................. 20.....roku” zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do zarzadzenia.

. Ustala si¢ szczegblowe zasady i tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
celowych z budzetu gminy dla samorzadowych instytucji kultury, zgodnie z zatacznikiem
Nr 3 do zarzadzenia.

§2

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy ustawy o
finansach publicznych oraz ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalne;j.

§ 3

Wykonanie zarzadzenia powierza sig dyrektorowi samorzadowych instytucji kultury.

§4

Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Trabki Wielkie

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania i podlega ogloszeniu.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 130/2013 ‘
Wajta Gminy Trabki Wielkie dnia 31.12.2013 roku ~ #
w sprawie wprowadzenia zasad i trybu przyznawania,
przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu gminy

dla samorzadowych instytucji kultury.

ZASADY I TRYB
PRZYZNAWANIA, PRZEKAZYWANIA 1 ROZLICZANIA
DOTACJI PODMIOTOWYCH Z BUDZETU GMINY
DLA SAMORZADOWYCH INSTYTUCJI KULTURY

Dzial
Tryb przyznawania dotacji

§ 1

. W budzecie jednostki samorzadu terytorialnego planowane sg dotacje przyshugujace
samorzadowym instytucjom kultury, dla ktérych jednostka samorzadu terytorialnego pelni
funkcje organizatora

. Dotacje podmiotowe , o ktérych mowa w ust. 1 przeznaczone sa na dofinansowanie
dzialalnosci biezacej w zakresie realizowanych zadafi statutowych , w tym na utrzymanie
obiektu , w ktérym prowadzona jest dziatalno$¢ samorzadowej instytucji kultury.

§2

. Dyrektor samorzadowych instytucji kultury przedkiada Woéjtowi Gminy Trabki Wielkie
zalozenia do projektu planu finansowego w szczegdlnosci okreslonej w zalaczniku do
Uchwaty Rady Gminy w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej wraz z
materiatami kalkulacyjnymi i objasnieniami w terminie okre$lonym w zarzadzeniu ( w
sprawie wytycznych do  opracowania materialow planistycznych do projektu uchwaly
budzetowej narok................... ) roku poprzedzajacego rok budzetowy

. Dyrektor samorzadowych instytucji kultury przedkiada takze wykaz zadan przewidzianych
do realizacji w ramach dotacji z budzetu gminy.

. Wit Gminy ma prawo zada¢ od dyrektora samorzadowych instytucji kultury w
wyznaczonym terminie uzupetnienia przedtozonych objasnien oraz zlozenia dodatkowych
informacji dotyczacych zatozen do projektu planu finansowego.

. Wojt Gminy Trabki Wielkie po dokonaniu weryfikacji i oceny przedtozonych zatozen do
projektéw planéw finansowych i kalkulacji szczegdtowych opracowuje projekt budzetu
gminy w czgsci dotyczacej kwot dotacji podmiotowych dla samorzadowych instytucii
kultury.

. Wysoko$¢ dotacji dla samorzadowych instytucji kultury ustalona jest w oparciu o ztozone
przez dyrektora samorzadowych instytucji kultury zalozenia do projektu planu finansowego
na rok budzetowy , po uwzglednieniu mozliwosei finansowych gminy.

- W terminie 7 dni od dnia przekazania projektu uchwaty budzetowej Radzie Gminy Wojt
Gminy Trabki Wielkie przekazuje instytucjom kultury informacje niezbedne do
opracowania projektu ich planu finansowego




§3
. Wysokos¢ dotacji podmiotowej na dany rok budzetowy ust

budzetowe;]
W terminie 21 dni od dnia podjgcia uchwaty budzetowej Wojt Gminy przekazuje

instytucjom kultury informujac o ostateczne] wysokosci dotacji z budzetu gminy
. Instytucje kultury dostosowuja plan finansowy do ujetej w budzecie gminy wysokosci

dotacii.

ala Rada Gminy w uchwale ¥

§ 4
W uzasadnionych przypadkach dyrektor instytucji kultury moze wys
budzetowego o zwigkszenie ustalonej w budzecie dotacji
Whiosek wraz z uzasadnieniem sktadany jest do Wojta Gminy

Decyzje dotyczaca zmiany kwoty dotacji podejmuje Rada Gminy

tapi¢ w trakcie roku

hat

Dzial 2
Tryb przekazywania dotacji

§5

1. Dotacja na dziatalno$¢ biezaca przekazywana jest na rachunek bankowy samorzadowej

instytucji kuitury w wysokosei 1/12 dotacji rocznej ustalonej dla tej instytucji w budzecie
organizatora w terminie do S dnia kazdego miesigca

7. W okresach zwigkszonego tempa wykonania zadan biezacych instytucji kultury
powodujacego jej wzrost wydatkéw - na uzasadniony wniosek dyrektora organizator moze
zwickszy¢ miesigczna kwotg dotacji. Przekazanie dotacji w zwiekszonej wysokosci
spowoduje zmniejszenie miesiecznych kwot dotacji przypadajacych do przekazania
instytucji kultury w okresie pozostajacym do kofica roku budzetowego

Dzial 3

Zasady rozliczania dotacji

§6

1. Podstawa dziatalnosci samorzadowej instytucji kultury oraz podstawa dokonywania
wydatk6w jest plan finansowy instytucji, zatwierdzony przez dyrektora.

2. Wykorzystanie dotacji podmiotowej nastepuje, W szezegolnodei przez zaplatg za
srealizowane zadania, na ktore dotacja byta udzielona albo przez realizacje celow
wskazanych przez instytucje kultury w wykazie zadan realizowanych w ramach dotacji z

budzetu gminy.




§7

. Dotacja podmiotowa przekazana na rachunek bankowy instytucji kultury podlega

rozliczeniu.

. Dyrektor samorzadowej instytucji kultury przedstawia Kwartalnie rozliczenia otrzymanych

dotacji, wykazujac kwotg otrzymanej i wykorzystanej dotacji podmiotowej, stosownie do
zrealizowanych zadan oraz ewentualne nadplaty lub niedoplaty.

. Rozliczenie dotacji podmiotowej za dany kwartat sporzadza sig¢ na podstawie danych

wynikajacych z ksiag rachunkowych oraz srodiowych dowodow ksiegowych
potwierdzajacych poniesione wydatki

. Rozliczenia , o ktorych mowa w ust.2 Dyrektor samorzadowej instytucji kultury przedklada

Wéjtowi Gminy W dwoch egzemplarzach w terminie do dnia 15 nasigpnego kwartalu za
poprzedni wediug wzoru stanowiacego zatacznik Nr 2 do zarzadzenia

. Termin przediozenia rozliczenia dotacji za czwarty kwartal uptywa 31 stycznia roku

nastgpujacego po roku budzetowym

_ &rodki z dotacii nie wydatkowane wedlug stanu na dzien 31 grudnia roku budzetowego

mogg by¢ przez samorzadowa instytucjg kultury przeznaczone na zaplate zobowiazan
dotyczacych roku budzetowego, W szczegdlnoscei sktadek na ubezpieczenie spofeczne,
zdrowotne i Fundusz Pracy, przy czym ostatecznym terminem dokonania wydatkow jest
dzien 15 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym.

§8

. Dyrektor samorzadowych instytucji kultury obowiazany jest do sporzadzania sprawozdan z

wykorzystania srodkow dotacji w terminach za I péirocze do 31 lipca , za 1I potrocze do 31
stycznia roku nastgpnego.

. Sprawozdanie obejmuje dane dotyczace sposobu i zakresu realizacji zadan statutowych oraz

dane odnoszace si¢ do wykorzystania przekazanych érodkéw finansowych , Z
wyodrgbnieniem wydatkéw na: wynagrodzenia, pochodne od wynagrodzen, pozostale
wydatki osobowe i pochodne od nich, zakup ustug i dostaw, zuzycie energii 1 materia}ow,
remonty oraz pozostate wydatki

§9

. Organizator ma prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie wydatkéw sfinansowanych

przez samorzadowe instytucje kultury ze srodkow dotacji podmiotowe] przekazanej 7 jego
budzetu. Kontrole przeprowadza sic w siedzibie samorzadowych instytucji kultury

. Czynnosci kontrolnych dokonuje pracownik upowazniony przez Wojta Gminy.
. Zasady prowadzenia czynnoéci kontrolnych wynikaja z odrgbnego zarzadzenia Wojta

Gminy w sprawie okreélenia sposobu prowadzenia kontroli zarzadezej w Urzedzie Gminy
Trabki Wielkie i jednostkach organizacyjnych Gminy Trabki Wielkie oraz zasad jej
koordynacii.

§10
W przypadku braku zastrzezehi do kwartalnych rozliczen dotacji ztozonych przez Dyrektora
samorzadowych instytucji kultury Wajt Gminy zatwierdza przedtozone rozliczenia dotacji
podmiotowych.

Dziat 4

Zasady dokohywania zwrotu dotacji

§11




. Niewykorzystana czes¢ dotacji podlega swrotowi do budzetu gminy w terminie do dnia 31
stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym

. Dotacje podmiotowe udzielone z budzetu gminy, wykorzystane niezgodnic z
przeznaczeniem, Oraz dotacje pobrane w nadmiernej wysokoéci, podlegaja zwrotowi do
budzetu gminy z odsetkami.

. Dotacjami pobranymi w nadmiernej wysokosel sa dotacje otrzymane z budzetu gminy w
wysokosci wyzszej niz okreélona w Uchwale Rady Gminy Iub wysokosci wyzszej niz
niezbedna na dofinansowanie dotowanego zadania.

. Wojt Gminy Trabki Wielkie w przypadku stwierdzenia wykorzystania dotacji niezgodnie z
przeznaczeniem lub pobrania dotacji w nadmiernej wysokosci, wydaje decyzjg o zwrocie
dotacjii do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, w ciagu 15 dni od dnia stwierdzenia
okolicznosei wskazujacych na wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub
pobranie dotacji W nadmiernej wysokosci.

_ Odsetki od dotacji podlegajacych zwrotowl do budzetu gminy nalicza si¢ poczawszy od dnia
1) przekazania z budzetu gminy dotacji wykotzystanych niezgodnie z przeznaczeniem,

2) nastepujacego po uptywie terminu zwrotu dotacji pobranej w nadmierne; wysokoscl.




Zalgeznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 130/2013 _
Wojta Griny Trabki Wielkie dnia 31.12.2013 roku #
w sprawie wprowadzenia zasad i trybu przyznawania,
przekazywania i rozliczania dotacii z budzetu gminy
dia samorzadowych instytucji kultury

ROZLICZENIE DOTACJI PODMIOTOWEJ PRZYZNANEJ Z BUDZETU GMINY

SPORZADZONE PRZEZ SAMORZADOWA INSTYTUCITE KULTURY ..uuvrereencrerecrssnsessersesnens

................................................................................................... W  TRABKACH WIELKICH ZA

KWARTAL............ .| S ROKU

Vrirhwfyszczegéinienie Plan Wykonanie Srodki.'i‘l-aotacji Srodki zZ Wykorzystanie. Kwota

zadania dochodéw dotacji w | zobowiazan do
wlasnych  |.... kwartale ! zaplaty

Dotacja planowana na .....c.covceeeeeenn FOK e

Dotacja otrzymana do kofica kwartalU............ . e,

............................................

Dotacja wykorzystana do kofca kwartatu..................

Trabki Wielkie, dnia..........ccoovveveereeriniiinnerenen.

.............................................................................................

Glowny ksiggowy Dyrektor instytucii kultury




Zataeznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 130/2013 )
Wéijta Gminy Trabki Wielkie dnia 31.12 2013 roku +
w sprawie wprowadzenia zasad i trybu przyznawania,
przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu gminy
dia samorzadowych instytucii kuktur

ZASADY 1TRYB
PRZYZNAWANIA, PRZEKAZYWANIA I ROZLICZANIA
DOTACJI CELOWYCH Z BUDZETU GMINY
DLA SAMORZADOWYCH INSTYTUCJI KULTURY
W TRABKACH WIELKICH

Daziat 1

Zasady udzielania dotacji

§1

I. Z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego moga byé przekazane samorzadowym
instytucjom  kultury, dla ktérych jednostka samorzadu terytorialnego pelni funkcje
organizatora dotacje celowe przeznaczone na:

1) finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji,

2) realizacj¢ zadan biezacych finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej lub innych $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi.

2. Podstawg udzielenia dotacji jest uchwata Rady Gminy w Trabkach Wielkich okre$lajaca
budzet jednostki samorzadu terytorialnego na rok budzetowy.

Dziat 2

Tryb przekazywania dotacji

§2

1. Zasady przekazania dotacji celowej i jej przeznaczenie okreslone sg w umowie zawarte;j
migdzy Wojtem Gminy Trabki Wielkie i Dyrektorem samorzadowej instytucji kultury
2, Zawarta umowa okresla w szczegdlnoscei:
a. szezegblowy opis zadania, w tym cel, na jaki dotacja zostata przyznana i termin jego
wykonania,
b. wysokos¢ udzielonej dotacji,
¢. termin wykorzystania dotacji, nie dluzszy niz do dnia 31 grudnia danego roku




budzetowego,
d. termin i sposob rozliczenia udziclonej dotacii, "
e. termin zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji, nie dtuzszy niz 15 dni od okreslonego W
umowie dnia wykonania zadania,
f.  tryb kontroli wykonania zadania.

Dziat 3

Zasady wykorzystania i rozliczania dotacji

§3

1. Dotacje celowe udzielone samorzadowym instytucjom kultury moga by¢ wykorzystane
wylacznie na cele, na ktére zostaly przyznane.

2. Dyrektor samorzadowe] instytucji kultury ponosi odpowiedzialnos¢ za wykorzystanie
dotacji celowej zgodnie z jej przeznaczeniem.

3. Wykorzystanie dotacji nastgpuje przez zaplate za zrealizowane zadanie, na ktére dotacja
byta udzielona.

4. Samorzadowa instytucja kultury zobowiazana jest do poddania si¢ kontroli w zakresie

objetym umowa W sprawie udzielania dotacji oraz udostgpnienia dokumentéw dotyczacych
udzielonej dotacji celowej.

5, Czynno$ci kontrolnych dokonuje pracownik upowazniony przez Wojta Gminy Trabki
Wielkie.

6. Samorzadowa instytucja kultury obowiazana jest prowadzic, w celu udokumentowania
wykorzystania dotacji, wyodrebniong ewidencje ksiegowa Srodkéw otrzymanych z dotacji
oraz wyodrgbniona ewidencje wydatkow dokonywanych z tych srodkow.

§4

1. Rozliczenie dotacji celowych nastgpuje przez stozenie rozliczenia w terminie okreslonym w
umowie w sprawie udzielania dotacji.

5. Do rozliczenia dotacza si¢ potwierdzone za zgodno$é z oryginalem kserokopie faktur oraz
kserokopie dowodow zaptaty faktur potwierdzajace wykorzystanie dotacji

Dzial 4

Zasady dokonywania zwrotu dotacji

§35

1. Dotacja celowa w czgsei niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlega zwrotowi
do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w terminie do 31 stycznia nastgpnego roku.

9 Jedli termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, niewykorzystana ¢czgsé
dotacji podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uptywie terminu wykorzystania dotacji.




UZASADNIENIE

Zarzadzenie precyzuje tresé obowiazkéw zwiazanych z planowaniem w budzecie jednostki
samorzadu terytorialnego dotacji podmiotowej dla instytucji kultury. Regulacje zawarte W
zarzadzeniu nakladaja na dyrektora instytucji kultury okreélone zobowiazania pozwalajace na
ocen¢ potrzeb finansowych wskazanego podmiotu.

Zarzadzenie WyzZnacza relacje miedzy organcm wykonawczym gminy a jednostkami
nadzorowanymi na etapie projektowania budzetu i jego realizacji.

Zarzadzenie precyzuje takze zagadnienia wykorzystania dotacji i sposobu jej rozliczania.
Zasady przekazywania 1 rozliczania dotacji okreslone w niniejszym zarzadzeniu stanowig element

procedur sktadaj acych si¢ na system kontroli zarzadczej w Gminie Trabki Wielkie




