WS GMINY
Trabld Wiglkie
ZARZADZENIE NR 121
Wojta Gminy Trabki Wielkie

z dnia 26 listopada 2013 r.

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego i operatorow obsiugi informatycznej obwodowych
komisji do spraw referendum

Na podstawie § 2 ust, 1 pkt 4 uchwaly Panstwowe] Komisji Wyborczej z dnia 27 wrzeénia
2010 r. w sprawie okreslenia warunkdéw 1 sposobu wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach
do rad gmin, rad powiatéw, sejmikéw wojewddztw, Rady m. st. Warszawy i rad dzielnic m. st.
Warszawy oraz wojtéw, burmistrzow i prezydentéw miast (M. P. Nr 73, poz. 927 ) zarzgdzam, co
nastepuje:

§ 1. Ustanawiam Pana Andrzeja Markowskiego koordynatorem gminnym dla zapewnienia obstugi
systemu informatycznego w przeprowadzeniu referendum gminnego w sprawie odwolania Wéjta Gminy
Trabki Wielkie przed uptywem kadencji wyznaczonym na dzietk 15 grudnia 2013 r.,

{ § 2. Szczegdlowy zakres zadan koordynatora okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Ustanawiam operatordw systemu informatycznego obwodowych komisji do spraw referendum w
osobach :

Olszewska Alicja  Obwodowa Komisja do Spraw Referendum w Czerniewie w obwodzie glosowania nr 1.
Pafkow Krystyna Obwodowa Komisja do Spraw Referendum w Mierzeszynie w obwodzie glosowania nr 2.
Elmanowski Michal Obwodowa Komisja do Spraw Referendum w Sobowidzu w obwodzie glosowania nr 3.
Wroctawska Halina Obwodowa Komisja do Spraw Referendum w Trabkach Wik w obwodzie glosowania nr 4.
Kicinska Izabela ~ Obwodowa Komisja do Spraw Referendum w Klodawie w obwodzie glosowania nr 5.

§ 4. Szczegélowy zakres zadafh  operatora systemu informatycznego obwodowej komisji do spraw
referendum okresla zalacznik nr 2 do zarzadzenia,

§ 5. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 121
Wijta Gminy Trabki Wielkie
z dnia 26 listopada 2013 r,

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1.

2.

3.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

udzial w szkoleniach organizowanych przez koordynatora wiasciwego dla obszaru
dziatania komisarza wyborczego;

szkolenie operatoréw OKW na obszarze gminy (miasta) w zakresie obshugi
informatycznej wybordw samorzadowych;

prowadzenie ewidencji operatoréw OKW zawierajacej dane kontaktowe, ustalony
sposob przekazywania hasel i oprogramowania oraz danych definicyjnych;

rejestracja w systemie informatycznym operatoréw obwodowych, dystrybucja haset
dla operatoréw i przewodniczgeych OKW za potwierdzeniem tozsamosci;

dystrybucja oprogramowania dla obwodowych komisji wyborczych na obszarze
gminy oraz nadzor nad wersjami aktualizacyjnymi oprogramowania,

dystrybucja danych definicyjnych dla obwodowych komisji wyborczych (pobieranie i
udostgpnianie plikdw);

dystrybucja aktualizowanych plikéw definicyjnych uwzgledniajacych uzyskane od
koordynatora komisarza wyborczego zmiany danych o kandydatach do rad oraz
kandydatéw na wéjta (burmistrza, prezydenta miasta);

przygotowanie wydrukdw formularzy protokotéw wynikow glosowania w obwodzie
(dla ewentualnego recznego sporzadzenia protokoléw);

wsparcie techniczne dla operatoréw OKW w obstudze oprogramowania;

. przyjmowanie uwag dotyczacych dzialania programu oraz udziclanie w tym zakresie

wsparcia technicznego operatorom OKW;

zglaszanie uwag dotyczacych dzialania programu do koordynatora komisarza

wyborczego,

w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu z koordynatorem komisarza

wyborczego wiasciwym dla gminy;

udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu w okre$lonym terminie testéw

ogblnokrajowych z przekazywania danych z testowych protokotéw komisji

obwodowych (wedlug zasad przekazanych w odrgbnym trybie);

przekazanie do koordynatora komisarza wyborczego wilasciwego dla gminy

wnioskéw i spostrzezen w formie raportu podsumowujacego przebieg testow

ogdinokrajowych;

przyjmowanie meldunkdéw od operatoréw OKW o wersji zainstalowanego

oprogramowania i aktualnosei danych defininjacych wykaz obwoddw i kandydatdw;

prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sg odnotowywane wykonane czynnosci:

a) przeprowadzenie szkolenia operatoréw OKW z potwierdzeniem uczestnictwa,

b) zglaszanie z poziomu gminy uwag do dzialania programu do koordynatora
komisarza wyborczego wiasciwego dla gminy,

c) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania oprogramowania do koordynatora
komisarza wyborczego,

d} przygotowanie i otrzymanie potwierdzenia przekazania hasel przewodniczacym
OKW i operatorom OKW,

e) zglaszanie do koordynatora komisarza wyborczego koniecznosci zmiany haset i
sposoby ich przekazania z potwierdzeniami odbiory,

f) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania lub aktualizacjii plikow
definicyjnych,




Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 121
Wéjta Gminy Trabki Wielkie
z dnia 26 listopada 2013 r,

Zadania operatora ocbwodowej komisji do spraw referendum

Do zadan operatora nalezy:

1)
2)
3)
4)
3)

6)

7)

8)

9)

udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego;

potwierdzenie odbioru licencji i hasta operatora;

przygotowanie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostgpu do sieci
publicznej i instalacji oprogramowania;

potwierdzenie odbioru i wprowadzenie do oprogramowania aktualnych danych
definiujacych obwody glosowania

ustalenie, najpdZniej w przeddzien glosowania, z przewodniczacym Obwodowej
Komisji miejsca i harmonogramu pracy;

dwukrotne wprowadzenie danych z przekazanych przez przewodniczacego
Obwodowej Komisji projektéw protokoléw wynikdw glosowania;

w przypadku wystapienia blgdow —  wydrukowanie i  przekazanie
przewodniczacemu Obwodowej Komisji zestawienia bigddéw iostrzezen do
wprowadzonego protokotu;

w  przypadku wystapienia ostrzezen — wydrukowanie 1 przekazanie
przewodniczacemu raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu;

sygnalizowanie przewodniczacemu Obwodowej Komisji niezgodnoéci danych
dotyczacych siedziby Obwodowej Komisji lub godzin rozpoczgcia i zakoficzenia

glosowania;

10) przygotowanie, wydrukowanie 1 przekazanie przewodniczacemu Obwodowej

Komisji niezbednej liczby egzemplarzy protokoléw wynikéw glosowania

w obwodzie;

11) przestanie do serwera, po wprowadzeniu licencji przez przewodniczacego, danych z

protokotéw wynikéw glosowania w obwodzie;

12) zapisanie, po zatwierdzeniu licencjg przez przewodniczacego Obwodowej Komisji,

danych z protokotu wynikéw glosowania w obwodzie na zewngtrznym nosniku,

w celu przekazania gminnej komisji do spraw referendum;




