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Wojt Gminy Trabki Wielkie

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 1. 0 wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. nr 31, poz. 206 z p6zn. zm.) w dniach od 6 do 8 marca 2013
r. upowaznieni pracownicy Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdanisku

Mirela Bemben — Kierownik zespolu kontrolnego — starszy inspektor wojewodzki
w Oddziale Kontroli Wydzialu Nadzoru i Kontroli Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego (na podstawie upowaznienia Wojewody Pomorskiego Nr 6 /2013 z dnia
28 lutego 2013 1.).

Bozena Czarnecka - Lech — inspektor wojewddzki w Oddziale Kontroli Wydziatu
Nadzoru i Kontroli Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego (na podstawie upowaznienia
Wojewody Pomorskiego Nr 5 /2013 z dnia 28 lutego 2013 1.)

przeprowadzili czynnosei kontrolne w Urzgdzie Gminy Trabki Wielkie.

1. Temat, zakres i okres objety kontrola:

Realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej w przedmiocie:

wydawania, odmowy wydania oraz cofania zezwolei na prowadzenie przez
przedsiebiorcow dzialalnosci w zakresie sprzedazy napojéw alkoholowych oraz
zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci okre$lonej w art. 7 ust. 1 ustawy o utrzymaniu
czystosci 1 porzadku w gminach,

prowadzenia rejestru dziatalnosci regulowanej, o ktérym mowa w art. 9b ustawy
0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach

oraz prawidlowo$¢ przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow.

Okres objety kontrola: od 1 stycznia 2012 r. do dnia kontroli, tj. 6 marca 2013 r.

Ilekro¢ w projekcie wystgpienia pokontrolnego jest mowa o:

Urzedzie Gminy — rozumie si¢ przez to Urzad Gminy Trabki Wielkie,

GKRPA - rozumie sie przez to Gminng Komisje Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych;

Kpa —nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pdzn. zm.);

Wojcie — rozumie si¢ przez to Wéjta Gminy Trabki Wielkie;



1. Ocena:

~ Oceny realizacji zadan objetych kontrola dokonano w poszczegblnych obszarach:
e w zakresie sposobu wydawania, odmowy wydania oraz cofania zezwolen

na prowadzenie dzialalnosci w zakresie sprzedazy napojow alkoholowych realizacje
zadan ocenia sie pozytywnie z nieprawidlowosciami. Oceng uzasadnia wydawanie
jednorazowych zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych niezgodnie z wnioskiem
oraz nie wygaszanie decyzji w przypadku, o ktorym mowa w art. 18 ust.12 pkt 1 ustawy
z dnia 26 pazdziernika 1982 o wychowaniu w trzezwoséci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi, tj. w przypadku likwidacji punktu sprzedazy. Ponadto dokumentacja
spraw w tym zakresie prowadzona jest nierzetelnie, co zostalo przedstawione
w projekcie wystapienia pokontrolnego;

w zakresie prowadzenia rejestru dziatalnosci regulowanej realizacjq wykonywania
zadafi ocenia si¢ pozytywnie z nieprawidlowosciami. Oceng uzasadnia niezachowanie
terminéw okre§lonych w art. 67 ust. 1 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalno$ci  gospodarczej na  zalatwienie spraw (WZP.0S.6233.1.R.2012,
WZP.0S.6233.2.R.2012, WZP.0S.6233.3.R.2012, WZP.0S.6233.4.R.2012);

W zwiazku z niewydawaniem przez Wéjta w okresie poddanym kontroli zezwolen
dotyczacych oprézniania zbiornikéw bezodptywowych transportu nieczystosci
ciektych, ochrony przed bezdomnymi zwierzgtami, a takze prowadzenia schronisk dla
bezdomnych zwierzat, grzebowisk i spalarni zwlok zwierzgcych i ich czgscl, odstapiono
od dokonywania oceny dziatalnosci organu w tym zakresie;

w zakresie sposobu przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow realizacje zadan
ocenia si¢ pozytywnie pomimo stwierdzonej nieprawidlowosci, co uzasadnia

nieprzestrzeganie przepiséw art. 231 kpa, {j. przekroczenie 7 dniowego terminu na
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Powyzsze oceny sformutowano na podstawie dokonanych ustalen:

W zakresie wydawania zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych:

Przygotowywaniem dokumentacji zwigzanej z wydawaniem i cofaniem zezwolen na
sprzedaz wyrobéw alkoholowych oraz windykacja naleznosci za korzystanie z ww. zezwolef
w Urzedzie Gminy zgodnie z § 23 ust. 1 pkt 2 lit. s Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu
Gminy Trabki Wielkie zajmuje sie Wydziat Organizacji i Spraw Spotecznych.

W okresie objetym kontrola ustalono liczb¢ wydanych zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu lub poza miejscem sprzedazy
z rozbiciem na rodzaj napojéw alkoholowych, liczbe wydanych jednorazowych zezwolen
na sprzedaz napojow alkoholowych, liczbe cofnigtych zezwolen oraz liczbe wygaszonych
zezwolen. Dane liczbowe zostaly przedstawione ponize;.

Liczba wydanych zezwoleni na sprzedaz napojow Liczba wydanych
alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu lub od wy Y iczb Liczb
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W okresie objetym kontrola Wojt wydal 52 zezwolenia dotyczace prowadzenia

dziatalnosci w zakresie sprzedazy napojow alkoholowych w tym:

o 39 zezwoleni na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu
lub poza miejscem,

e 8 zezwolef jednorazowych na sprzedaz napojéw alkoholowych,

. 5 decyzji o wygasnieciu zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.

W celu dokonania oceny prawidtowosci prowadzonych spraw skontrolowano 100 % spraw, tj.
56 decyzji - zezwolenia stale, jednorazowe, zezwolenia wygaszone. Skontrolowane zezwolenia
na sprzedaz napojoéw alkoholowych w szesciu przypadkach zostaly wydane na podstawie
niekompletnych wnioskéw, ktore nie zawieraly wszystkich elementéw okres§lonych w art. 18
ust. 5 ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi, natomiast
zawieraly wymagane dokumenty, okreslone w art. 18 ust. 6 ww. ustawy. Nalezy podkresli¢, ze
nie wszystkie dokumenty znajdujace si¢ w aktach spraw poddanych kontroli byly
przedstawione w formie wymaganego przepisami prawa oryginatu dokumentu, np. decyzje
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zatwierdzeniu zakladu, o ktérych mowa
w art. 65 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczefistwie zywnosci i zywienia
(Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914 z p6zn. zm.). Z wyjasnien otrzymanych od Kierownika
Organizacyjnego Urzedu Pani Krystyny Stepniewskiej wynika, ze: ,,przedsigbiorcy, ktorzy
ubiegaja sie o wydanie zezwolen na napoje alkoholowe sktadajg wnioski wraz z oryginatami
zatacznikow. Pracownik osobiscie wykonuje kserokopie i zatacza do calodci sprawy.
Zataczniki zwracane sa przedsigbiorcy”.

Nalezy zauwazyé, ze kazdy dokument znajdujacy si¢ w aktach sprawy stanowi material
dowodowy w oparciu, o ktory wydawane sa decyzje administracvjine i powinien by¢
przedlozony w oryginale, a jezeli jest to niemozliwe — uwierzytelniony przez pracownika
ktéremu dokument przedlozono.

Przed wydaniem zezwolenia Wojt kazdorazowo uzyskiwal pozytywna opinic GKRPA
o zgodnoéci lokalizacji punktu sprzedazy z uchwala Rady Gminy 25/11/2003 z dnia 11 kwietnia
2003 r. w sprawie ustalenia zasad usytuowania na terenie Gminy Trabki Wielkie miejsc
sprzedazy i podawania napojow alkoholowych. Jednakze, w dokumentaciji brak jest dowodow
doreczen tych postanowien przedsigbiorcom ubiegajacym sig 0 wydanie zezwolen. Z wyjasnien
Pani Krystyny Stepniewskiej- Kierownika Organizacyjnego Urzedu wynika ze:
_Postanowienia GKRPA pracownik przekazat wnioskujacym osobiscie (...)".

W przypadku wiekszosci zezwolen, z wyjatkiem wygaszanych w decyzji brakowato

uzasadnienia prawnego lub podstawy prawnej odstapienia od takiego uzasadnienia, o ktérych
mowa w art. 107 § 4 Kpa. Nalezy zauwazy¢, ze uzasadnienie prawne ma stuzy¢ temu by strona
dowiedziata sie dlaczego z prawnego punktu widzenia zapadto takie a nie inne rozstrzygniecie
organu. Natomiast w przypadku odstgpienia od uzasadnienia decyzji mozna tak postapi¢ w
przypadku gdy uwzglednia si¢ w catosci zadanie strony.
Ponadto, w wiekszosci wydanych zezwolen nieprawidlowo uzyto pieczeci nagtowkowej Urzad
Gminy. Zgodnie z art. 107 kpa decyzja powinna m.in. zawiera¢ oznaczenie organu, ktory
decyzje wydat, w zwiazku z czym nalezato w kazdej decyzji wskaza¢ jako oznaczenie organu
- Wéjta Gminy Trabki Wielkie.

Ustalono, ze w jednym przypadku przedsigbiorca ztozyl wniosek o wydanie zezwolenia
do 4,5% zawartosci alkoholu oraz na piwo - sprawa znak WO0.AL7340.16.12 A, powyzej 4,5%
do 18% zawartosci alkoholu (z wyjatkiem piwa) — sprawa znak WO.AL7340.17.12 B i powyzej
18% zawartosci alkoholu. Zezwolenia natomiast wydano jedynie na sprzedaz alkoholu A- do
4,5% zawartosci alkoholu oraz na piwo, B - powyzej 4,5% do 18% zawarto$ci alkoholu (z
wyjatkiem piwa). W zwigzku z powyzszym w trakcie kontroli przedtozono o$wiadczenie



przedsie;biorcy o rezygnacji z zezwolenia C wraz z nastepujacymi wyjasnieniami: ,,(...) nie
 otrzymat zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych powyzej 18% poniewaz w toku
postgpowania zlozyt wniosek o niewydawanie tego zezwolenia”. Urzad nie podjat dalszych
czynnosci w sprawie. W zwigzku z powyZzszym nalezato podjaé tryb przewidziany w art. 105
§ 1 Kpa, tzn. wyda¢ decyzjg o umorzeniu postepowania administracyjnego. Nieprawidtowosci
wynikaty z blednego stosowania przepisow Kpa.

Za wydanie zezwolenia pobierano oplat¢ zgodnie z ustawg 0 wychowaniu w trzeZwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi. Zezwolenia wydane zostaly osobiscie przez Wojta Gminy
Jub jego zastepce zgodnie z posiadanym upowaznieniem w tym zakresie (Zarzadzenie nr 9/2010
Wéjta Gminy Trabki Wielkie z dnia 29 stycznia 2010 r. w sprawie upowaznienia Zastgpcy
Wojta, Sekretarza i Skarbnika Gminy do podpisywania decyzji administracyjnych, uméw i
pism).

Ustalono, ze w decyzjach o wygaszeniu zezwolen, blednie przywolywano art. 18 ust. 11 ust.
11 pkt 5 ustawy z dnia 26 paZdziernika 1982 r. 0 wychowaniu w trzeZwoSci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi. Podstawa prawng powinien stanowi¢ art. 18 ust. 12 pkt 5 ww. ustawy.
Przedmiotowe decyzje zawieraly wszystkie elementy, o kt6rych mowa w art. 107 § 1 Kpa. W
przypadku informacji od przedsiebiorcy dotyczacej likwidacji punktu sprzedazy, o ktorym
mowa w art. 18 ust. 12 pkt 1 ww. ustawy Urzad jedynie wykreslat dzialalno$¢ w Centralnej
Ewidencji Dzialalnosci i Informacji Gospodarczej bez wygaszania decyzji, co narusza art. 162
§ 1 Kpa., ktory stanowi, ze: ,, 0rgan administracji publicznej, ktory wydat decyzje w pierwszej
instancji, stwierdza jej wyga$nigcie, jezeli decyzja: 1) stala sig bezprzedmiotowa, a
stwierdzenie wygasniecia takiej decyzji nakazuje przepis prawa albo gdy lezy to w interesie
spolecznym lub w interesie strony”.

W przypadku dwoéch zezwolen dotyczacych wydania jednorazowego zezwolenia na
spizedaz tiapojow alkoholowych 2 dnia 24:08.2612 r. 1 6.09.2012 1., stwierdzono ze zostaly
wydane niezgodnie z wnioskiem. W pierwszym przypadku we wniosku przedsigbiorca nie
wskazal daty jego obowiazywania — wydano dwa zezwolenia od 8.07 - 09.07.2012 r.
{ zezwolenie od 15.07 - 16.07.2012. W drugim przypadku przedsigbiorca wnioskowat
o wydanie zezwolenia na okres od 08.09.2012 - 09.09.2012 r. wydano mu dwa zezwolenia na
sprzedaz napojow alkoholowych na okres od 08.09.2012 - 09.09.2012 r. i od 09.09.2012 -
10.09.2012. Z wyjaénien otrzymanych od Pani Krystyny Stepniewskiej- Kierownika
Organizacyjnego Urzedu wynika ze : _zezwolenie na sprzedaz i podawanie napojow
alkoholowych do 4,5 % dla (...) wydano na podstawie niedoktadnie sprecyzowanego wniosku.
Pracownik wiedzqe, ze dozynki jednego dnia odbywajq si¢ w Sobowidzu, a nastepnego
w Trqbkach Wielkich wydat dwa zezwolenia. W przypadku (...) bylo podobnie, wnioskujgca
wskazala tylko miejsca bez dat. Pracownik bez uzupelnienia wniosku, na podstawie miejsc
organizowanych festynéw wydat zezwolenia”.

W zwiazku z brakiem wskazania przez przedsiebiorcg we wniosku okresu obowigzywania
zezwolenia jednorazowego na sprzedaz napojow alkoholowych, organ miat obowigzek wezwac
przedsiebiorce do uzupelnienia wniosku w terminie 7 dni z zagrozeniem pozostawienia podania
bez rozpatrzenia zgodnie z art. 64 § 2 kpa. Ponadto, nalezy zauwazy¢, ze w sposéb nierzetelny
zostat zweryfikowany wniosek przedsigbiorcy w zwigzku z powyzszym w ogole nie wezwano
przedsigbiorcy do uzupetnienia brakéw zawartych w ztozonych wnioskach, natomiast okres
jego obowiazywania oparto na domniemaniu. :

Za przyczyne powstalych nieprawidlowosci nalezy uznac nierzetelng analize wnioskow
przedsiebiorcow oraz nieznajomosé przepisow kpa. przez pracownika prowadzgcego
przedstawione sprawy.

W zakresie terminowosci zalatwiania spraw ustalono, ze wszystkie skontrolowane wnioski
zostaly rozpatrzone zgodnie z terminem zalatwiania spraw okre§lonym w art. 35 Kpa.




W zakresie prowadzenia rejestru dzialalno§ci regulowanej dotyczacego zezwolen
na odbieranie odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci:

Realizacja zadan zwigzanych z prowadzeniem rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wiasciciell nieruchomoféci zgodnie z § 25 ust. 1 pkt 4 lit
y Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Trabki Wielkie zajmuje sie Wydzial
Zagospodarowania Przestrzennego 1 Rozwoju.

W okresie poddanym kontroli ztozono 8 (jeden w trakcie rozpatrywania) kompletnych
wnioskéw wraz z o$éwiadczeniami wynikajacymi z art. 65 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
o swobodzie dziatalnoéci gospodarczej (Dz. U. z 2010 r., Nr 220, poz. 1447 z pézn. zm.)
i wydano 7 za$wiadczen o dokonaniu wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci. Ustalono, ze w czterech
przypadkach WZP.0S.6233.1.R.2012 — (wplyw wniosku dnia 26.01.2012 - za$wiadczenie
z dnia 15.05.2012), WZP.0S.6233.2.R.2012 — (wplyw wniosku dnia 6.02.2012 - zaswiadczenie
7 15.05.2012), WZP.0S.6233.3.R.2012 — (wplyw wniosku dnia 29.06.2012 r. -zaswiadczenie
7z dnia 11.07.2012 r., WZP.08S.6233.4.R.2012 — (wplyw wniosku dnia 7.09.2012 r. - wezwano
do jego uzupelnienia dopiero 18.08.2012 r. (11 dnia) - zaswiadczenie o wpisie z dnia
20.09.2012), przekroczono termin na dokonanie wpisu przedsigbiorcy do tego rejestru,
okreslony w art. 67 ust. 1 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej.

Wyjasniono, ze powdd wyzej wskazanego uchybienia jest nieznany poniewaz Wpisow
dokonywat pracownik, ktéry obecnie nie pracuje juz w Urzedzie Gminy. W zwiazku
z powyzszym nalezy wskazac, ze organ, ktéry powinien dokona¢ wpisu do rejestru nie dokona
go w terminie, o ktérym mowa w art. 67 ust. 1 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,
a od dnia wplywu wniosku do tego organu uplyneto 14 dni - umoziiwia wnioskodawcy
rozpoczecie dziatalnoéci. Nie dotyczy 1o jedynie sytuacji gdy, organ wezwal przedsigbiorce do
uzupelnienia wniosku o wpis nie pozniej niz przed uptywem 7 dni od dnia jego otrzymania.

W okresie poddanym kontroli nie bylo zadnego przypadku odmowy wpisu ani wykreslenia
przedsigbiorcy z rejestru dziatalnosci regulowane;.

Ustalono, réwniez ze Wojt prowadzi zgodnie z art. 9 b ust. 1 ustawy z dnia 13 wizes$nia
1996 r. 0 utrzymaniu czystoéci i porzadku w gminach, rejestr dzialalnosci regulowanej, ktory
zawiera wszystkie elementy wskazane w art. 9b ust. 4 ww. ustawy. Rejestr prowadzony byt
rzetelnie.

W zakresie udzielania zezwolen dotyczacych oprézniania zbiornikéw bezodplywowych
i transportu nieczystosci cieklych, ochrony przed bezdomnymi zwierz¢tami, a takze
prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, grzebowisk i spalarni zwlok
zwierzecych i ich czeci:

Wydawaniem zezwolen na podstawie art. 7 ustawy o utrzymaniu czystosci zgodnie z § 25
ust. 1 pkt 4 regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Trabki Wielkie zajmuje si¢ pracownik
Wydzialu Zagospodarowania Przestrzennego i Rozwoju.

Podczas kontroli ustalono, ze brak jest uchwaty Rady Gminy Trabki Wielkie
okreslajacej wymagania, jakie powinien spelnia¢ przedsigbiorca ubiegajacy si¢ o uzyskanie
zezwolenia na opréznianie zbiornikow bezodptywowych i transport nieczystosci ciektych oraz
na prowadzenie dzialalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, prowadzenie
schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwlok zwierzecych 1 ich
czescl.



marca 2013 1. w sprawie okreslenia szczegblowego

Do kontroli przedstawiono Uchwale Nr 23/11/2013 Rady Gminy Trabki Wielkie z dnia 12

sposobu i zakresu §wiadczenia ustug w

sakresie odbierania odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci z terenu Gminy
Trabki Wielkie i zagospodarowania tych odpadéw w zamian za uiszczong przez whasciciela
nieruchomosci optate za gospodarowanie odpadami komunalnymi — ktora zostala podjeta na

podstawie art. 6 r ust. 3 ustawy 0 utrzymaniu czystosci

i porzadku w gminach, czyli tym samym

nie moze by¢ traktowana jako spelniajgca wymogi okreslone w art. 7 ust. 3 i 3a ww. ustawy.
Ponadto, Z-ca Wojta Gminy wyjasnit, ze: ,, W nawiazaniu do zapytania odno$nie uchwalenia
uchwat dotyczacych wymagan, jakie powinien spelnia¢ przedsigbiorca ubiegajacy sie¢ o
zezwolenia, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 pkt 3 14 ustawy o utrzymaniu porzadku i czystosci

w gminach ( tekst jednolity: Dz. U. 2012 r. poz. 391

z p6zn. zm.), informujg iz Ww. uchwaty

jeszcze nie zostaty podjete. Projekty uchwal sg w przygotowaniu — uchwaly zostang podjgte do
kofica maja br. Do tej pory nie byto zadnych sygnaléw od przedsigbiorcow o woli podjgcia

dziatalnosci objetej powyzszymi zezwoleniami.
Zgodnie z o$wiadczeniem przekazanym w

trakcie kontroli w badanym okresie

wplynely 2 wnioski o wydanie zezwolenia na opréznianie zbiornik6w bezodptywowych
i transport nieczystosci cieklych, pierwszy wniosek WZP.0S.6233.1.1.3833.2012 z dnia
12.07.2012 — (ze wzgledu na braki formalne po wezedniejszym wezwaniu do uzupelnienia,

pozostawiono pisma bez rozpoznania zgodnie z
administracyjnego). Natomiast drugi wniosek z

art. 64 § 2 Kodeksu postepowania
dnia 18.02.2013 (wplyw do Urzedu

25.02.2013) podczas przeprowadzania kontroli byt w trakcie rozpatrywania.

W publicznie dostepnym wykazie na stronie internetowej Urzedu Gminy Trabki Wielkie
zamieszczony jest wzor wniosku o wydanie zezwolenia na opréznianie zbiornikow
bezodptywowych 1 transport nieczystosci ciektych oraz wniosek o wpis do rejestru dziatalnosci
regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych. Prowadzi sie rowniez ewidencje
udzielonych i cothigtych zezwolen w formie eiektroniczne] zgodnie z ari. 7 ust. 6 b ustawy o

utrzymaniu czystosci.

W zakresie prawidlowosci przyjmowania oraz rozpatrywania skarg i wnioskow:

Podczas kontroli ustalono, ze w Urzedzie Gminy spetniony zostal obowigzek, okreslony
wart. 253 kpa, ustalenia dni i godzin (przynajmniej raz w tygodniu po godzinach pracy) przyjec
interesantéw w sprawach skarg i wnioskow przez kierownika jednostki oraz wywieszenia na
widocznym miejscu w siedzibie jednostki organizacyjnej informaciji o dniach i godzinach tych
przyje¢. Natomiast nie spetniono wymogu okreslonego w § 3 ust 2 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
i wnioskow, tj. obowiazku zamieszczenia W widocznym miejscu w Urzedzie informacji
wskazujacej wyznaczonych pracownikow przyjmujgcych oraz rozpatrujacych skargi i wnioski.

W okresie objetym kontrolg do Wojta wplyneto tacznie 7, a do Rady Gminy 6 skarg
i wnioskéw. Wszystkie skargi i wnioski, ktore wplynety do Wojta i Rady Gminy, rozpatrzono

zgodnie z kompetencjami.

W zakresie terminowosci rozpatrywania spraw ustalono, ze w jednym przypadku
(W0.K0.1511.9.2012) nie dochowano terminu okre§lonego w art. 231 kpa.
Z wyjasnien (z dnia 8 marca 2013 r.) Pami Krystyny Stepniewskiej — Kierownika
Organizacyjnego Urzedu wynika, ze do Wéjta Gminy i Rady nie wplynety w okresie kontroli
skargi i wnioski ztozone ustnie. Natomiast w formie elektronicznej wptyneta tylko jedna skarga.
W zwiazku z przedstawionymi powyze]j ustaleniami ocenia sie pozytywnie pomimo
stwierdzonej nieprawidtowosci wykonywanie zadan przez jednostke w kontrolowanym

zakresie.




W pozostatym zakresie realizacja zadan odbywa si¢ w sposéb prawidiowy.

I11. Zalecenia i wnioski:

W zwiazku z ujawnionymi w trakcie kontroli bledami i uchybieniami w dokumentacji
prowadzonych postgpowan w zakresie wydawania zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych, wnioskuj¢ o rozwazenie mozliwoéci udzielenia wsparcia merytorycznego
pracownikowi odpowiedzialnemu za realizacje zadan w zakresie wydawania zezwolen na
sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu lub poza miejscem
sprzedazy oraz zwigkszenie nadzoru w tym zakresie. ‘

Ponadto majac na uwadze oceny i ustalenia przedstawione w wystapieniu pokontrolnym
zalecam:
1. umieszczenie (wywieszenie) w widocznym miejscu W siedzibie Urzedu Gminy Trabki
Wielkie informacji wskazujacej komoérke organizacyjng lub wyznaczonych pracownikow
przyjmujacych oraz rozpatrujacych skargi i wnioski, zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania
skarg i wnioskéw (Dz. U. Nr 5, poz. 46).
2. uwierzytelnianie gromadzonej dokumentacji, prowadzonych postgpowan w Urzedzie Gminy
Trabki Wielkie.
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