GOdT GMINY
Trabki Wielk e

ZARZADZENIE NR 81
WOITA GMINY TRABKI WIELKIE
Z dnia 25 wrzesnia 2017 roku

zmieninjgce zarzadzenie w sprawie powolania zespolu do zarzadzania projektem pt. ,,Rozwdij
kompetencji kluczowych dzieci przedszkola, punktéw przedszkolnych 1 oddzialéw
przedszkolnych oraz wzrost kwalifikacji nauczycieli sposobem na poprawg jakosei edukacji
przedszkolnej w Gminie Trabki Wielkie” wspélfinansowanego ze &rodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020 w ramach konkursu OP. 3. Edukacja, Dzialanie 3.1. Edukacja
przedszlolna

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U, 2017 poz. 1875)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 10A Wéjta Gmiiny Trabki Wielkie z dnia 02 lutego 2017 roku w sprawie
powolania zespolu do zarzadzania projektem pt. ,Rozwdj kompetencji kluczowych dzieci
przedszkola, punktéw przedszkolnych i oddzialéw przedszkolnych oraz wzrost kwalifikacji
nauczycieli sposobem na poprawe jakodei edukacji przedszkolnej w Gminie Trabki Wielkie”
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 w ramach konkursu OP. 3.
Edukacja, Dzialanie 3.1. Edukacja przedszkolna wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. § 1 zarzadzenia ofrzymuje brzmienie:

»3 1. Powoluje si¢ zespdl zarzadzajacy do zarzadzania projektem zwany dalej ,,Zespolem
projektowym™ w celu realizacji projektu pt. ,,Rozwéj kompetencji kluczowych dzieci przedszkola,
punktéw przedszkolnych i oddzialdw przedszkolnych oraz wzrost kwalifikacji nauczycieli sposobem
na poprawe jakosci edukacji przedszkolnej w Gminie Trabki Wielkie” wspdlfinansowanego ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnegoe
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 w ramach konkursu OP. 3. Edukacja, Dzialanie 3.1.
Edukacja przedszkolna w nastgpujacym skladzie:

1) Koordynator Projektu — Monika Elmanowska

2) Zastepca Koordynatora Projektu - Halina Wroctawska

3) Koordynator szkolny w Szkole Podstawowej w Sobowidzu — Marzena Gutorska

4) Koordynator szkolny w Szkole Podstawowej w Trabkach Wielkich — Irena Drozyfiska

5) Koordynator szkolny w Szkole Podstawowej w Czerniewie — Joanna Osifiska

6) Koordynator szkolny w Szkole Podstawowej w Klodawie — Halina Podolska

7) Koordynator szkolny w Szkole Podstawowe] w Mierzeszynie — Bogdan Skiba

8) Koordynator przedszkolny w Przedszkolu w Trabkach Wielkich — Anna Tysler

9) Obsluga finansowo-ksiegowa - Zofia Gorzyiska, Iwona Kamiriska”.

2. § 4 pkt 2 zarzadzenia otrzymuje brzmienie:
»§ 4. 2. Do zadan poszezegdlnych czlonkéw Zespolu projektowego nalezy:
Koordynator Projektu
1) podziat zadan w zakresie zarzadzania projektem,
2) monitorowanie, nadzorowanie i kontrolowanie pracy cztonkéw zespotu,
3) biezace kontakty z Instytucja Zarzadzajaca,
4) nadzér nad realizacjq projektu zgodnie z przyjetym budzetem i harmonogramem oraz kontrola
kompletnoéci prowadzonej dokumentacji,
5) opracowanie regulaminu rekrutacji oraz dokumentacii rekrutacyjnej,
6) przygotowanie zapytan ofertowych zgodnie z obowiazujacym regulaminem oraz Wytycznymi
dotyczacymi udzielania zamdwien w ramach RPO WP na 2014-2020, wybor dostawcdw ushug
i towarow realizowanych w trybie zapytad ofertowych oraz przygotowanie uméw w tym
zakresie,



7) wprowadzanie danych do systemu SL2014,

8) kontrolowanie przedkiadanych dokumentéw przez koordynatoréw szkolnych,

9) wspélpraca oraz nadzor nad pracg wszystkich oséb zaangazowanych w realizacje Projekitu,
10) udzial w kontrolach realizacji projektu.

Zastepca Koordynatora Projektu
1) biezace kontakty z Instytucja Zarzadzajaca
2) otwarcie rachunku bankowego dla obstugi projektu,
3) opracowanie i aktualizacja harmonograméw platnodei,
4) opracowanie i skladanie wnioskéw o platnos¢,
5) wnioskowanie o transze dotacii,
6) opisywanie faktur, rachunkéw, list plac i innych dokumentéw ksiggowych zgodnie z zasadami
finansowania oraz zasadami realizacji projektu,
7) opracowanie wraz z Koordynatorem zmian we wniosku o dofinansowanie oraz sktadanie do 1Z,
8) wprowadzanie danych do systemu S1.2014,
9) koordynacja dzialaii promocyjnych, opracowanie i publikacja materialéw informacyjno-
promocyjnych projektu,
10) archiwizacja dokumentacji projektu (z wylaczeniem dokumentéw ksiggowych),
11) sporzgdzanie dokumentéw PT dotyczacych zakupionych srodkéw trwalych w ramach projektu,
12) udziat w kontrolach realizacji projektu,

Koordynator szkolny i przedszkolny
1) rekrutacia uczestnikéw zgodnie z ustalonym regulaminem,
2) gromadzenie kompletnej dokumentacji rekrutacyjnej,
3) kontrola prawidtowodci prowadzenia dziennikow zajeé oraz kart czasu pracy nauczycieli,
4) dokonywanie odbioru dostaw towaréw, ushug i robdt zaméwionych w zwiazku z realizacja
projektu oraz ich prawidlowe oznaczenie,
5) koordynacja, monitoring i kontrola dzialait zwigzanych z realizacja projektu w danej placéwee,
6) prowadzenie dokumentacji postepu rzeczowego w celu potwierdzenia realizacji zalozonych
wskaznikéw,
7) prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych zakupionych w ramach projektu,
8) przekazywanie Koordynatorowi projektu dokumentéw zwiazanych z realizacja projekitu,
9) prowadzenie spraw zwigzanych z zatrudnieniem nauczycieli w ramach projektu,
10) udzial w spotkaniach zespotu projektowego,
11) nadzor nad realizacja projektu w danej placéwee.

Obsluga finansowo-ksiggowa projektu
1) weryfikacja miesigcznych zestawien przepracowanych nadgodzin skladanych przez nauczycieli,
2) spoizadzanie list plac dotyczgcych wynagrodzen nauczycieli w ramach projektu,
3) sporzadzanie na podstawie list plac not ksiggowych obeigzajacych rachunek projekiu,
4) weryfikacja dokumentow ksiggowo-finansowych projektu,
5) dokonywanie platnosci w formie przelewdw za wykonane w ramach projektu zadania,
6) ksiggowanie dowodow ksiggowych projektu,
7) sporzadzanie sprawozdan budzetowych z wykonania planu wydatkéw w ramach projektu,
8) przechowywanie dowodow ksiggowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
9) przygotowywanie wydrukow dokumentéw niezbednych do sporzadzania wnioskdw o platnosé,
10) przygotowanie dokumentdw finansowych niezbednych do przeprowadzenia kontroli projekiu,
11) udziat w kontrolach realizacji projektu”,

§ 2. Pozostate zapisy zarzqdzenia pozostajgq bez zmian,

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




