ZARZADZENIE NR 84
WOJTA GMINY TRABKI WIELKIE
z dnia 19 wrze$nia 2016 roku

w sprawie wytycznych do opracowania materialow planistycznych do projektu uchwaly budzetowej na
2017 rok oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2017-2030.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity z 2016 .
poz. 446 z pdzn . zmianami), Uchwaly Nr 40/V1/2010 Rady Gminy z dnia 26 czerwca 2010 roku w sprawie
procedury uchwalania budzetu oraz rodzajow i szczegétowosci materiatdéw informacyjnych towarzyszacych
projektowi budzetu zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Podstawa do opracowania projektu uchwaty budzetowej na 2017 rok jest istniejaca na dzien 30 wrzesnia
2016 r. struktura organizacyjna samorzadowych jednostek organizacyjnych z uwzglednieniem zmian
majacych nastapi¢ od 1 stycznia 2017 roku oraz od 01.09.2017 roku (szkoty)

§ 2. Ustala si¢ nastepujacy sposdb opracowania materialdéw planistycznych przez gminne jednostki
organizacyjne oraz wydzialy i samodzielne stanowiska w Urzgdzie Gminy Trabki Wielkie.

§ 3. Kalkulacji dochodow budzetowych dokonuje si¢ wedtug nastgpujacych zasad:

1) dochody =z podatkow 1 optat lokalnych na poziomie przewidywanego wykonania
za 2016 1. z uwzglednieniem zmian stawek podatkowych oraz liczby podatnikow,

2) wysoko$¢ subwencji oraz udzialéw w podatkach stanowigcych dochod budzetu panstwa nie moze
przekroczy¢ wielkosci okreslonej przez Ministra Finansow,

3) $rodki bezzwrotne w wysokoSciach okreslonych w zawartych umowach i1 porozumieniach z
uwzglednieniem zasad rozliczania tych srodkow,

4) dochody z gospodarowania mieniem komunalnym powinny uwzglednia¢ wszystkie mozliwe do uzyskania
srodki z tytutlu sprzedazy, zawartych umow najmu, dzierzawy oraz optat za uzytkowanie wieczyste. Do
projektu budzetu nalezy dolaczy¢ wykaz mienia przeznaczonego do zbycia z podaniem szacunkowe;j
wartosci,

5) pozostate dochody planuje si¢ w wysoko$ci przewidywanego wykonania za rok 2016 oraz informacji
podanej przez wlasciwe organy,

6) dochody wydzielonego rachunku dochodéw i wydatkow nimi finansowanych,o ktérym mowa w art.223
ustawy o finansach publicznych, zgodnie z uchwata w sprawie dochodow gromadzonych przez niektore
jednostki budzetowe na wydzielonym rachunku.

§ 4. Do opracowania projektu wydatkéw nalezy przyjac:
1) wydatki biezace na poziomie przeprowadzonej kalkulacji uwzgledniajacej wskaznik wzrostu cen
towarow ustug konsumpcyjnych w wysokosci 1,3 %, a w zakresie szkolen pracownikéw prognozowang
liczbe i ceng szkolen
2) wydatki majatkowe z uwzglednieniem wykazu przedsigwzie¢ ujetych w WPF, zaawansowania rob6t na
koniec 2016 r. oraz mozliwosci realizacji przewidywanego zakresu robot w roku 2017, z podzialem na
zadania nowe i kontynuowane
3) wykaz zadan obje¢tych dofinansowaniem $rodkami, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3, (wymieni¢
zadania z podaniem: jednostki, ktéra bedzie zadanie realizowaé, okresu realizacji zadania i gcznych
naktadow finansowych, limitow wydatkow w roku 2017 oraz w kazdym nastepnym roku jego realizacji,
zrodel finansowania wynikajacych z harmonogramu ptlatnosci lub z umowy o dofinansowanie, terminow
refundacji wydatkéw poniesionych w 2016 r. lub w roku poprzednim),
4) wzrost wynagrodzen osobowych w wysokosci 0 % (z wylaczeniem kadry nauczycielskiej):

z uwzglednieniem zmian zatrudnienia i planu awanséw zawodowych nauczycieli oraz regulaminu
wynagradzania
Kalkulacje wynagrodzen na 2017 rok (powinny by¢ dokonane dla kazdego zatrudnionego z wyodrgbnieniem
poszczegblnych sktadnikéw wynagrodzen)
Wydatki na odprawy , zasitki na zagospodarowanie dla pracownikéw nalezy ustali¢ oddzielnie.
5) zabezpieczenie $Srodkdw na obstuge dtugu gminy
6) wydatki funduszy soteckich zgodnie z ustalonymi limitami
7) podstawa przyznania dotacji dla samorzadowej instytucji kultury oraz bibliotek jest przedtozenie



szczegotowej dokumentacji planistycznej — w rozbiciu na dziatalno$¢ biezaca oraz wydatki zwigzane z
organizacja imprez kulturalnych.

8) podstawa przyznania dotacji dla Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej jest przedtozenie
szczegotowej dokumentacji planistycznej w rozbiciu na dziatalno$¢ biezaca oraz zadania inwestycyjne

9) zadania zwigzane z ochrong srodowiska (realizacja uméw zawartych w 2016 roku oraz planowanych)

10) wydatki na gospodarke odpadami komunalnymi (realizacj¢ uméw zawartych w 2016 roku oraz
planowanych), koszty korespondencji (papier, tusz,poczta), ulotki informacyjne

11) wykaz zadan remontowych niezbednych do przeprowadzenia w 2017 roku na podstawie posiadanych
kosztorysow okreslajacych warto$¢ zadania z wyszczeg6Olnieniem remontdéw zwigzanych z decyzjami i
nakazami organu nadzoru

12) odpis na ZFSS na poziomie 2016 roku

13)dodatkowe wynagrodzenie roczne nalezy planowa¢ w wysokosci 8,5 % sumy wyplaconych wynagrodzen
w2016

14) plan finansowy zadan zleconych nalezy sporzadzi¢ po uzyskaniu informacji o wysokosciach
planowanych dotacji na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej,

§ S5.1.Ustala si¢ szczegdtowy zakres materiatow planistycznych niezbednych do opracowania projektu
budzetu gminy na 2017 rok na drukach z lat poprzednich.
2. Wskazniki budzetowe:
1) Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
a) wielko$¢ szacowanych przychodow w, w tym dotacji z budzetu, opieraé¢ si¢ powinno na
zasadach ostrozno$ciowych i gruntownie uzasadnionych. W czg¢éci opisowej nalezy omowic
poszczegdlne zrodta przychodow i uzasadni¢ wymiernie kazdy ich sktadnik, podajac ich
szczegotowa kalkulacje
b) wielko$¢ kosztéw biezacych
c¢) wielko$¢ dotacji planowanej z budzetu gminy
2) Gminny Osrodek Kultury i Sportu
a) wielko$¢ planowanych przychodow
b) wielkos¢ planowanej dotacji z budzetu gminy
¢) wielko$¢ kosztow biezacych
d) kalkulacje wynagrodzen
3) Biblioteka Gminna
a) wielko$¢ planowanej dotacji z budzetu gminy
b) kalkulacje wynagrodzen
c) wielko$¢ kosztow biezacych
4) Szkoty Podstawowe i Gimnazjum
a) liczbe klas i liczbg ucznidow na rok szkolny 2016/2017 z uwzglednieniem zmian od ~ wrze$nia
2017 roku
-5) Przedszkole
a) liczba miejsc w przedszkolu z uwzglednieniem zmian od wrze$nia 2017 roku

§ 6. Zakres materiatow planistycznych winien by¢ opracowany zgodnie z Uchwalg Nr 40/V1/2010 Rady
Gminy z dnia 26 czerwca 2010 roku w pelnej szczegélowosci rozdzialow i paragrafow klasyfikacji
budzetowej. Do kazdego zalgcznika nalezy dolaczy¢ pisemne uzasadnienie przewidywanych dochodéw i
wydatkdéw budzetowych ze wskazaniem sposobu ich kalkulacji.

§ 7. Zobowiazuje sie¢ dyrektorow , kierownikéw jednostek organizacyjnych oraz kierownikow wydziatow do
opracowania materiatdow planistycznych na rok 2017 w nieprzekraczalnym terminie do 30 wrzesnia b. r

§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



