ZARZADZENIE NR 42
WOJTA GMINY TRABKI WIELKIE
z dnia 13 kwietnia 2016 r.

w sprawie prowadzenia Rejestru Umow w Urzedzie Gminy Trabki Wielkie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U. z 2015, poz. 1515 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W Urzedzie Gminy w Trabkach Wielkich tworzy si¢ Rejestr Umoéw, wedlug wzoru
stanowiacego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Rejestr, o ktorych mowa w ust. 1 prowadzi si¢ w formie papierowej oraz elektronicznej dla kazdego
roku kalendarzowego oddzielnie lub przez kilka lat. Przy wykorzystywaniu rejestréw przez kilka lat
zapisy poszczegblnych lat nalezy zakonczy¢, z pozostawieniem catej nie zapisanej strony. Numeracje

zapisOw rozpoczyna si¢ w kazdym roku od nr 1.

§ 2. 1. Obowigzek rejestracji uméw w Centralnym Rejestrze Uméw dotyczy wszystkich umow
zawartych w formie pisemnej, z ktorymi wiazg si¢ skutki finansowe, z wylaczeniem umoéw:

1) wynikajacych ze stosunku pracy,

2) zawartych w wyniku rozstrzygniecia postepowan prowadzonych na podstawie ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.

2. Umowy, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 i1 2 podlegaja rejestracji w wewngtrznych rejestrach

umow prowadzonych przez komoérki organizacyjne Urzedu, odpowiedzialne za przedmiotowe umowy.

§ 3. 1. Rejestracja Umowy polega na nadaniu kolejnego numeru z Rejestru Umoéw na oznaczonej
umowie oraz dokonaniu stosownych wpiséw w Centralnym Rejestrze Umow.

2. Numer nadany sktada si¢ z symbolu komorki organizacyjnej Urzgdu, pozycji, pod ktorg zostat
zarejestrowany oraz roku zawarcia umowy.

3. Rejestr Umoéw prowadzi pracownik ds. zamowien publicznych.

§ 4. Nadzor nad realizacja niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Wojta Gminy Trabki
Wielkie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 maja 2016.

Zalaczniki:
1. Zalacznik nr 1:
- Wzor rejestru umow.
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