Regulamin prac Komisji Przetargowej Urzedu Gminy Trqbki Wielkie

Zatacznik do Zarzadzenia

Wojta Gminy Trabki Wielkie nr 15 z dnia 8 lutego 2016r.
w sprawie wprowadzenia do stosowania

Regulaminu prac Komisji Przetargowej

Urzgdu Gminy Trabki Wielkie

I. DEFINICJE

§1

Ilekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

1))

2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)

Kierowniku Zamawiajacego” - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Trabki Wielkie lub
pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyt pisemnie wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia,

.Komisji” - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa powolang zgodnie z postanowieniami
Ustawy 1 niniejszego Regulaminu,

..Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin prac Komisji Przetargowej Urzegdu
Gminy Trabki Wielkie,

SIWZ” — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia lub inny
przekazywany Wykonawcom dokument, w ktéorym Zamawiajacy okresla zasady 1 warunki
udzielenia Zamowienia,

Ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych),

.Wykonawey” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowo$ci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamodwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,
~Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Gming Trabki Wielkie,

Zamowieniu” - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy zamawiajacym a
Wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

II. POSTANOWIENIA OGOLNE

§2
Wszczecie postegpowania poprzedza sporzadzenie przez pracownika Urzedu wniosku oraz
podpisanie go przez Wojta Gminy Trabki Wielkie — wniosek stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.
Whiosek zawiera co najmniej informacje zawarte w jego tresci, a w szczegolnosci jasny i precyzyjny
oraz zgodny z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych opis przedmiotu zamowienia. Do
wniosku nalezy dolaczy¢ niezbedne dokumenty np. w przypadku robot budowlanych kompletng
dokumentacj¢ projektowa oraz specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robot.
Za tre$¢ wniosku o wszczecie procedury udzielenia zamoéwienia publicznego odpowiada pracownik
merytoryczny sporzadzajacy wniosek i Kierownik danego Referatu. Osoba sporzadzajaca wniosek
oraz Kierownik danego referatu odpowiada rowniez za merytoryczng tre§¢ odpowiedzi i wyjasnien
udzielanych w trakcie postgpowania Wykonawcom majacych zwiazek z przedmiotem zamdwienia.
Na podstawie wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 opracowuje si¢ specyfikacje istotnych warunkoéw
zamoOwienia i ogloszenie o zamoéwieniu. Dokumenty te opracowuje osoba zajmujaca si¢ w Urzedzie
zamoOwieniami publicznymi w terminie do 10 dni od otrzymania kompletnego Wniosku, o ktorym
mowa w ust.1. W przypadku braku takiej osoby lub jej chwilowej nieobecnosci dokumenty te
sporzadza osoba wyznaczona przez Kierownika Zamawiajacego.
Osoba zajmujaca si¢ w Urzedzie zamowieniami publicznymi odpowiada za zgodny z przepisami
przebieg procedury zwigzanej z udzielaniem zaméwien publicznych z uwzglednieniem ust. 4 —
zadanie 3.
Przed opublikowaniem dokumentoéw, o ktéorych mowa w ust. 4 winny by¢ one zaakceptowane i
zaparafowane przez osob¢ merytoryczng, sporzadzajaca wniosek pod wzglgdem merytorycznym
oraz przez Radce Prawnego pod wzgledem zgodnosci z prawem.

II.SKEAD KOMISJI

§3

Kierownik Zamawiajacego powotuje Komisje w co najmniej 3 osobowym sktadzie. Komisja moze
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1)
2)

3)

by¢ w skladzie wigkszym niz 3 — osobowy jednakze zawsze musi by¢ to liczba nieparzysta.
Kierownik Zamawiajacego wskazuje Przewodniczacego Komisji i jej Sekretarza sposrod cztonkow
Komisji.

Na stanowiska, o ktérych mowa powyzej powotuje si¢ kazdorazowo osobg zajmujacg sig
zamoOwieniami publicznymi w Urzedzie/osobe przygotowujaca siwz i ogloszenie o zamowieniu oraz
pracownika merytorycznego sporzadzajacego wniosek.

Komisja rozpocznie prace z dniem jej powolania, jednakze nie pdzniej niz w dniu otwarcia ofert.

Na wniosek przewodniczgacego oraz po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego dopuszcza
si¢ mozliwo$¢ zmian i uzupehien sktadu Komisji o nowe osoby.

Kierownik zamawiajgcego moze zmieni¢ funkcje lub zakres obowigzkéw czlonkow Komisji.

§ 4
Czlonkami Komisji nie moga by¢ osoby, ktore podlegaja wykluczeniu z art. 17 ustawy Prawo
zamowien publicznych.
Obowiazkiem cztonkow Komisji jest ztozenie niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z ofertami pisemnych
oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okoliczno$ci, o ktorych mowa w w art. 17 Ustawy.
Oswiadczenie winno zosta¢ ztozone takze w terminie pdzniejszym, jezeli okoliczno$ci, o ktérych
mowa w tymze artykule ujawnig si¢ w toku prac Komisji. Oswiadczenia dotacza si¢ do protokotu
postepowania o udzielenie Zamdwienia.
Przewodniczacy Komisji wytacza z jej prac cztonka, ktéry:
ztozyt o§wiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 17 Ustawy,
nie ztozyl o§wiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisji,
ztozyt o$wiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wylaczenie nastepuje z chwila
uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwos$¢ oswiadczenia.
Informacje¢ o wytaczeniu cztonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi
Zamawiajacego, ktory podejmuje decyzje o odwolaniu czlonka ze sktadu Komisji i ewentualnym
powotaniu w jego miejsce nowego cztonka Komisji. Nowy cztonek Komisji sktada o§wiadczenie, o
ktorym mowa w ust. 2, w najkrotszym mozliwym terminie.
Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci odebrania oswiadczenia i ewentualnego wytaczenia
dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajacego, podejmujac decyzje o jego odwolaniu i
powolaniu w jego miejsce nowego Przewodniczgcego Komisji.

§5
Czynno$ci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka podlegajacego wylaczeniu,
powtarza si¢, chyba ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione.
Nie powtarza si¢ czynno$ci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wptywajacych na wynik
postepowania.

§6

Odwotanie cztonka Komisji moze nastagpi¢ rowniez w sytuacji:

1)
2)

3)

gdy, z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac¢ swoich obowigzkdow,

nieobecnosci czitonka Komisji na posiedzeniu Komisji, w przypadku gdy nie zostanie ona
usprawiedliwiona w trybie wskazanym w § 9,

gdy, czltonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéow lub obowigzkéw
wynikajacych z przepisow prawa, postanowien Regulaminu oraz decyzji Przewodniczacego
Komisji.

IV. UDZIAL. BIEGLYCH I INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

§7
Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postepowaniu wymaga wiedzy
specjalistycznej, Przewodniczacy Komisji sktada Kierownikowi Zamawiajacego umotywowany
wniosek o powolanie biegtych.
Whniosek powinien wskazywaé osobg bieglego oraz przewidywang wysokos$¢ jego wynagrodzenia
wraz ze zrodlem finansowania. Do wniosku powinien zosta¢ zataczony projekt umowy z biegtym.

§ 8
Decyzje o powotaniu bieglego podejmuje Kierownik Zamawiajacego.
Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed przystgpieniem do
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1)
2)
3)

wykonania jakichkolwiek czynnos$ci, biegly sktada o$wiadczenie, o ktorym mowa w §4 ust. 2.
Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania czynno$ci przez biegltego, w stosunku do
ktorego zajdzie ktorakolwiek z okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 17 Ustawy.

Biegly przedstawia opini¢ na pisSmie w terminie okreSlonym w umowie, a na zaproszenie
Przewodniczacego Komisji bierze udziat w posiedzeniach Komisji z gtosem doradczym i udziela
dodatkowych wyjasnien.

V. PRAWA I OBOWIAZKI CZEONKOW KOMISJI

§9
Czlonkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajgcego wykonuja swoje obowigzki zwigzane z
udziatem w pracach Komisji w ramach obowiazkéw stuzbowych.
Obowigzkiem przetozonego cztonka Komisji jest umozliwienie czlonkowi Komisji udzialu w
pracach Komisji.
Czlonek Komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomié
Przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac przyczyny
nieobecnosci. Przewodniczacy o tym fakcie informuje Kierownika Zamawiajgcego.
Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosci cztonka komisji podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

§ 10
Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja wiedza i doswiadczeniem.
Do obowigzkow cztonkéw Komisji nalezy w szczegolnosci:
udziat w posiedzeniach Komisji,
badanie prawidtowosci ztozonych ofert oraz ich ocena,
wykonywanie innych czynnosci zwiazanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami
Przewodniczacego Komisji i niniejszym Regulaminem.

§11

Cztonkom Komisji nie wolno ujawniaé jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac Komisji, w
tym w szczeg6lno$ci informacji zwigzanych z:

1)
2)

liczba ztozonych ofert — do daty sktadania ofert,
przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

§12

Czlonek Komisji ma prawo i obowiazek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz prawo wgladu
we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji.

1)
2)

3)
4)
S)
6)

7)

2)

3)

§ 13
Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Obowiazkiem Przewodniczacego Komisji jest takie
prowadzenie postgpowania, ktore umozliwi jego =zakonczenie w mozliwie najkrétszym,
dopuszczalnym przez przepisy prawa terminie.
Do obowigzkow Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
udzielenie odpowiedzi na pytania sktadane przez Wykonawcoéw w trakcie postepowania,
odebranie oswiadczen czlonkéw Komisji, o ktorych mowa w §4 ust. 2 oraz poinformowanie
Kierownika Zamawiajacego o okoliczno$ciach, o ktorych mowa w §4 ust. 3,
wyznaczanie terminow posiedzen Komisji,
podziat migdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
prowadzenie pisemnej dokumentacji postepowania o udzielenie Zaméowienia,
informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie Zamdwienia;
dbanie o terminowe i prawidlowe dokonywanie wszystkich czynnosci zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem o udzielenie Zamowienia,
Do obowiazkéw Sekretarza Komisji nalezy m.in.:
sprawdzenie, czy oferty zostaly ztozone zgodnie w wymogami oraz czy nie doszlo do ich
przedwczesnego otwarcia,
zapewnienie, zeby oferty ztozone po wyznaczonym terminie zostaly zwrocone Wykonawcom bez
otwierania,
organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzen Komisji,
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4)

5)
L.

2)

o

1)
2)
3)
4)

1.

prowadzenie pisemnej dokumentacji postgpowania o udzielenie Zamowienia zamiennie 2z
przewodniczacym Komisji,

udzielenie odpowiedzi na pytania sktadane przez Wykonawcow w trakcie postgpowania.

Do obowigzkéw Czlonka Komisji nalezy udziat w posiedzeniach Komisji.

§ 14
Otwarcia ofert Komisja moze dokona¢ w niepelnym sktadzie, z tym ze niemniejszym niz 2-
osobowym.
Komisja w trakcie wykonywania swoich obowigzkoéw korzysta z pomocy organizacyjnej:
sekretariatu w zakresie przyjmowania, rejestrowania ofert oraz przyjmowania wadium i
zabezpieczen nalezytego wykonania zaméwienia. Pracownik Sekretariatu jest zobowigzany do
przechowywania wszystkich dokumentéw przetargowych w szafie pancernej od momentu ich
ztozenia w sekretariacie do momentu ich przekazania Komisji Przetargowej na 10 minut przed
wyznaczonym terminem otwarcia ofert.,
wydzialu  finansowego w zakresie badania ofert, czy Wykonawca znajduje si¢ w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,
Komisja w trakcie swych prac podejmuje decyzje zwykta wickszoscig glosow w obecnosci
wszystkich cztonkow Komisji.
Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wszystkich cztonkéw Komisji, posiedzenie odracza sig.

VI. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM I OCENA OFERT

§ 15
Komisja dokonuje oceny ofert ztozonych w terminie pod wzgledem wypekienia warunkow
formalnych i merytorycznych.
Komisja zapoznaje si¢ z opinig dostarczong przez bieglego, o ile zostal powotany.
Cztonek Komisji, bedacy osoba merytoryczng, sporzadzajaca wniosek  przekazuje
Przewodniczacemu Komisji pisemng informacj¢ na temat sprawdzenia ofert pod wzgledem
merytorycznym.
Komisja przygotowuje pisma si¢ do Uczestnikéw postepowania z zadaniem zlozenia wyjasnien
odnosnie tresci ztozonych ofert.
Komisja przygotowuje pisma wzywajace wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1,
lub ktorzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez zamawiajacego
oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajace btedy lub ktorzy ztozyli
wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Pisma, o ktorych mowa w ust. 4 i 5 zatwierdza i podpisuje Kierownik Zamawiajacego.
Komisja wybiera ofert¢ najkorzystniejsza w oparciu o kryteria oceny ofert okreslone w siwz.

§ 16
Po dokonaniu w/w czynnos$ci, Komisja moze m.in. skierowa¢ do Kierownika Zamawiajacego pisma
stanowiace:
wykluczenie okreslonych Wykonawcdw z postepowania,
odrzucenie okre§lonych ofert,
wynik postgpowania,
uniewaznienie postgpowania.
Po podjeciu decyzji przez Zamawiajacego, o ktorej mowa w ust. 1 Sekretarz Komisji lub
Przewodniczacy zawiadamiaja Wykonawcow zgodnie z dyspozycja art. 92 lub 93 ustawy.

§17
Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewazno$¢ czynnosci Komisji podjetych z naruszeniem
przepisow prawa.
Na polecenie Kierownika Zamawiajgcego, Komisja powtarza uniewazniong czynnosc.

VII. PROTESTY I ODWOLANIA

§ 18
O wniesieniu odwotania Przewodniczacy Komisji informuje niezwlocznie Kierownika
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Zamawiajacego. Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego rekomendacje
Komisji Przetargowej odnosnie stanowiska Zamawiajacego w przedmiocie wniesionego odwotlania.
2. Przewodniczacy Komisji wykonuje wszystkie czynno$ci zwigzane z wniesieniem odwotania
okreslone w Ustawie
3. Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzje odnosnie stanowiska Zamawiajacego w przedmiocie
wniesionego odwotania oraz wskazuje osoby reprezentujace Zamawiajacego w postepowaniu przed
Krajowg Izbg Odwotawczg (KIO).

VIIL. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI

§ 19
1. Komisja konczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez
kierownika zamawiajacego.
2. Po zakonczeniu prac Komisji jej Przewodniczacy przekazuje oryginaty umoéw do wiasciwej komorki
organizacyjnej w celu jej dalszego prowadzenia, natomiast reszta dokumentacji przetargowej
pozostaje w miejscu wskazanym przez Kierownika Zamawiajacego.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 20

1. Czynno$ci w toku procedury udzielenia Zamdwienia dokonywane sg z zachowaniem wewnetrznych
regulacji Zamawiajgcego, w tym m.in. w zakresie obiegu dokumentow, sktadania wnioskow,
wewnetrznych uzgodnien.

2. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie majg przepisy Ustawy oraz
inne przepisy prawa regulujace udzielanie Zamowien.

3. Poslugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia cztonkéw Komisji z odpowiedzialnosci za
przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami prawa.

4. Niniejszy regulamin wchodzi z zycie z dniem zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu Komisji

Trabki Wielkie dnia .........cccocevenininiennnne

Kierownik Zamawiajgcego
w/m

WNIOSEK
w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego

Wydzial .....coovieiiee 050ba Prowadzgca SPrAWE = ......ececveeerveeeireeeirieereesreeereeeseessseennnens
1. Przedmiot ZAMOWIETIA: ... .....ccoiiiiiiiiiiiii ittt
2. Zamowienie udzielane jest w czeSciach / Dopuszcza sie sktadanie ofert czeSciowych. (skresli¢ jesli

a)
b)

nie wystapi).

Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

NEO .ovvveeereeereenns ZEe e euro wg aktualnego Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zaméwien publicznych

Wartos$¢ szacunkowa zostala ustalona w dniu ...................... Na POASAWIC ...eevvveeeeieeieeeiieeiee e,

Czy przewiduje si¢ zamowienia uzupetniajace? Tak / nie

Stawka podatku VAT ............ % - jesli inna niz 23% zalaczy¢ stosowny dokument potwierdzajacy
ten fakt.

Czy zaméwienie jest wspotfinansowane ze srodkow UE? Tak / nie
Poda¢ szczegoély finansowania (okresli¢ rodzaj funduszu)..........oovviiiiiiiiiiiiiii i

Informacja dotyczaca

WAATUITL. « ¢ ettt e e e e (do 3% warto-
sci szacunkowej zamowienia /bez zamdwienia uzupetniajacego /jezeli dotyczy/)

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: tak / nie

Terminy realizacji zamowienia:

Oczekiwany termin rozpoczgcia realizacji zamoOwienia - .......ccceceeeveeennene.

Pozadany termin wykonania zamowienia - ..................... dni od dnia podpisania umowy.

KIYteria OCENY OfETL: ....ccviiiiiieiie ettt ettt et sa e s a et ese e e e saesteesseesseenseessesssennns

Warunki udziattl W POSTEPOWANTUL ......eeeiiieiieiiieeiie et eeiee et eiee et eestee e teeetaeeeeeessaeeeneesaseeeneenens

a) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

naktadajg obowigzek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
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b) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

c) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

d) Osoby zdolne do wykonania zamoéwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

e) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

4. Istotne postanowienia umowy ( np. warunki ptatno$ci, warunki gwarancji / rgkojmi) :

5. Os$wiadczam, iz opis przedmiotu zamoéwienia jest kompletny oraz ze zostal sporzgdzony zgodnie z
art. 29-31 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych i stosownymi rozporzadzeniami

....................................................................... i ustalajgca warto$¢ szacunkowa zamowienia)

(Kierownik referatu, ktorego dotyczy
zamoOwienia)

Zatwierdzam do uruchomienia

Kwota jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zadania:

o 10K2016 ..oeiiiiiei 7t

o 10k 2017 i 7t

o 10k 2018 .o, zt
Zaangazowanie: konto 99 ................... 1117/, dnia ..........
Skarbnik Gminy
Otrzymalam:

Zalaczniki:
o Kalkulacja szacunkowej warto$ci zamowienia/ Kosztorys Inwestorski,

(osoba sporzadzajaca siwz
i ogloszenie o zamowieniu)
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b)

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia,
WZOr Umowy,
dokumentacja projektowa i specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robot

inne

WYJASNIENIA DO WNIOSKU

Przedmiot zaméwienia:

Zgodnie z art. 29 ust. 1 przedmiot zamowienia opisuje si¢ W sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i
okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

Zgodnie z art. 31 w przypadku robot budowlanych Zamawiajacy zobowigzany jest do opisania
przedmiotu zamdéwienia za pomocg dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i
odbioru robdt opracowanych zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
02.09.2004r. w sprawie szczegoétowego zakresu i1 formy dokumentacji projektowej, specyfikacji
technicznej wykonania i odbioru robot budowlanych oraz programu funkcjonalno — niniejsze dokumenty
stanowig zatgcznik do wniosku.

2.

3.

a)
b)

c)
d)

W pkt. 1 wniosku nalezy opisa¢ czeSci zamowienia, jezeli dopuszcza si¢ sktadanie ofert
czgsciowych.

W pkt. 1 wniosku nalezy réwniez wskaza¢ czy dany przedmiot jest czeScia wickszej catosci (np. w
budzecie na rok budzetowy przewidziano 10 komputerow, ale w jednym postepowaniu kupujemy
tylko 3, lub mamy dokumentacje projektowa na budoweg 10 km kanalizacji, ale budujemy tylko 3
km).

Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala si¢:

zgodnie z art. 33 w przypadku robot budowlanych,

zgodnie z art. 34 w przypadku ustug lub dostaw powtarzajacych si¢ okresowo,

ustalenie warto$ci zamowienia publicznego dokonuje si¢ w terminach okreslonych art. 35 ustawy
pzp.

nalezy poda¢ warto$¢ szacunkowa dla poszczegdlnych czesci gdy dopuszcza si¢ skladanie ofert
czesciowych,

w przypadku gdy przedmiot zamowienia obejmuje tylko wycinek jakiegos wigkszej czesci nalezy
poda¢ wartos$¢ dla catosci oraz warto$¢ dla tego wycinka (przypadek opisany w ust. 3 niniejszych
wyjasnien)
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Zakacznik nr 2 do Regulaminu Komisji

Trabki Wielkie dnia ....................

POWOLANIE KOMISJI

Niniejszym powotuje komisje przetargowa w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie

zamowienia PubliCZNEZ0 NA cuvveerrerrerierierierierierracsesessessssnsonns w nastepujacym sktadzie:
- przewodniczacy,
e - sekretarz,
3 — cztonek

Komisja rozpocznie prace z dniem ................c.oooeienn..

Szczegdtowe zadania Komisji zostaly okreslone w Regulaminie Komisji Przetargowe;.

[Kierownik Zamawiajacego]



Regulamin prac Komisji Przetargowej Urzedu Gminy Trqbki Wielkie



