 ZARZADZENIENR 9
WOJTA GMINY TRABKI WIELKIE
Z dnia 21 stycznia 2016 1.

w sprawie wprowadzenia zmiany w Regulaminie Organizacyjnym urz¢du Gminy Trabki Wielkie
stanowigcym zalacznik do zarzadzenia nr 1 Wéjta Gminy Trabki Wielkie z dmia 2 stycznia 2015 r. w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Trabki Wielkie

Na pbdstawie art. 33 ust.2 ﬁstawy Z dnia 8 marca 1990 r, o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U z 2015 .
poz. 1515)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Trabki Wielkie stanowigcym zalacznik do zarzadzenia Nr
1 Woijta Gminy Trabki Wielkie z dnia 2 stycznia 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Trabki Wielkie wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) §30 otrzymuje brzmienie:

Do zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji nalezy:

a) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych
oraz opracowanic w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych.,

b) opracowanie i aktualizowanie dokumentacji o ktérej mowa w art. 36 ust.2 ustawy o ochronie danych
osobowych oraz przestrzeganie zasad w nigj okreslonych,

¢) zapewnianie zapoznania osGb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami o
ochronie danych osobowych,

d) prowadzenie jawnego rejestru zbiordw danych przetwarzanych przez administratora danych z
wyjatkiem zbioréw o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych zgodnie z
wymogami ustawy,

e) zapewnienie kontroli przekazywania danych,

f) prowadzenie ewidencji os6b upowaznionych do ich przetwarzania zgodnie z wymogami ustawy,

g) stosowanie S$rodkéw technicznych i przedsigwzigé organizacyjnych zapewniajacych ochrong
przetwarzanych danych odpowiednich do zagrozen oraz kategorii danych,

h) zabezpieczenie danych osobowych przed udostepnieniem osobom nieupowaznionym fub zabranie
przez osobg nieuprawniona , utrata zmiang uszkodzeniem lub zniszczeniem,

i) nadzor nad stosowaniem przez uzytkownikéw zasad przetwarzania danych osobowych,

i)} realizowanie zadan w zakresie tworzenia projektéw zarzadzen instrukeji i wytycznych administratora.

2) Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak w zalaczaiku nr 1 do
ninigjszego zarzadzenia.

3) Zalacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3.Traci moc Zarzadzenie Nr 82 Wojta Gminy Trabki Wielkie z dnia 2 lipca 2015w sprawie wprowadzenia
zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Trabki Wielkie stanowigcym zalacznik do
zarzadzenia nr 1 Wéjta gminy Trabki Wielkie z dnia 2 stycznia 2015 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Trabki Wielkie.

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w Zycie 1z dniem 1 marca 2016 1.
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Zakgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 9

Wojta Gminy Trabki Wielkie
z dnia 21.01.2016
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 9
Woita Gminy Trabki Wielkie

- dnia 21 stycznia 2016 1.

Lp. STANOWISKO WYDZIALY, Symbol | Podlegloi¢ Status/Etat
samodzielne
stanowiska
1. Wit W Rada Gminy | Wybor- 1 etat
2, 7Z-ca Wjta ZW Wojt Powolanie-1
etat
2.1 Stanowisko ds. ZP Z-ca Wojta Umowa o
zamowien publicznych prace — | etat
2.2 | Stanowisko ds. ochrony 08 Z-ca Wdjta Umowa o
$rodowiska pracg -1 etat
2.3 Stanowisko ds. GO Z-ca Wojta Umowa o
gospodarki odpadami prace- 1 etat
2.4 Kierownik Wydzialu | Zagospodarowania | WZP Z-ca Wajta Umowa o
Zagospodarowania Przestrzennego i pracg- 1 etat
Przestrzennego i Rozwoju
Rozwoju
2.4.1 | Stanowisko ds geodezji | Zagospodarowania | WZP.GK | Kierownik Umowa o
o i kartografii Przestrzennego i Wydzialu prace- 1 etat
o Rozwoju
242 | Stanowisko ds. Zagospodarowania | WZP.PP Kierownik Umowa o
planowania Przestrzennego i Wydziatu prace — 1 etat
przestrzennego Rozwoju
Stanowisko ds obrotu | Zagospodarowania | WZP.GN | Kierownik Umowa o
2.4.3 | mnieruchomogciami Przestrzennego i Wydziatu praceg- 1 etat
Rozwoju
244 Stanowisko ds. Zagospodarowania | WZP.IP Kierownik Umowa o
inwestycji gminnych Przestrzennego i Wydziatu | prace — 2 etaty
Rozwoju .
3. Skarbnik Gminy Wydziat SK Wit Powolanie- 1
Finansowo- etat
Ksiggowy
3.1 Z-ca Skarbnika Wydziat WE.ZS Skarbnik Umowa o
Finansowo- pracg- 1 etat
Ksiggowy
3.2 Stanowisko ds. Wydziat WEKB Skarbnik Umowa o
ksiggowosci Finansowo- pracg - 2 etaty
budzetowej Ksiegowy
33 Stanowisko ds. Wydzial WEKP Skarbnik Umowa o
ksiggowodci Finansowo- pracg — 3etaty
podatkowej Ksiggowy




uzaleznien

3.4 | Stanowisko ds. oplat i Wydziat WE.PO Skarbnik Umowa o
windykacii Finansowo- prace -1 etat
Ksiggowy
4, Sekretarz Wydziat Organizacji SE Wit Umowa o
i Spraw prace — 1 etat
Spotecznych
4.1. | Stanowisko ds. obrony | Wydzial Organizacji| WO.0C | Kierownik Umowa o
cywilnej i spraw i Spraw | Wydzialu prace — 1 etat
wojskowych Spotecznych
4.2 Stanowisko ds. Wydzial Organizacjii WO.FZ Kierownik Umowa o
funduszy zewnetrznych i Spraw Wydzialu | pracg — 2 etaty
i funduszu sofeckiego Spolecznych
4.3 | Stanowisko ds. obstugi | Wydzial Organizacji; WO.0S Kierownik Umowa o
sekretariatu i Spraw Wydziaha prace — 1 etat
Spolecznych
4.4 Stanowisko ds. Wydzial Organizacji| WO.EL Kierownik Umowa o
ewidencji ludnosci, i Spraw Wydziatu prace — 1 etat
dowodéw osobistych i Spotecznych
kadr
4.5 | Stanowisko ds. obstugi | Wydziat Organizacji; WO.OR Kierownik Umowa o
rady gminy i- "~ iSpraw Wydziatu prace — 1 etat
samorzadéw solectw |  Spolecznych
4.6 | Stanowisko ds obstugi | Wydzial Organizacji| WO.OI Kierownik Umowa o
informatycznej i i Spraw Wydzialu prace-1 etat
informatyzacji urzedu Spolecznych
4.7 | Stanowisko pomocnicze | Wydziat Organizaciji Kierownik Umowa o
sprzataczka i Spraw Wydziatu prace- 1 etat
Spolecznych
5 Kierownik Zespotu Zespot Oswiaty KZO Wojt Umowa o
Oswiaty pracg-1 etat
5.1 Gloéwny Ksiggowy Zespot Oswiaty 20.GK Kierownik Umowa o
Zespotu Odwiaty ' Zespohu prace- 1 etat
52 Stanowisko ds. Zespdt Oswiaty Z0XKO Kierownik Umowa o
ksiggowosci oswiaty Zespotu/ pracg -2 etaty
Gléowny
Ksiggowy
6. Kierownik USC Urzad Stanu UsC Wojt Umowa o
Cywilnego pracg — 1 etat
7. Pelnomocnik ds PU Wiojt Umowa o

prace- 1/5 etatu
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